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1 Digitaalisen kieltenopetuksen koulutuksen esittely

1.1 Mita voit odottaa..

Tervetuloa digitaalisen kieltenopetuksen koulutukseen!

Talla verkkokurssilla sinulla on mahdollisuus oppia lisda teoriasta, tyokaluista ja kdytannoistd, joita voit hyddyntaa
toteuttaaksesi kieltenopetusta digitaalisessa ympadristossa parhaalla mahdollisella tavalla.

Kurssi on jaettu kymmeneen paalukuun (sisallysluettelo alla). Voit edeta jarjestyksessa, tai halutessasi tarkastella myds
yksittaisia moduuleja, silld ne on suunniteltu toimimaan myos itsendisesti.

[EEY

Digitaalisuuden perusteet

Etdopetus

Digitaaliset opetusmateriaalit

Digi- ja verkkotyokalut

Kieltenopetus digityokaluilla

Moderointi: Oppijoiden kanssa toimiminen etdopetuksessa
Oppijoiden oppimisprosessin arviointi/Arviointi

Tietoturva ja lainsadadanto

. Itsestd huolehtiminen digiymparistdssa

10. Ohjeita vianmaaritykseen

©CRND U A WN

https://youtu.be/S8PRAypJYOg

Oppisisallon ovat kehittaneet Erasmus+ projektin ,Fit 4 Digital Linguistic Education - Fit4DigiLinE“ yhteistydkumppanit:
bit Schulungscenter GmbH, EGInA Srl, Innovation Frontiers IKE, Tydvien Akatemia, Babel Idiomas ja OSD.

Projektin visiona on kieltenopettajien digitaalisen osaamisen vahvistaminen Euroopassa.
Lisatietoa hankkeesta |6ydatseuraavalta verkkosivulta: https://www.fitddigiline.eu/

Tekijanoikeudet: Tama Fit4DigilLine-projektin oppimateriaali on lisensoitu Creative Commons -lisenssilla CC BY-ND 4.0.

Vastuuvapauslauseke, Erasmus+:

Tdmd hanke (2020-1-AT01-KA204-078098) on rahoitettu Euroopan komission tuella. Tamd julkaisu heijastaa vain
kirjoittajien nékemyksid, eikd komissio ole vastuussa sen sisdltémien tietojen mahdollisesta kdytdostd.
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2 Digitaalisuuden perusteet

2.1 Digitalisaatio ja aikuiskoulutus 4.0 - yleiskatsaus

https://youtu.be/bNzdT38V5ak

Digitalisaatio ulottuu kaikkialle. Digitaalisten tyokalujen, kuten erilaisten sovellusten, hyddyntaminen on osa jokapaivaista
elamaa. Lisaksi digitalisaatiolla on merkittavia vaikutuksia tydhon. On selvaad, ettd tama kehitys tulee jatkumaan myos
tulevaisuudessa.

Aikuisopettajat ovat digitalisaation vuoksi haastavassa tilanteessa. Heiddn tydnkuvansa muuttuu huomattavasti, ja
toisaalta myos oppijoiden tulevaisuus on murroksessa. Taman lisdksi tyotehtavat ovat aiempaa monimuotoisempia.
Digitalisaatio vaikuttaa erityisesti kieltenopettajiin, silld kielitaitoa on vaikea opettaa digitaalisesti. Tama johtuu siita, etta
kieltenopetuksessa danenpainolla, ilmeilla ja eleilld on tavallista suurempi merkitys.

Vaikka digitalisaatiosta on tullut erottamaton osa opetusta, monilla on yha vaikeuksia tunnistaa ja kuvailla omaa
digiosaamistaan. Pystyisitkd tiivistdimadn oman osaamisesi muutamaan lauseeseen? Tunnistatko omat digitaitosi ja
pystytko arvioimaan, mitd taitoja sinulta vield puuttuu tai mita haluaisit oppia?

Mitd digimuutos merkitsee opetuksen kannalta? Mita haasteita siitd seuraa? Mitd mahdollisuuksia se tarjoaa?

Tama luku sisdltaa yleiskatsauksen digitalisaation kasitteisiin, digitaitojen luokkiteluun seka digitaalisen identiteetin
perusteisiin. Lisdksi se kasittelee digitalisaation synnyttdmida mahdollisuuksia ja haasteita aikuiskoulutuksen seka
erityisesti kieltenopetuksen nakékulmasta.

77}
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Mitd opit tdssa luvussa:
e Osaat selittdd analogisen ja digitaalisen eron
e Osaat selittdd termit ,, digitalisaatio” ja ,,digimuutos”
e Osaat mddiritelld ja erotella termit , etéopetus”, ,monimuoto-opetus” seké , kééinteinen opetus”
e Tunnet digitaidot osana ydintaitoja sekd edellytyksind aktiiviselle kansalaisuudelle
e Pystyt mddrittelemddn digitaidot
e Tunnet digitaalisen osaamisen DigComp-mallin ja pystyt selostamaan sen siséllén
e Tunnet digitaalisen osaamisen DigCompEdu-mallin ja pystyt selostamaan sen siséllén
e Olet pohtinut omaa digiosaamistasi

e Tieddt, ettd koronviruksen myétd opetuksen digitalisaatio on lisdéntynyt, mikdé on vaikuttanut kaikkiin
koulutuksen toimijoihin

e Kykenet pohtimaan digimuutoksen tuomia tilaisuuksia ja haasteita oppijoiden ndkékulmasta
e Kykenet pohtimaan digimuutoksen tuomia tilaisuuksia ja haasteita opettajien nékékulmasta
e Kykenet pohtimaan digimuutoksen tuomia tilaisuuksia ja haasteita aikuisoppilaitosten nékékulmasta

e Ymmidrrdt, ettd digitybkalujen kdytdssd olennaista on sopiva sekoitus analogista ja digitaalista opetusta
parhaiden oppimistulosten saavuttamiseksi.

e Olet pohtinut digitaalisen teknologian moraalisia ja eettisid vaikutuksia yhteiskuntaan.

Digitaalisuuden perusteet 6/107
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2.2 Digitointi - perusteet ja historia

Vaikka digitoinnista puhutaan paljon, se voi tuntua kasitteend epamaaraiselta. Digitoinnista on tullut monelle osa
tavallista elamaa ilman, etta sita oltaisiin tarkemmin maaritelty. Aivan ensimmaiseksi onkin hyva selkeyttaa digitointia
kasitteena.

Yksinkertaisimmillaan digitoinnilla tarkoitetaan tiedon digitaalista kdasittelya ja varastointia, esimerkiksi videon
tai tietokoneen vilitykselld. Digitoinnin avulla analogista informaatiota, kuten kuvaa tai aantd, voidaan varastoida
digitaalisiin yksikoihin.

Analogisen ja digitaalisen signaalin ero on monelle jo tuttu. Alla olevat maaritelmat auttavat sen selittdmisessa.

B

Analogiset signaalit ovat jatkuvia ja voivat valittaa erilaista informaatiota. Niihin lukeutuvat esimerkiksi linnunlaulu
ja valokuvat. Analogisten signaalien laatu heikkenee ajan my6t4, ja niiden kuljettaminen paikasta toiseen voi olla
haasteellista.

Digitaaliset signaalit valittavat informaatiota, joka on selvasti tunnistettavissa, ja niiden laatu pysyy aina samana.
Lisaksi niitd voidaan siirtdd paikasta toiseen sopivan laitteiston avulla. Digitaalisiin signaaleihin lukeutuvat
esimerkiksi MP3-tiedostot ja digitoidut valokuvat.

Digitointi samaistetaan usein digimuutokseen tai automaatioon.

Tosiasiassa digimuutos tarkoittaa digitaalisten tyoskentelytapojen ja ohjelmistojen kdyttoonottoa. Toisin sanoen silla
viitataan digitoinnin synnyttdmaan kehitykseen. Digimuutokseen taas liittyy laheisesti tydon vaiheiden ja menetelmien
automaatio.

Digimuutoksessa tekodlylla on keskeinen rooli. Tekodlyn avulla kone, robotti tai muu vastaava kykenee suorittamaan
tyotehtavia oma-aloitteisesti seka ratkaisemaan niihin liittyvia ongelmia. Esimerkiksi videopeleissa algoritmit matkivat
ihmisalya siten, etta pelihahmot vaikuttavat toimivan itsendisesti.

Digitointi ja digimuutos voidaan maaritella seuraavalla tavalla:

Digitointi viittaa tiedon digitaaliseen kasittelyyn ja kuvaamiseen.

Digimuutoksella tarkoitetaan digitoinnin synnyttdmida muutoksia. Ndihin kuuluvat myods tyon vaiheiden ja
menetelmien automaatio.

Digitointi (esimerkiksi tiedon tallentaminen tietokoneelle) johtaa digimuutokseen (esimerkiksi tiedonhaun
automaatioon ja tietokoneiden kayttoon).

Digitointi ja digimuutos vaikuttavat monella tapaa meihin kaikkiin. Yritykset, yksilot, valtio seka tiede- ja tutkimusyhteisot
voidaan kaikki maaritella , digitalisaation toimijoiksi“.

Yritykset hyddyntavat digimuutosta tuottavuuden ja tyon tehokkuuden lisdamisessa. Yksilot hoitavat arkisia asioitaan
digitaalisesti ja toisaalta kokevat digitalisaation vaikutukset tyoelamassa. Tieteessd, tutkimuksessa ja koulutuksessa
keskitytdan digitaalisten kaytantodjen kehittdmiseen seka digitalisaation eettisiin kysymyksiin. Valtiot taas ovat vastuussa
digimuutoksen oikeudellisten puitteiden luomisesta. Taman lisaksi valtioiden omat palvelut ovat hiljalleen muuttumassa
digitaalisiksi.

Digitalisaatio on siis jo pitkddn ollut osa jokapaivaista elamaa. Tama synnyttdaa yhteiskunnalle haasteita, mutta myos
mahdollisuuksia.

Tyo on nykydan digitaalisesti tuettua tai jopa tdysin automatisoitua. Taman vuoksi se on entistd vihemman sidottu
tiettyyn aikaan tai paikkaan, ja suuri osa tyosta tapahtuukin tietokoneen aarella. Talla kehityksellda on suuri vaikutus
opettajiin ja oppijoihin erityisesti aikuiskoulutuksessa.

Digitaalisuuden perusteet 7/107
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Digimuutoksen keskeisia kasitteitd ovat “ty6 4.0” ja “uustyd”.

Ty6 4.0 - viittaa tyohon, jota luonnehtivat neljannelle teolliselle vallankumoukselle ominaiset tydnkuvat ja
tyoolosuhteet. Naista keskeisin on digitalisaatio.

Uustyé - kuvaa digitalisaation vaikutuksia tyohon. Uustyd on tyypillisesti joustavaa ajan, paikan ja tyon
organisoimisen kannalta. Siihen liittyy myos tyon itsendisyyden lisddntyminen, seka yleisempi muutos teollisesta
yhteiskunnasta kohti tietoyhteiskuntaa.

Vaikka eri ihmiset kokevat digitalisaation aiheuttamat hyddyt ja haitat eri tavalla, niiden vaikutukset ulottuvat kaikkiin.
Aikuiskoulutuksessa on tapahtunut perustavanlaatuinen muutos. Ennen siihen liittyi oleellisesti ihmisten kohtaaminen
kasvokkain, kun taas nykydan opetus toteutuu yha tavallisemmin digitaalisesti.

2.3 Opetuksen kasitteet aikuiskoulutuksessa

Digimuutos ja COVID 19 -pandemia ovat perustavalla tavalla muuttaneet aikuiskoulutuksen vaatimuksia ja kdytantoja.
Osa digiopetuksen tutuista kasitteista on vasta nyt vakiintunut laajempaan kayttéon.

Kasitteiden madrittelyyn liittyy usein epaselvyyttd. Tasta syystd alla tarkastellaan I[dhemmin kolmea erityisen hyvin
tunnettua opetuksen kdsitetta.

Etdopetus

Etdopetus viittaa teknologian avulla jarjestettyyn opetustilanteeseen, joka ei ole sidottu tiettyyn aikaan tai paikkaan.
Verkkomateriaali mahdollistaa sen, ettd opettajat ja oppijat ovat vuorovaikutuksessa joko samanaikaisesti tai
eriaikaisesti.

Etdopetuksessa oppijat ja opettaja eivadt ole samassa tilassa, eivatka valttamatta paikalla samaan aikaan.
Etdopetuksen muita ominaispiirteita ovat:

e Etdopetuksen jdrjestdaa aina oppilaitos. Se on virallista opetusta, ei itsendista opiskelua.

e Etdopetus vaatii aina fyysisen etdisyyden. Ajallinen etéisyys ei ole etdopetuksen kannalta valttamatonta. Opetus
voi tapahtua samanaikaisesti tai eriaikaisesti.

e Oppijoiden ja opettajan valilla on vuorovaikutusta. Viestinta toteutuu sahkoisesti.

e Etdopetuksessa muodostuu oppijoiden, opettajan ja opetustyokalujen mukainen yhteisé. Digitaalinen
verkostoituminen mahdollistaa vuorovaikutuksen oppijoiden valilla.

Digitaalisuuden perusteet 8/107
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Monimuoto-opetus
Monimuoto-opetus viittaa opetukseen, jossa yhdistyy monia erilaisia menetelmia ja materiaaleja.

Yleensa monimuoto-opetuksella tarkoitetaan ldhiopetuksen ja verkkopohjaisen opetuksen yhdistelmaa. Sen avulla
pyritddn tuomaan yhteen eri opetusmuotojen hyvat puolet.

Toisin sanoen monimuoto-opetuksella viitataan opetuskdytantéjen ja -vdlineiden monipuolisuuteen. Monimuoto-opetus
voi sisaltaa esimerkiksi virallisen ja epavirallisen oppimisen sekoittamista tai QR-koodien hyddyntamista. Tavallisimmin
monimuoto-opetuksella tarkoitetaan kuitenkin ldhi- ja etdopetuksen yhdistelya.

Kadnteinen opetus
Kaanteisella opetuksella viitataan tiedon valittamisen tapaan, jossa perinteisen opetuksen asetelma kddnnetaan
ympari.

Kaanteisessa opetuksessa oppijat valmistautuvat tuntia varten itsendisesti, esimerkiksi digitaalisten valineiden
avulla, ja vasta taman jalkeen tekevat kdytannon harjoituksia luokassa.

Kaanteinen opetus kuvastaa ajattelutavan muutosta opetuksessa. Se antaa oppijoille mahdollisuuden kerata teoreettista
tietoa yksilollisesti, kunkin omasta ennakko-osaamisesta riippuen. Taméan ansiosta oppijat ovat tunnilla paremmin
valmistautuneina, ja aikaa jad enemman kysymyksille seka kaytannon harjoituksille.

Kieltenopetuksessa kdanteinen opetus soveltuu kdytettavdksi erityisesti motivoituneiden oppijoiden kanssa, jotka
kykenevat opiskelemaan itsendisesti. Oppijat esimerkiksi opiskelevat matkustukseen liittyvda sanastoa kotona, minka
jalkeen tunnilla tehdaan kdytannon harjoituksia. Kdanteinen opetus kuitenkin edellyttda sitd, ettd oppijat valmistautuvat
tunnille huolellisesti.

2.4 Digiosaaminen

Nykyaikaa voidaan kuvailla kasitteilld epavakaus, epavarmuus, monimutkaisuus ja monitulkintaisuus. N&istd muodostuu
termi ‘VUCA-maailma’ (‘VUCA world’, englannin sanoista volatility, uncertainty, complexity ja ambiguity).

Monet kokevat tyo- ja arkieldman hektiseksi, epdvarmaksi ja monimutkaiseksi.

Digitalisaation aiheuttamat muutokset vaikuttavat voimakkaasti organisaatioihin. Yritysten, samoin kuin oppilaitosten,
on kehitettdva uusia toimintamuotoja ja sopeuduttava uudenlaisiin liiketoiminnan malleihin. Digitalisaatio edellyttaa,
ettd organisaatiot investoivat uusiin viestinnan muotoihin, kehittdvat joustavuutta ja toimivat lainopillisten vaatimusten
mukaisesti. Nama pyrkimykset eivat ole turhia: Euroopan Komission vuonna 2019 julkaiseman raportin mukaan
oikeanlaiset digitalisaatiota edistavat toimet lisadvat jasenmaiden tehokkuutta.

Digitalisaation aiheuttamat muutokset vaikuttavat yritysten lisaksi merkittdvdsti tyontekijoihin. Vaikka kaikki eivat
totukaan muutokseen, osa on sopeutunut siihen hyvin ja jopa hyotynyt siita.

Tyontekijoiden kouluttaminen on oleellisen tarkeda. Se hyodyttdd seka yrityksia, jotka saavat kdytt6onsa osaavaa
tyovoimaa, ettd tyontekijoitd, jotka voivat turvata omat tydpaikkansa, ja padsevat osallistumaan digimuutokseen oman
osaamisensa kautta.

Digitaalisuuden perusteet 9/107
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Digikouluttamisen tarkeys korostuu koulutussektorilla. Opettajat tarvitsevat digitaitoja oman tyonsa lisaksi myos
osaamisen valittamisessa oppijoille, sekd heidan tukemisessaan.

Ndin ollen digitaidot ovat keskeisia tyo 4.0 - ilmidssa. Euroopan Komissio huomioi tdman jo vuonna 2006, kun se sisallytti
digiosaamisen elinikdisen oppimisen avaintaitoihin. Tasta ldhtien digitaitoja on pidetty yhta merkittavina kuin luku- ja
kielitaitoa.

Personal, social, and learning skills,

Y

o\

Civic competence
Multilingual competence

digital literacy

h ical p / p in
Ry

P ay

Entrepreneurial competence

Cultural awareness and expression

0 00

Digitaidoista onkin tullut valttdmattomia avaintaitoja seka yksityis- ettd ammatillisessa elamassa.

Mutta mitd digitaidot tarkalleen ovat? Mita niihin sisdltyy? Miten opettajat voivat tiedostaa omat vahvuutensa ja
heikkoutensa digitaitojen osalta?

Digiosaamiselle ei ole yksinkertaista maaritelmaa. Sitd voidaan kuitenkin luonnehtia seuraavilla tavoilla:

Digitaidot - yleinen maaritelma:
Digitaitoja tarvitaan eldmiseen ja tyontekoon digitalisoituneessa maailmassa. Tassa digitaidoilla viitataan laajaan
joukkoon erilaisia kdyttaytymisen ja toiminnan muotoja, jotka ovat keskeisia digitaalisessa ymparistossa.

Digilukutaito - Euroopan Komission maaritelma:

Digilukutaidolla viitataan digitaalisten teknologioiden turvalliseen, kriittiseen ja vastuulliseen kadyttoon
koulutuksen, tyon ja aktiivisen kansalaisuuden parissa. Digilukutaitoon sisaltyvat tiedon- ja datalukutaito, viestinta-
ja yhteistyotaidot, digitaalinen sisdllontuotanto (mukaan lukien koodaus), tietoturva-asioiden tuntemus seka

ongelmanratkaisu.

Digitaitoja voidaan ldahestyd konkreettisemmasta nakokulmasta digitaitomallin avulla. DigComp 2.1 (Eurooppalainen
digitaalisen osaamisen viitekehys) on tieteellinen mallin, jonka avulla digitaitoja voidaan luokitella ja vertailla. Monet

1 digital 1.5,
; skills

Communication and collaboration

Protection and security

Problem solving

a Digital content creation

Kuten ylla olevasta kaaviosta nahd&dan, DigComp 2.1 jakautuu viiteen osa-alueeseen:

Tiedon- ja datalukutaito: tdma osa-alue kattaa tiedontarpeiden ilmaisemisen, digitaalisen tiedon hakemisen, tiedon
arvioimisen seka erilaisen sisallon sdilyttamisen ja kasittelyn.

Viestintd- ja yhteisty6taidot: tdma osa-alue kattaa viestintataidot sekd digitaaliset vuorovaikutus- ja yhteistyotaidot.
On erityisen tarkeda tiedostaa kulttuurien ja sukupolvien moninaisuus. Viestintad- ja yhteistyotaitoihin kuuluvat myos
digipalveluiden kayttdminen seka digitaalisen identiteetin hallinta.
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Digitaalinen sisdllontuotanto: talla tarkoitetaan digitaalisen siséllon ja tiedon tuottamista, sekd olemassa olevan sisallon
mukauttamista uuten tarkoitukseen. Digitaaliseen sisallontuotantoon liittyy myos tekijanoikeus- ja lisenssisaantéjen
tuntemus, seka kyky antaa ohjeita erilaisten jarjestelmien kdyttda varten.

Tietosuoja ja tietoturva: digitaalisessa ymparistdssa on ddrimmaisen tarkead suojella laitteistoa, sisdltda, henkilokohtaisia
tietoja ja yksityisyytta. Tietosuojan ja tietoturvan piiriin kuuluu kuitenkin myds fyysisen terveyden ja mielenterveyden
suojelu, digitaalisen teknologian tiedostava ja kriittinen kaytté sekd ympadristovaikutusten tiedostaminen.

Ongelmanratkaisu: tdma osa-alue kattaa digitaalisten tarpeiden ja ongelmien tunnistamisen sekd kyvyn ratkaista
digiymparistossa ilmenevia kasitteellisida ongelmia. Ongelmanratkaisutaitoihin kuuluvat myos taito kayttda digitaalisia
tyokaluja seka kyky seurata digimuutoksen kehittymista.

.‘@’.

Ylla mainittuja osa-alueita kasitelldaan myos Fit4DigiLinE -harjoituskurssin eri opintojaksoissa.

DigComp 2.1 -mallin osa-alueet Fit4DigiLinE:n opintojakso

Tiedon- ja datalukutaito Digitaaliset perusteet
Etaopetus
Viestinta- ja yhteistyotaidot Digi- ja verkkotydkalut

Kieltenopetus digityokaluilla
Oppijoiden kanssa toimiminen etdopetuksessa

Digitaalinen sisalléntuotanto Digitaaliset opetusmateriaalit

Kieltenopetus digityokaluilla

IT-turvallisuus ja -lainsaadantoé digiopetuksessa
Tietosuoja ja tietoturva IT-turvallisuus ja -lainsdaddantoé digiopetuksessa

Ongelmanratkaisu Hyodyllisia vinkkeja ongelmatilanteiden ratkaisemiseksi
- Oppijoiden oppimisen arviointi

Yleisten digitaitojen lisdksi voidaan tarkastella ryhmakohtaisia digitaitoja. Tassa yhteydessa oleellisin malli on DigCompEdu
- Opettajien digitaalisen osaamisen eurooppalainen viitekehys (the European Digital Competence Framework for
Teachers).

DigCompEdu:ssa on méaaritelty 22 taitoa kuudella osa-alueella. Lyhyt esittely on luettavissa kuudella kielella alla olevien
linkkien kautta:
e englanti:
https://joint-research-centre.ec.europa.eu/system/files/2018-02/digcompedu_leaflet_en-2017-11-14.pdf

e saksa:
https://joint-research-centre.ec.europa.eu/system/files/2018-09/digcompedu_leaflet_de_2018-01.pdf

e espanja:
https://joint-research-centre.ec.europa.eu/system/files/2020-11/digcompedu_folleto_10-11-20_es.pdf

e ranska:
https://joint-research-centre.ec.europa.eu/system/files/2021-02/1._digcompedu_leaflet_fr.pdf

e portugali:
https://joint-research-centre.ec.europa.eu/system/files/2021-02/digcompedu_leaflet_pt.pdf

e jtalia:
https://www.epict.it/sites/default/files/Leaflet-DigCompEdu-ITA-nov2017.pdf

DigCompEdu sisdltda kuusi osa-aluetta:

1. Ammatillinen kaytt6: tahan osa-alueeseen kuuluvat digitaalisen materiaalin kdytté opetuksessa seka oppijoiden
kanssa tapahtuva viestintd. Lisaksi siihen kuuluvat digitydkalujen hyddyntaminen vuorovaikutuksessa
kollegoiden kanssa, henkilokohtainen kehitys sekd osallistuminen organisaation kehittamiseen.

2. Digiaineisto: opettajien tulee kyetd tunnistamaan tarpeellisia digitaalisia resursseja, ja heidan tulee pystya
luomaan, muokkaamaan sekd jakamaan niita. Lisdksi tdma osa-alue sisdltda tiedon vastuullisen kayton ja
hallinnan osana tekijanoikeuksien ja tietosuojan noudattamista.

3. Opettaminen ja oppiminen: tdhan osa-alueeseen kuuluu kyky suunnitella, soveltaa ja ottaa kdytt6on digitaalista
materiaalia opetuksessa. Opetuksessa tulisi painottaa oppijan tarpeita.
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4. Arviointi:tdma osa-alue kasittda digitalisaation synnyttamat mahdollisuudet tukea oppijaa, antaa palautetta seka
arvioida oppimista. Arvioinnissa voidaan hyodyntaa esimerkiksi data-analyysia ja digitaalisia oppimisalustoja.

5. Oppimisentehostaminen: tama osa-alue keskittyy siihen, miten digitalisaatiota voidaan hyddyntaa, jotta oppijat
saataisiin osallistumaan entista aktiivisemmin omaan oppimiseensa. Ensisijaisesti tdhan pyritaan yksiloimalla
oppimismateriaalia ja -mahdollisuuksia. Oppijoiden erityistarpeet ja tekniset esteet oppimiselle tulee aina ottaa
huomioon.

6. Oppijoiden digiosaamisen edistaminen: oppijoille tulisi digitydkalujen kdyton lisdksi tarjota mahdollisuus
kehittda omaa digiosaamistaan. Jotta tama toteutuisi, opettajien tulisi aktiivisesti sekd haastaa etta tukea heita.

Omien heikkouksien tiedostaminen on tarkea digitaitojen kehittdmisen kannalta.

Fit4DigiLinE -projektitiimi on laatinut myds vapaasti kdytettavissa olevan digitaitojen itsearviointitydkalun, joka hyodyttaa
erityisesti kieltenopettajia.

Vaihtoehtoisesti itsearviointia voi toteuttaa Checkin-tyokalun avulla.

Tasta linkista padset tutustumaan aikuisopettajille suunnattuun tyékaluun.
https://ec.europa.eu/eusurvey/runner/Checkin_HE_v2021_EN

Tyokalun avulla voit hauskalla tavalla tunnistaa omia taitojasi ja mahdollisia heikkouksiasi.

Tuore SELFIEforTEACHERS-tyOkalu auttaa ensimmaisen ja toisen asteen opettajia pohtimaan, miten he itse
hyddyntdvat digitaalista teknologiaa ammatissaan.

Lue tyOkalusta lisaa taalta: https://educators-go-digital.jrc.ec.europa.eu/

https://www.youtube.com/watch?v=8 6hVoYXCAI

2.5 Digitalisaatio opetuksessa - haaste ja mahdollisuus

Digitalisaatio etenee nopeasti kaikilla elaman osa-alueilla. Vuoden 2020 tapahtumat ja Covid 19 -kriisi kiihdyttivat
digitalisaatiota opetuksessa. Muutos ei ollut taysin vapaaehtoinen.

Mita tdma tarkoittaa aikuisopetuksen kannalta? Mitd mahdollisuuksia digimuutos tarjoaa opettajille ja oppijoille? Mita
haasteita se synnyttda? Enta miten se vaikuttaa nimenomaan kieltenopettajiin?

Covid 19 -pandemian vuoksi suuri osa oppimisesta tapahtuu jo nyt digitaalisesti. Talla on vaikutuksia kouluihin,
yliopistoihin ja aikuisoppilaitoksiin.

EU:n jasenmaiden tieto- ja viestintatekniikkaa kasittelevan tutkimuksen mukaan digitaalisia oppimisalustoja kayttavien
10-15 -vuotiaiden osuus kasvoi seitsenkertaisesti vuonna 2020. 16-vuotiaista ja sitd vanhemmista oppijoista jo 72%
kaytti tuolloin digitaalisia alustoja.

Jyrkkd nousu digitaalisten oppimisalustojen kaytdssa on johtanut siihen, ettd digilukutaidosta on tullut valttdmaton
perustaito. Tama on otettu huomioon Euroopan Unionin Digitaalisen koulutuksen toimintasuunnitelmassa (2021-
2027), jossa keskeisend kysymyksena tuodaan esiin se, miten voidaan kasitelld haasteita ja mahdollisuuksia, jotka
seuraavat teknologian ennenndkemattoman laajasta kadytostd. https://education.ec.europa.eu/focus-topics/digital/
education-action-plan)

ONLINE
EDUCATION

Learn more
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Kuten yleensakin suurien muutosten aikana, uusien mahdollisuuksien myo6ta syntyy myos haasteita. Jotta ndma voitaisiin
ratkaista, ja jotta voitaisiin hyotya mahdollisuuksista sekd oppia vaikeuksista, on ensisijaisen tarkeda tiedostaa ja pohtia
aihetta ldhemmin.

Tiedon valittdminen voi olla mutkikasta. Lisaksi siihen voi osallistua useampia toimijoita. Alla on esitelty digimuutoksesta
koituvia keskeisia mahdollisuuksia ja haasteita aikuiskoulutuksen ndakokulmasta.

Ensinnakin on huomioitava oppijat, jotka kayttavat digitaalisia keinoja itseoppimisessa. Jotta he voisivat hyotya
digitalisaatiosta, he tarvitsevat riittdvat perusdigitaidot ja asianmukaiset laitteet. Lisdksi heiddn tulee olla riittavan
itseohjautuvia. Sopivien kurssien valinta ei mydskaan aina ole helppoa, silla erilaista digitaalista opetusta on runsaasti
tarjolla, ja vaihtoehtoja voi olla vaikea jasentaa.

Toisaalta digimuutos my0ds hyodyttaa oppijoita. Sen ansiosta opetussisaltdd voi helpommin soveltaa oppijan tarpeiden
mukaiseksi. Digioppiminen on riippumatonta ajasta ja paikasta, minkd ansiosta sitd on helppoa aikatauluttaa muiden
velvollisuuksien kanssa. Se myds mahdollistaa yksil6llisen opiskelunopeuden. Lisdksi digiopetuksen kdytannot voivat
lisata oppijan motivaatiota. Opetuksessa voidaan hyédyntda esimerkiksi videoita, keskustelufoorumeita tai peleja.

Alla olevassa taulukossa on tiivistettyna digiopetuksen hyotyja ja haittoja:

- Yksilollisempi sisalto - Opintotarjonnan monimutkaisuus verkko-oppimisen
- laajan valikoiman vuoksi

. Ajasta ja paikasta riippumaton oppiminen . Opintoihin osallistuminen edellyttda perusdigitaitoja ja
‘ varusteita.

: Omaan tahtiin oppiminen . Puutteet verkostoitumisessa ja vuorovaikutuksessa

. Nykyaikaisen ja monipuolisen oppimisasetelman lisédma : Edellytyksena itseohjautuvuus
 motivaatio

: Erityyppiset oppijat voidaan ottaa huomioon. Esimerkiksi :

* visuaalisten, auditiivisten ja vuorovaikutuksen kautta

. oppivien kanssa voidaan hyddyntaa musiikkia, videoita ja :

. keskustelufoorumeita.

Digioppimisen haasteet korostuvat kieltenopetuksessa. Kaikkia kielten opettamisen kannalta oleellisia ilmeita ja eleita
ei voida valittaa verkossa. Taman lisdksi kielten oppiminen edellyttaad virheetdntd danentoistoa, minka vuoksi oppijat
tarvitsevat asianmukaisten laitteiden liséksi riittavia digitaitoja niiden kayttamiseksi.

I§I§ll-
H“-

Myos opettajat kohtaavat haasteita digiopetuksen nopean kehityksen myota.

Opettajat tulevat aina olemaan korvaamattomia myos digiopetuksessa. Muutosta tapahtuu kuitenkin siind, miten
tietoa valitetdan, sekd siind, miten opetusta valmistellaan ja oppijoita valvotaan. Opettajan tyonkuva laajenee
ennenndkemattomalla tavalla, koska vaihtoehtoja oppijoiden motivoimiselle, palautteen antamiselle, arvioinnille seka
yksilollistetyille oppitunneille on aiempaa enemman. Samalla my0s itse opetustyd monimutkaistuu. Digitydkalujen
hyodyt tulevat usein nédkyviin vasta silloin, kun niiden kaytosta on tullut osa arkipaivaa.
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Tama kaikki patee varsinkin kieltenopettajiin, joille digitaidot ja tekniset laitteet ovat erityisen tarkeita. Kun oppijoilla ei
ole yhteistd didinkieltd, tai kun on kysymys vieraiden kielten opetuksesta, pienetkin epdjohdonmukaisuudet tai tekniset
ongelmat, kuten taustahalina, voivat vaikeuttaa tunnilla oppimista merkittavasti. Mikali oppijoiden ja opettajan valilld on
kielimuuri, mika tahansa héirié koetaan voimakkaammin.

Alla olevaan taulukkoon on koottu digimuutoksen synnyttamia mahdollisuuksia ja haasteita opettajien nakdkulmasta:

i

/ /

. Paremmat mahdollisuudet motivoida oppijoita . Tyon mutkikkuuden lisddntyminen laajempien opetus- ja

- osallistumaan digitaalisten tydkalujen avulla : teknologiavaihtoehtojen takia

: Paremmat mahdollisuudet palautteen antamiselle ja . Hyvat digitaidot vaatimuksena digityokalujen kaytolle

- arvioinnille ‘

. Opetusmateriaalin soveltaminen ja paivittdminen hel- . Riippuvuus hyvin toimivasta teknologiasta ja

. pompaa . verkkoyhteydesta

- Yksilolliset opetuskokonaisuudet joustavasti valittavien ~ : Puutteet oppijoiden digitaidoissa tai -valmiuksissa.
sisdlt6jen ansiosta - , - , , - , - , - ,

- Eriaikainen opetus mahdollistaa joustavammat tydajat.  : Pienetkin tekniset ongelmat vaikeuttavat kieltenopetusta
. Lisda vapautta opetuksen suunnitteluun . Oppijoiden motivoimisen ja tavoittamisen vaikeudet

. verkko-opetuksessa

Muutokset vaikuttavat merkittdvasti myos koulutuksen jarjestdjiin. Mikali yritykset eivat tietoisesti kyseenalaista
ja muokkaa toimintamallejaan, niiden voi olla jatkossa vaikea selvitd. Tama patee myos kieltenopetusta jarjestaviin
oppilaitoksiin. Jos oppilaitokset eivat kykene tai halua osallistua muutoksen, koska pitdvat digityokalujen kayttoa
kieltenopetuksessa liian haastavana, ne saattavat tulevaisuudessa jadda jalkeen kehityksesta.

4

: Uudet kohderyhmat, opetustarjonnan laajeneminen : Muutoksen nopea tahti ja alan monimutkaistuminen

. Palveluiden yksil6llistyminen . Vaaditut investoinnit laitteistoon, ohjelmistoon seka digi- :
- taalisen sisallon ja tyokalujen kehittdmiseen

. Lisdantyva joustavuus opetuksen sijainnin ja aikataulun  : Henkilékunnan kouluttaminen

suhteen - , - , - , , - , - , - ,

- Lisdantynyt kilpailukyky - Lakisdadosten noudattaminen uudessa viitekehyksessa
- (esimerkiksi tietosuojan ja digiopetuksen kohdalla)

Kun pohditaan digimuutoksen vaikutuksia aikuiskoulutuksessa, on selvada, etta kaikkien siihen osallistuvien tulee olla
valmiita kehittdm&dan omaa osaamistaan, jotta uusia mahdollisuuksia voitaisiin kayttaa hyvaksi.

Oli kyse mista tahansa opetustavasta, -kdytannosta tai digityokalusta, tarkeinta on pyrkia tarjoamaan mahdollisimman
laadukasta opetusta. Digityokalujen avulla opetuksesta voidaankin tehdd joustavampaa, yksilollisempaa ja
monipuolisempaa.

Jottadigimuutoksentuomiamahdollisuuksiavoitaisiinhyodyntda parhaallamahdollisellatavallaaikuiskoulutuksessa,
tulee digityokaluja kdyttaa merkityksellisesti ja kohdennetusti - ei vain niiden itsensa vuoksi, vaan konkreettisten
parannusten saavuttamiseksi.

Tama edellyttaa sitd, ettd pysytdan avoimina seka digitaaliselle ettd analogiselle tietdmyksen siirtamiselle. Naita
kahta ei tule pitda vastakohtina, vaan yhdistelmana, joka takaa parhaat oppimistulokset.
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Tamanhetkisen tutkimuksen pohjalta ei voida ehdottaa joka tilanteeseen sopivaa ratkaisua analogisten ja digitaalisten
asetelmien yhdistelylle. Mahdollisuuksien ja erilaisten ratkaisujen maara kasvaa nopeaan tahtiin. Tasta syysta jokaisella
kurssilla tulisi aivan ensimmaiseksi madritella tavoite, kohderyhma ja tarkka sisalté. Taman jdlkeen opettajat voivat
hyddyntaa eri kdytantdja ja opetusmuotoja parhaaksi ndkemallaan tavalla.

Erityisesti kieltenopetuksessa voidaan hyddyntdd uusia ja toistaiseksi vahemman tunnettuja mahdollisuuksia.
Kieltenopiskelijat voisivat esimerkiksi osallistua ranskan tunnille virtuaalisessa Pariisissa.

N

\
b

Toisaalta lisdantyva digiopetus herdttdd myds moraalisia ja eettisia kysymyksia.
Digimuutos ei tule pdattymaan. Tama tarkoittaa, ettd on erityisen tarkeda pohtia, miten sen haittoja voitaisiin lieventaa.

Aihetta kasittelevassa kirjallisuudessa nostetaan usein esiin heikkoudet digitaidoissa. Mikéli oppijoilta puuttuu tai on
hyvin vahan digitaitoja, he eivat voi osallistua myodskdan digitaaliseen oppimiseen. Tama vaikuttaa raskaimmin juuri
sithen ryhmaan, joka todennakdisesti hyotyisi eniten lisdkoulutuksesta, tai joka tarvitsisi uusia taitoja tyollistydkseen.

Otetaan esimerkiksi maahanmuuttajat. Jos asuinmaan kieltd opetetaan pdaasiassa digitaalisesti, vain ne, joilla on
digitaitoja, pdasevat integroitumaan paikalliseen yhteis6on. Ne taas, joilla on vain vdahdn digiosaamista, jaavat tasta
paitsi. Osa integroimattomasta ryhmastd voi kokea jaanensa jalkeen tai tulleensa unohdetuksi, mika puolestaan voi
hankaloittaa yhteiskunnan eriytymista.

Toinen ongelma liittyy heikkoon taloudellisen asemaan. Mikali oppijoilla ei ole varaa teknisiin laitteisiin (esimerkiksi
mikrofoniin tai kannettavaan tietokoneeseen), he eivdt paase osallistumaan koulutukseen, ellei laitteita ole heille
erikseen tarjolla. Kieltenopiskelu voi edellyttda laadukkaita varusteita, minka vuoksi on erityisen tarkeda huolehtia siita,
etteivat oppijat jaa rahoitusongelmien takia opetuksesta paitsi.

Ei pidd myoskadn ohittaa digiopetuksen ymparistovaikutuksia. On totta, ettd digiopetuksessa sadstetdan matkakuluista,
ja ettd se tekee opetuksesta monella tapaa tehokkaampaa. On kuitenkin otettava huomioon, ettd digiopetus lisaa
energiankulutusta, ja ettd myos tekniset laitteet kuluvat kdytossa.

Yhteenvetona voidaan todeta, ettd kaikkien tulisi paasta osallisiksi digiopetuksen hyvistad puolista. Monessa tapauksessa
tdma vaatii ulkopuolista tukea ja avustusta. Lisdksi on pidettdava huolta siitd, ettd digiopetuksen resursseja kaytetdan
vastuullisesti, ja ettd pyritdadn kestavaan kehitykseen.
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2.6 Zusammenfassung

Vaikka digitoinnista puhutaan paljon, se kasitetdan usein vaarin. Digitointi viittaa siihen, ettd analogista sisadltoa tai
materiaalia varastoidaan digitaaliseen muotoon. Digitaalisten tydskentelytapojen ja ohjelmistojen kayttéonottoa tulisi
sen sijaan kutsua digimuutokseksi.

Verkostojen kasvu ja kaikkialla 1dsna oleva digitalisaatio synnyttavat aikuiskoulutuksessa sekd mahdollisuuksia etta
haasteita. Digityokalut eivat voi korvata opettajia. Sen sijaan opetuksen valmistelu ja toteuttaminen tulevat muuttumaan.
Uudenlaiset tiedonvalityksen tavat, kuten etdopetus, monimuoto-opetus ja kddanteinen opetus, ovat jo nyt yleisessa
kaytossa.

Digityokalujen hyodyntaminen opetuksessa edellyttaa digitaitoja. Siind missa oppijoilta vaaditaan perustason digitaitoja,
opettajille digiosaaminen on valttamatonta tyon kannalta. Digitaitojen keskeinen merkitys arki- ja tydelamassa nakyy
my0s eurooppalaisesta avaintaitojen luettelosta, jossa digiosaaminen lasketaan yhta tarkeaksi kuin luku- ja kirjoitustaito.

Euroopan Unionin DigComp -malli selittda, mita digitaidot ovat, ja mita niihin lukeutuu. DigCompEdu puolestaan on
eurooppalainen digitaitojen viitekehys opettajille. Se on suunniteltu tama kohderyhma mielessa.

Osaamisen kehittamisen kannalta ensimmainen askel on omien taitojen ja heikkouksen tiedostaminen.

Aikuisopetuksessa digimuutos synnyttdaa sekda mahdollisuuksia ettd haasteita kaikille, jotka ovat kehityksesta osallisia.
Olisi toivottavaa, ettd oppijat, opettajat ja aikuisoppilaitokset pyrkisivat, paitsi hydtymadan uusista mahdollisuuksista,
my0s aktiivisesti ratkaisemaan haasteet.

Digimuutoksen eettiset kysymykset tulisi kuitenkin samalla pitda mielessa. Heikkoudet digitaidoissa tai taloudelliset
haasteet voivat hankaloittaa oppimista. Lisdksi on tarkeda ottaa huomioon digityokalujen kayton ymparistovaikutukset.

https://youtu.be/WrEIX82QvXw
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Etaopetus

Johdanto

Viime aikoina opetusala on kokenut perusteellisen muutoksen sopeutuessaan perinteisestd luokkahuoneopetuksesta
etdopetukseen.

Euroopan komissio on myos asettanut tavoitteekseen edistdad koulutuksen nykyaikaistamista rahoittamalla tutkimusta
ja innovaatioita seka edistamalla koulutuksessa kaytettavaa digitaalista teknologiaa. Voit lukea tasta lisaa taalta, EU:n
digitaalisen koulutuksen toimintasuunnitelmasta (2021-2027).

Taman luvun tavoitteena on tarjota hyodyllisia neuvoja ja yleistietoa etdopetuksesta, jotta saat yleiskuvan talla hetkella
kaytOssa olevista valineistd ja materiaaleista - ja kuinka pysya ajan tasalla uusista.

Mita tulet oppimaan tassa luvussa?

Osaat suunnitella etdoppitunnin rakenteen
Osaat erottaa, milld tyékaluilla pystyt parantamaan oppituntejasi ja mistd ei ole hyétyd
Osaat motivoida oppijoitasi opiskelemaan oppituntien ulkopuolella

Tieddt, kuinka kdyttdéd oppijoilla kotona olevia fyysisid materiaaleja tietokoneella vilitettyjen digimateriaalien
kanssa yhdessd

Osaat aloittaa oppitunnin ja saada kaikki osallistumaan siihen aktiivisesti

Osaat antaa oppijoille ohjeita tehokkaasti

Osaat ylldpitdd oppijoiden kiinnostuksen oppitunnin loppuun asti ja kuinka pdéttéd tunnin

Osaat tarjota (tai ndyttdd oppijoillesi kuinka 16ytdd) harjoituksia oppitunnilla késitellyn aiheen harjoittelemiseen
Saat oppijat aidosti kiinnostumaan oppimisesta tunneillasi, eikd vain tdyttdmddn harjoituskirjaa

Osaat tehokkaasti arvioida oppijoidesi tietoja sopivilla tyékaluilla

Osaat hyddyntdd oppijoidesi kokemuksia arviointimenetelmien parantamiseksi mikdli tarpeen

Osaat jakaa kokemuksia kollegoiden kanssa oppiaksenne jdrjestdmddn oppijoillenne parhaan mahdollisen ja
tehokkaimman oppimiskokemuksen

Tunnet etdopetuksen edut, mutta myés haitat, ja kuinka selviytyd niiden kanssa
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3.2 Etaoppituntien suunnittelu

Seuraavassa oppimiskokonaisuudessa kdymme lapi useita eri ndkokulmia, jotka on tdrked huomioida etdopetuksen
suunnittelussa.

Oppijoiden ymmartaminen ja motivointi
Yleensa opettaja tuntee oppilaansa, jotka ovat usein samasta ikdryhmadsta ja samanlaisista taustoista. Kun opettaja tuntee
oppijansa ja heiddan vahvuutensa ja heikkouttensa, on helpompi raataléida oppitunnit ndiden tarpeet huomioiden.

Jos olet aloittamassa uutta kurssia jolla on uudet oppilaat, voit arvioida heidadn taitojaan verkkokyselylld ja tutustua
heihin esittdmalla heille paljon kysymyksid. Oppijat kertovat yleensa mielellddn itsestdan, jos opettaja osoittaa aitoa
kiinnostusta heitd kohtaan. Anna oppijoille sellaisia laksyja ja oppimistehtavia joista tiedat heidan pitavan.

Voit aloittaa oppituntien suunnittelun kun tiedat, mita ja kenelle tulet opettamaan. On hyva luoda rutiineja, ihmiset
yleensa tuntevat olonsa mukavammaksi ja sdilyttavat hallinnan tunteen kun he tietdvat, mita tapahtuu seuraavaksi. Voit
esimerkiksi aloittaa tunnin aina puhumalla ajankohtaisista uutisista [Ammittelyksi, syventya sitten oppitunnin aiheisiin ja
paattaa tunnin aina pelaamalla. Jos kyseessa on pidempi kokoontuminen, niin kannattaa valilld pitda takoja, jotta asiaa
ei tule liikaa kerralla ja oppijat (ja opettaja) voivat hengahtaa.

Luo oppitunnille selva paamaara ja rakenne

On tarkeda asettaa oppitunnille selkeat tavoitteet, jotta opiskelijat tietdvat mihin pyritaan ja pystyvat keskittymaan.
Kerro tavoitteet tunnin alussa ja postaa ne kurssin oppimisalustalle. Sopivan oppimisalustan valitsemisesta kerrotaan
tdman kurssin osiossa 5 ,Kieltenopetus digityokaluilla“.

Tavoitteita asettaessa tulisi maaritelld selkedsti, mitd oppijoiden odotetaan oppivan tunnin loppuun mennessa. Tama
auttaa heitd keskittymaan ja antaa heille merkityksen tunteen, mikd auttaa opettajaa yllapitdmaan kiinnostusta
oppitunnilla.

Selked ja johdonmukainen oppitunnin rakenne auttaa pitamaan oppijat aktiivisina ja tarkkaavaisina. Toimivalla
oppitunnilla on selkead suunnitelma, joka sisaltaa kaikki moduulit, tehtavat, tyokalut ja aikarajat.

Oppimisalustat ja verkkotapaamistyokalut

Google Classroom ja Blackboard ovat oppimisen hallintajarjestelmid. Toisin sanoen, ne ovat alustoja, joita kaytetdan
vuorovaikutukseen ja kurssimateriaalien jakamiseen kurssin aikana. Zoom ja muut vastaavat tyokalut ovat
verkkotapaamistydkaluja, joita kdytetddn reaaliaikaiseen verkko-opetukseen.

Zoom:in danet ja kuva
https://www.youtube.com/embed/ugda61PyFlo?feature=oembed

Esimerkiksi Zoom on paljon kdytetty ja tarjoaa monia opettajille hyodyllisia tyckaluja, kuten ruudun jakaminen, jolla voi
ndyttda mitd tahansa tietokoneella olevaa materiaalia, kuten pdf-dokumentteja, nettisivuja, YouTube-videoita, dioja jne.
Muita hyodyllisia ominaisuuksia ovat esim. valkotaulu teksti- ja piirtdmistyokaluineen ja chat-toiminto. Nama ovat
monipuolisia ja kayttokelpoisia etdopetustydkaluja. Oppijat voivat nahda opettajan ja muut oppijat, osallistua
reaaliaikaisesti, kayttad kysely-toimintoa, jakaa oman ndyttdnsa, ja heidat voidaan jakaa pieniryhmiin tai paritydskentelyyn
breakout rooms -toiminnolla.

Zoom:issa on myds mahdollista tallentaa oppitunti ja jakaa tallenne esimerkiksi poissaolijoille.

Joitakin hyodyllisid verkko-oppimistydkaluja:

e Google Classroom: Kuten aiemmin mainittiin, talla verkkoalustalla voit jakaa sisadlt6a oppijoidesi kanssa, antaa
heille hyodyllisia materiaaleja ja linkkeja sekda kommunikoida heidan kanssaan.

e Zoom: Tama on yksi eniten kaytetyistd videoneuvottelutytkaluista opetuksessa, paljon kaytettyja ovat myos
Google Meet ja Skype.

e Pear Deck: Taman tydkalun avulla voit luoda aktivoivia ja saavutettavia tehtdvid etdaoppitunneillesi.

e Blackboard: Verkkoalusta, jonka avulla voit pitdaa oppitunteja, jakaa sisaltdja ja ndyttosi oppijoiden kanssa
reaaliajassa.

e Canva: Digitaalinen sovellus, jonka avulla voit helposti suunnitella ja laatia esitelmid ja muita visuaalisia esityksia,
joita saatat tarvita kursseillasi.

e Edpuzzle: Taman tydkalun avulla voit luoda interaktiivisia video-oppitunteja ja kerdtda tietoa oppijoidesi
suorituksista.

e https://new.edmodo.com/Moodle: Yksi monista alustoista, joilla voit jakaa sisalt6d ja pitdd yhteyttd oppilaisiin
luokkahuoneen ulkopuolella. Saman tyyppinen alusta kuin Google Classroom.
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Tee etdopetuksesta saavutettavaa

Muista, ettda huippuluokan opetusvédlineetkddn eivat aina toimi kaikissa tilanteissa. Silloin opettajan ensisijaisena
tavoitteena tulisi olla etdopetuksen tekeminen saavutettaviksi, ei hienoimman teknologian kdyttaminen. Oppijoilla eiaina
ole uusimpia tietokoneita tai luotettavaa ja nopeaa internetyhteytta. On tarkeda tunnistaa, mika toimii etdoppitunneilla
ja mika ei.

Esimerkiksi, jos opiskelijalla on hidas internetyhteys, han voi sammuttaa kameran, mika kuluttaa vdhemman dataa ja
parantaa siten yhteyden laatua. Tama ei tietenkdan ole ihanteellinen tilanne, mutta toimiva yhteys oppitunnille ilman
kameraa on patkivaa yhteytta parempi.

Sinulla tulee olla selked kasitys siitd, mitd opetetat ja kenelle ennen kuin valitset sopivan oppimisalustan ja tyokalut.
Kaiken tarvittavan tulee olla valmiina ennen oppitunnin alkua, jotta oppitunti etenee sujuvasti ja etta sinulla on taysi
hallinta siihen, mita tunnilla tapahtuu.

Oppijoiden opettaminen digimateriaalin kdyttoon

On tarkeaad, ettd oppijoilla on sujuva paasy tarvittaviin ohjelmistoihin, teknologiaan ja verkkomateriaaleihin. Valitse
ohjelmistoja ja materiaaleja, jotka ovat vapaasti kdytettdvissad. Jos sahkoiset materiaalit vaativat rekisterditymista ja
sisddnkirjautumista, niin varmista, ettd oppijat osaavat tehda taman.

Voit opettaa oppijoita kdyttdmaan eri sovelluksia ja ohjelmia nayttdmalla itse malliksi kuinka niitd kdytetdaan ja auttamalla
heita ratkaisemaan mahdolliset ongelmat. Ole tarkkana, ettd oppijat eivat nde salasanojasi. Jos ndin kay, niin vaihda ne
valittdmasti.

Jos kaytat oppimisalustaa, kuten Moodlea tai Google classroomia, on hyva laittaa sinne linkit tunnilla kayttamiisi
verkkomateriaaleihin, jotta oppilaat voivat hyodyntaa niitd milloin tahansa.

Kayta paljon visuaalisia materiaaleja
Tdssa muutamia tapoja sisallyttaa visuaalisia elementteja oppitunneille:

On usein hyva kayttaa kuvia, kaavioita ja videoita kirjallisten ohjeiden sijaan. Voit luoda lyhyen videon selittdaksesi jotain
sen sijaan, ettd naytat ohjeet tekstind. Voit myos lisata videoon tekstitykset kuulovammaisia oppijoita varten. Jos et ehdi
tehda videota itse, voit etsid sopivia videoita verkosta esimerkiksi seuraavista paikoista:

e YouTube Learning: taalta voit etsid yhteison tai yritysten luomia opetusvideoita.

e BBC Bitesize: tietoa useista eri aiheista. Voit ensin katsoa asiasta videon ja sitten tarkistaa ymmarryksesi
kyselylla.

e Google Videos: taalta voit etsid materiaalia ja luoda interaktiivisia karttoja.
e National Geographic Education

e iSLCollective taalta voit hakea muiden opettajien luomaa sisdltda ja jakaa omia materiaalejasi. YouTube-videoista
tehtyja interaktiivisia oppitunteja, joissa video pysahtyy valilld ja antaa oppijalle tehtavan, esim. ymmarrysta
mittaavan kysymyksen, tai osoittaa jotakin asiaa ndytolla sanaston harjoittamiseksi, tehtavatyyppeja on monia
muitakin. Sivustolta 16ytyy myos tydkalut omien interaktiivisten YouTube-videoiden tekemiseen. Voit kdyttaa
verkkopojaista valkotaulua, tai kameran kautta myos fyysistd taulua saadaksesi oppijasi keskittymaan asiaan.
Taululle voit piirtda tai lisata kaavion, kasitteen tai esimerkin. Voit myos kayttda yhteiskayttoisia asiakirjoja,
kuten Google Jamboard tai Google docs, ja antaa oppijoillesi kdyttdoikeudet, jotta voitte tydskennelld yhdessa
samanaikaisesti.

Esitysgrafiikkaohjelmat ovat erinomaisia visuaalisia tyOkaluja etatunneilla kdytettdviksi. Voit pitaa koko oppitunnin
esityksen avulla tai korostaa tarkeimpia asioita etdoppitunnillasi. Voit my6s luoda tarinallisia esityksia sellaisilla tyokaluilla
kuin Prezi tai Canva, jotka ovat erittdin intuitiivisia ja helppokayttoisia.

Canvan kdyttéopas aloittelijoille (Canva Tutorial 2020)
https://www.youtube.com/embed/zJSgUx5K6V0?feature=oembed

Visuaalisina apuvalineind voi etdaoppitunneilla kdyttaa kaikkea opettelukorteista kotoa |oytyviin tavallisiin esineisiin.
Jos oppitunnin aiheena on esimerkiksi ruoka, voit helposti kdyttda kaapeistasi tai jadkaapistasi 16ytyvia ruokia ja
elintarvikkeita. Voit my0ds saada oppijat aktiivisemmin mukaan pyytamalla heitd etsimaan tavaroita omista kodeistaan ja
ndyttdmaan niitd muille kameran kautta.

Lisdaamalla erilaisia visuaalisia elementtejd oppitunteihisi voit havainnollistaa ja yksinkertaistaa vaikeita asioita, joiden
selittdminen pelkdn puheen avulla vaatisi paljon aikaa.
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Kadnteinen opetus

Kaanteisen opetuksen on todistettu lisddvan etdoppijoiden sitoutumista ja asioiden muistamista. Oppijat voivat tehda jo
ennen oppitunteja harjoituksia ja aktiviteetteja, joita yleensa tehddan luokassa (katsoa videoita, luetun ymmartamista
tai kuunnella podcasteja). Ndin voit jattda oppitunnin ikdvamman osan oppijoille omaan tahtiin tehtavaksi ja kayttaa
luokka-aikaa kiinnostavammalla ja dynaamisemmalla tavalla.

B

Kadnteinen opetus on sulautetun oppimisen muoto, jossa oppijat opiskelevat ja valmistelevat oppitunteja
oppituntien ulkopuolella, ja oppitunnilla opettajan kanssa he kayttavat tata tietoa dynaamisemmalla tavalla.

Ryhma esimerkiksi opiskelee uuden kielioppirakenteen jo kotona, miten se muodostetaan, milloin sitd tulee kayttaa
ja tekee siihen liittyvia perinteisia kotitehtavia kurssin oppimisalustalla. Sitten kun he tulevat tunnille, he voivat
kayttdaa hankimaansa tietoa esim. rooliharjoituksissa, vuorovaikutuksessa vieraalla kielella luokkatovereidensa ja
opettajansa kanssa.

Palautettavat harjoitustehtavat ja laksyt
Palautettavien harjoitustehtdvien antaminen on erittdin tehokas tapa arvioida opiskelijan edistymista ja tarkea osa
oppimisprosessia. Voit sisallyttaa niitd etdkurssiisi useilla eri tavoilla.

Anna oppijoille yhteisty6tehtavia jakamalla heidat ryhmiin tekemaéan harjoituksia yhdessa. Tama on hyva tapa parantaa
heiddn ymmartamis- ja kommunikointitaitojaan. Mieti, mitka alustat sopivat omaan tarkoitukseesi parhaiten, esim.
Zoom chat:in, Slack:in tai WhatsApp :in verkkoryhmakeskustelussa oppijat voivat kommunikoida toistensa kanssa
ja jakaa materiaaleja. Kuten aiemmin mainittiin, Googlen ohjelmistopaketti (sisdltdd mm. Google Docs ja Google-
laskentataulukot) on tassa erittdin tehokas, koska oppijat voivat yhdessd samanaikaisesti tyostdaa samaa asiakirjaa niin
oppitunnin aikana kuin my6s sen ulkopuolella. He voivat kayttda ja tyostda verkkopohjaista asiakirjaa milloin haluavat,
viestia sen kautta toisilleen ja ndin myos rakentaa keskinaisia suhteita.

Tapaamisen paattaminen
Esitd jokaisen tapaamisen lopussa oppijoille muutama kysymys siitd, kuinka heiddan mielestddn oppitunti meni. Kysy
yksinkertaisia mutta tehokkaita kysymyksia, kuten:

e Mitd opin?
e Oliko jokin mielestani vaikeaa?
e Mistd haluaisin tietdd enemman?

On monia tapoja yllapitdaa oppijoidesi kiinnostusta etdoppitunnilla. Parhaiten kiinnostus sailyy tarjoamalla monipuolisia
ja vuorovaikutteisia aktiviteetteja.

3.3 Vuorovaikutteiset aktiviteetit

On monia tapoja yllapitda oppijoidesi kiinnostusta etdoppitunnilla. Parhaiten kiinnostus sailyy tarjoamalla monipuolisia
ja vuorovaikutteisia aktiviteetteja.
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Tassa joitakin ideoita vuorovaikutteisuuden luomiseksi:

e Verkkopohjaiset tai Zoom-kyselyt, joiden avulla voit saada valitonta palautetta oppijoilta. Zoomissa on
kyselyty6kalu, jonka avulla oppijat voivat vastata monivalintakysymyksiin sekd antaa sanatonta palautetta
kuvakkeiden avulla (kasi nostettuna, kyll3, ei jne.).

e PollEverywhere tarjoaa erilaisia kysymystyyppeja, mukaan lukien monivalintakysymykset, sanapilvet ja avoimet
kysymykset. Oppijat voivat vastata selaimen kautta tai tekstiviestilld, ja tulokset voidaan esittda nayton jakamisen
avulla.

Vuorovaikutteiset aktiviteetit
Yhteistyoohjelmistot, kuten Google Docs tai Zoom, ovat helposti saatavilla, jotta voitte tehdd muistiinpanoja yhdesss, tai
nayttdd oma tyd muille nayton jakamisen avulla.

Yhteistyoohjelmistojen tai videoneuvottelutyokalujen hyddyntaminen antaa oppijoille mahdollisuuden tehda yhteistyota
ja kayttaa kohdekieltd autenttisessa viestintatilanteessa.

Jaa luokka pienryhmiin tyoskentelemaan yhdessa; kirjoittamaan, keskustelemaan, tekemaan kielioppiharjoituksia
tai roolipelaamaan. Varmista, ettd annat oppijoille selkedt ohjeet ja mallin, jolla he voivat kertoa tydskentelynsa
tuloksista. Voit esim. pyytaa jokaista ryhmaa kertomaan tyoskentelynséa keskeisen idean, tai lahettamaan kirjallisen
vastauksen Zoom-chatin, Google-dokumenttien, Canvan tai jonkin muun verkkotyckalun kautta.

Edelld mainittujen lisdksi myos seuraavilla tyokaluilla voit luoda yhteistydympariston. Microsoft Teams :illd voit jarjestaa
etatapaamisia, tallentaa tiedostoja ja jakaa niitd oppijoiden kanssa myos tunnin jalkeen; Slack on alusta, joka on alun
perin luotu helpottamaan yritysten viestintda ja tyon organisointia, mutta sen kanavia ja organisointitytkaluja voi kayttaa
my0ds oppitunneilla. Erittdin hyodyllinen tyékalu on myos Trello. Sen avulla voit jarjestelld mita tehtavida kukin tekee
ja seurata, onko tehtdva tehty tai kuinka monta prosenttia siitd on suoritettu, ja sen voi integroida monien aiemmin
mainittujen alustojen kanssa.

Pelatkaa peleja!

Varmistaaksesi, ettd oppijat ovat sitoutuneita ja pitavat oppituntejasi laatuaikana, jonka he haluavat viettda kanssasi
muutenkin kuin velvollisuudesta, on tarkeaa esittda sisaltd ja kasitella sitd mieleenpainuvalla tavalla. Kiinnostavat
tyoskentelytavat auttavat heitd myos ymmartamaan ja sisdistamaan paremmin niin kieltd ja kuin muitakin sisalt6ja.
Pelit, kuten Kahoot tai Blooket ovat erittdin helppokayttdisia ja hauskoja oppilaille. Kilpailujen luominen seka motivoi
ettd auttaa oppijoitasi, samalla kun he pitdvat hauskaa ja rakentavat keskindisid suhteitaan. Voit jopa itsekin osallistua
pelaamiseen! Lisatietoja tasta aiheesta I6ydat tdman kurssin osiosta 6.

5 minuutin Kahoot-opas:
https://www.youtube.com/embed/pAfniaZ-rMk?feature=oembed

Opettajan kdyttéopas Blooket:iin
https://www.youtube.com/embed/hhn7dAP6BF8?feature=oembed

Voit myos vinkata oppijoillesi sivuja, joilla he voivat mielenkiintoisella tavalla harjoitella kielid kotona kuten Lyricstraining,
missa voi harjoitella kuullunymmartamistda omien suosikkikappaleiden avulla, Voscreen, joka on erittdin hyodyllinen
sekd kuullun ettd luetun ymmartamisen kannalta, tai esimerkiksi British Council, mista |6ytyy Cambridge-tutkintoihin
perustuvia harjoituksia, jotka ovat hyodyllisia englannin harjoittelussa riippumatta siitd, aikovatko oppijasi suorittaa
kyseisia tutkintoja vai eivat.

3.4 Keinoja opetuksen laadun parantamiseksi

Arvioi, pohdi ja tarkastele uudelleen
Mallit, kuten ADDIE (Analyze, Design, Develop, Implement, Evaluate - analysoi, suunnittele, kehita, toteuta, arvioi) voivat
olla korvaamattomia, kun arvioit etdoppituntiesi sisaltoa.
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Voit my0s rohkaista oppijoita antamaan palautetta ja ndin saada kasityksen siitd, mikd on heidan mielestdan tehokasta.
Palautteen pohjalta voit muokata opetustasi motivoidaksesi paremmin oppijoitasi.

Tassa joitakin tapoja arvioida opetuksesi onnistumista:

e Tentit: kokeiden avulla voit arvioida oppijoidesi hankkimaa tietoa. Verkkoympadristossa kokeita on erittdin
helppoa luoda esim. Google Forms:in avulla, ks. myds Google Forms Tutorial

e Kurssilla edistyminen: Jotkut oppijat kokevat tentit hyvin stressaaviksi, toiset saattavat haluta vain oppia
kielta, eikd heidan tarvitse todistaa mitdan muille kuin itselleen. Tallaisissa tapauksissa voit arvioida heidan
edistymistdan sen perusteella, kuinka suuren osan kurssin siséllosta he hallitsevat tai kuinka laajalti kurssikirjaa
on kasitelty.

e Seurantakyselyt ja -visailut: Kuten aiemmin mainittiin, voit testata oppijoidesi osaamista esimerkiksi kyselyn tai
tietokilpailun avulla.

e Tiedon soveltaminen: Keskustellessasi oppijoidesi kanssa oppitunneilla voit havainnoida soveltavatko opiskeltuja
asioita kaytantoon puhuessaan.

e Ryhmdkeskustelut: Jos oppijasi osallistuvat ryhmakeskusteluihin, on se merkki siitd, ettd he ovat aidosti
kiinnostuneita aiheesta ja haluavat oppia lisda tai vaihtaa ajatuksia muiden kanssa, mika on osa vieraan kielen
opiskelun perimmaista tavoitetta.

e Oppijan tyytyvdisyys: Voit (ja sinun pitdisi) aina kysya suoraan oppijoiltasi, ovatko he tyytyvdisia kurssin sisaltéon
ja menetelmiin, ja tehda tarvittavat muutokset (kurssille asetetuissa rajoissa), jotta he viihtyisivat ja ettd opetus
vastaisi paremmin heidan tarpeitaan.

Hyddynna saamaasi palautetta kurssisi parantamiseen.

Jos oppijat kertovat sinulle, ettd oppitunnit ovat liian pitkid, voit jakaa ne pienempiin osiin. Jos oppijoiden on vaikea
lapadistda kokeita, voit tarjota lyhyempid arviointeja tihedmmin. Jos huomaat, ettd oppijat keskeyttdvat kurssin aina
samassa vaiheessa, niin ota heihin yhteytta henkilokohtaisesti ja selvitd, mita tukea he tarvitsevat suorittaakseen kurssin
loppuun.

Lisaa tietoa palautteen kerdamiseen soveltuvista tyokaluista |0ydat tdman kurssin luvusta 5.

Palautteita on hyva kasitelld myo6s kollegoiden kanssa ja muutenkin keskustella opetuksen sujumisesta, jotta voitte niin
palautteiden kuin kokemustenne avulla parantaa ja kehittda opetusta.

3.5 Yhteenveto

Etdopetuksesta on tullut tarkedmpaa kuin koskaan ennen. Taman luvun tavoitteena oli antaa yleiskuva etdopetuksesta
ja esitelld ideoita ja tyokaluja, joita voit ottaa heti kdyttdon opetuksessasi.

Tassa luvussa olemme ndhneet, ettd opettajat voivat digitaalisten ja verkkomateriaalien ja -tyokalujen avulla luoda
vuorovaikutusta ja vahvistaa opetuksen keskeisten asioiden oppimista. Digitydkalut mahdollistavat myds monia erilaisia
arviointitapoja.

Nyt sinulla on yleiskasitys kielten etdopetuksesta ja voit jatkaa kurssin muihin lukuihin saadaksesi syvempaa tietoa sen
eri osa-alueista.

Alla olevasta luettelosta |6ydat suoria linkkeja joillekin tdssa luvussa mainituille verkkosivustoille ja tyokaluihin.
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4 Digitaaliset oppimateriaalit

4.1 Johdanto

4.2 Koulutussektori siirtyy yhd enemman verkko-opetuksen suuntaan. Sekd etd- ettd perinteisessd opetuksessa
voidaan hyodyntad digitaalisia oppimateriaaleja, jotka tukevat opetus- ja oppimisprosesseja, mahdollistavat uusia
opetusmetodeja seka tarjoavat tarkeitd heratteitd ajatella ja reflektoida uusilla tavoilla.

4.3 Tassa luvussa selitetdaan, mitd tulee ottaa huomioon, kun luo digitaalista oppimateriaalia. Tarkastelemme myds
tapoja luoda digitaalisia kdsikirjoituksia ja esitelmia, kuvia ja infografiikkaa, seka videoita ja danitiedostoja.
Mitd opit tdssa luvussa:

e Osaat ottaa huomioon didaktiset nékékulmat laatiessasi digitaalisia oppimateriaaleja

e Tieddt, ettd voit muokata ja jakaa esimerkiksi Word-tiedostoja verkossa

e Tieddt, ettd on olemassa muokattavia ja vain luettavia tiedostoja, sekd kuinka niité luodaan

e Tunnet sovelluksia, joilla voi muokata PDF-tiedostoja

e Tieddt, mitd ottaa huomioon, kun valmistelet esitelmid

e Osaat laatia esitelmid

e Osaat lisdtd esitelmiisi niitd rikastavia tehosteita ja elementteji

e Tunnet verkkoesitelmien hyédyt ja haasteet

e Tunnet eri sovelluksia esitelmien luomista varten, ja olet tietoinen niiden hyvistd sekéd huonoista puolista

o Tieddt, mitd kuvia saat kdyttdd (tekijénoikeuskysymykset)

e Tunnet eri sovelluksia visuaalisen materiaalin luomista varten

e Tieddt, mitd tulee ottaa huomioon, kun luo dénitiedostoja tai videoita

o Tieddt, mistd I6ytdd ja miten kdyttdd olemassa olevia dénitiedostoja ja videoita

e Tieddt, mitd vdlineitd tarvitaan videoiden luomiseen

e Tunnet opetusvideoiden eri tyyppejé

e Osaat muokata videota ja tallentaa sen tiedostoksi

e QOsaat ladata videon YouTube-sivustolle

e Osaat tallentaa omaa ddntdsi ja editoida ddnitiedoston

o Tieddt, missd voit julkaista podcasteja

4.2 Alkuun muutama huomioitava asia

Digitaalista oppimateriaalia ovat esimerkiksi digitaaliset tekstit, esitelmat, danitiedostot, videot ja infografiikka.
Verkosta l6ytyy runsaasti oppimateriaaleja, mutta ne eivat aina sovi tdsmallisesti muiden kuin laatijansa oppitunneille.
Omista teknisistd taidoistasi ja kdytossa olevasta ajasta riippuen sinun on myds mahdollista luoda omaa digitaalista
oppimateriaalia (esimerkiksi videoita tai sanastopelejd). Kun olet luonut materiaalin, seuraava vaihe on jakaa se
oppijoillesi, esimerkiksi lataamalla se jollekin oppimisalustalle.

Jos paatat luoda materiaalia itse, tarvitset digitydkaluja.
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Digityokalut ovat alustoja, ohjelmia tai sovelluksia, jotka ovat valttamattomia digitaalisen oppimateriaalin
luomiseksi. Tallaisia ovat esimerkiksi Microsoft Word (teksti) ja Microsoft PowerPoint (esitelméat) tai Wordwall
(sanastoharjoituksia).

MyShemmin tdssa luvussa tutustumme muihin suosittuihin tydkaluihin.

Jotta hallitsisit digityokalujen ja digitaalisen oppimateriaalin kdyton, sinun tulee kehittda teknisia taitojasi seka
ymmarrystasi mediadidaktiikasta.

Digitaalisen oppimateriaalin luominen on aluksi monille haastavaa. Lopulta se kuitenkin parantaa opetusty0si laatua ja
vahentaa aikaa, jota tarvitset tuntien valmisteluun. Digitydkalut kehittyvat jatkuvasti, ja niiden kdytté helpottuu. Tulet
huomaamaan, ettd ajan myota kehityt niiden kaytossa.

Digimateriaalin luominen on ensisijaisesti kuitenkin pedagoginen kysymys:

1. Miten motivoin oppijat ottamaan osaa keskusteluihin?
2. Miten voin sisallyttda ,kuivaa” teoriaa tarinalliseen muotoon, tai esitelld sitd oppijoiden ymmartamalla
tavalla?

Pedagogisten kysymysten tulisi ohjata digitaalisten valineiden valintaa.

Sinun tulee myos ottaa huomioon erilaisia didaktisia nakdkohtia, kuten oppitunnin reunaehdot, tavoitteet ja odotukset.
Naihin kuuluvat esimerkiksi seuraavat peruskysymykset:

e Mita sisaltda tulee opettaa?

e Keitd oppijani ovat?
e Mitkd ovat omat mieltymykseni opettajana?

B

Digitaaliset oppimateriaalit voivat edesauttaa didaktisten ratkaisujen l6ytamistd, mutta eivat automaattisesti
paranna opetusta ja oppimista! Vaikutus ei tule itse valineesta opetuksellisesta tausta-ajatuksesta.

Die folgende Lerneinheit dient als Leitfaden fiir die Erstellung und Nutzung verschiedener digitaler Lernmaterialien. Alle
Tools sind erprobt und haben ihren Nutzwert erwiesen.

Voimme suositella tdssa luvussa mainittuja tydkaluja, mutta on hyva pitdd mielessa, ettd tyokalut kehittyvat
nopeasti, ja uusia ilmestyy jatkuvasti. Vaihtoehtoihin tutustuminen on aina suositeltavaa.

Sinun tulisi myos aina kokeilla tydkalujen toimivuutta ennen niiden kdyttamista oppitunnilla.

Suurin osa tdssa luvussa esitellyistd tyokaluista on niin sanottuja verkkotyokaluja. Ne |oytyvat ja ovat kaytettdvissa
verkossa. Ne vaativat myds toimivan internetyhteyden sekd PC:n, kannettavan tietokoneen, tabletin tai vahintdan
dlypuhelimen.

4.3 Tekstitiedostot

Kohdekielelld lukeminen ja kirjoittaminen ovat keskeisia tavoitteita kielten oppijoille, ja tekstidokumenteilla onkin tarkea
rooli kielten oppitunneilla. Materiaalit on usein luotava itse oppijoiden tarpeiden mukaan.

Voit helposti luoda digitaalisia tekstitiedostoja Word-dokumentteina. Microsoft Office 365:n avulla pdaset tiedostoihin
kasiksi missa tahansa. Voit myos luoda sahkoisia tekstitiedostoja Google Docs-sivulla. Libre Office on ilmainen vaihtoehto
Wordille.

Voit jakaa tiedostoja muiden kanssa linkin tai séhkdpostin kautta. Tama mahdollistaa tiedoston tyéstamisen yhdessa.
Voit tehda tdman Share/Jaa-valilehdella.
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Share with People

Info

i CF Share with People

®  Send invitations and get sharing links.
o8

Share with

People

Save a Copy E] Email

13:[® Present Online
Post to Blog

Voit my0s tallentaa tekstitiedostot PDF-tiedostoina (sanoista Portable Document Format). PDF-tiedostojen avulla sisalto
voidaan esittda miellyttavamalla tavalla, ja ne auttavat tekijanoikeuksien turvaamisessa. Microsoft Wordissa klikkaa

Tiedosto >> Vie >> Luo PDF/XPS.

.. Adobe PDF erstellen

@ Create PDF/XPS Document

Fﬂ Change File Type

Save As

Als Adobe PDF
speichern

Print

Share

Create a PDF/XPS Document
®  Preserves layout, formatting, fonts, and images
= Content can't be easily changed

" Free viewers are available on the web

Create
PDF/XPS

Jos haluat myéhemmin muokata PDF-tiedostoa, tai lisdta siihen esimerkiksi liitteitd, kuvia tai taustoja, voit hyddyntaa
tyokaluja kuten PDFelement. Ladattuasi ohjelman voit kdyttda sitd muun muassa muuntamaan, muokkaamaan,

yhdistdmaan tai tiivistimaan PDF-tiedostoja.

Joskus tekstitiedostot kuten PDF:t ovat turhan monimutkaisia tai tekstipainotteisia. Jos sinulla on paljon materiaalia,
jota haluat valittaa, digitaalinen esitelma voi olla parempi vaihtoehto. Esitelmat yleisin oppimateriaali, jota kdytetdaan

koulutustilanteissa.

4.4 Esitelmat

Esitelmat voivat auttaa tunnin jasentamisessd, ja ne voivat tarjota visuaalista tukea opetukselle. Jos diat on valmistettu
huolellisesti, ne eivat ainoastaan helpota oppimista, vaan my06s opettajan ajankayttda ja tunnin sujuvaa kulkua.

Vinkkeja diaesitysten jasentamiseen:

e Luonnostele tunnin jarjestys heti esitelman alussa. Paivan tai oppitunnin aikana voit aina tarvittaessa viitata

tdhan luonnokseen.

Huonosti valmistellut PowerPoint-esitykset voivat olla uuvuttavia. Tayteen ahdetut diat, jotka esitelmoitsija lukee
sanasta sanaan (esitelma ei ole kasikirjoitus!), tai puhuja, joka siirtyy lilan nopeasti diasta toiseen, voivat nopeasti
tuottaa pettymyksen oppijoille, ylikuormittaa, tai saada mielenkiinnon lopahtamaan. Tata voi ehkaista hyvin

suunniteluilla dioilla ja johdonmukaisesti etenevalla esityksella.
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Suunnitteluvinkkeja diaesityksia varten:

e Suurimmassa osassa esitystydkaluja on mahdollisuus luoda esitelmalle miellyttavd ulkomuoto alusta lahtien.
PowerPoint tarjoaa my6s tausta- ja suunnitteluehdotuksia, jotka mukautuvat diojen sisadltoon. Taman
ominaisuuden hyoddyntamiseksi klikkaa ,Start Design Ideas”.

e Pida diasi yhdenmukaisina ja valta kirjasinkokoja, jotka ovat liian pienia (ainakin 28pt.).
e ,Vahemman on enemman®: valta liiallista tekstia ja kirjasintyyppeja - ne voivat olla hammentavia.
e Pidad animaatiot ja vaihdokset yhdenmukaisina ja mahdollisimman vahaisina.

e Vadriteemojen avulla on mahdollista korostaa tiettyja alueita ja lisata painotuksia. Valta kuitenkin huonosti
luettavia variyhdistelmia taustan ja tekstin valilla, ja kiinnitd huomiota esteettomyyteen (esim. punavihernako).

e Hyodynna visuaalisia apukeinoja, kuten kuvia ja grafiikkaa. Esimerkiksi PowerPointissa on mahdollista luoda
innostavaa grafiikkaa hyvin nopeasti SmartArt-toiminnon avulla. , Lisdd“-valilehden alta nadet, mitd muotoja ja
tehosteita voit lisata.

AutoSave ) Presentation] - PowerPoint

File Home Insert Draw Design Transitions Animations Slide Show Record

0GR & By B (s

New Reuse Table Pictures Screenshot Photo Shapes lcons 3D SmartArt Chart Forms
Slide v Slides v L v Album v ~ Models ~

o Sides | Taptes | images L ....Mutatons | Forms -

Vinkkeja esitelman pitamiseen:

e Jos pidat esitelman suullisesti, et tarvitse muuta kuin ranskalaisia viivoja ja avainsanoja dioihisi - muu kannattaa
selittad yleisolle suoraan. Pidemmat tekstit tai tiivistelmat voi laittaa erillisiin monisteisiin, mikali niita tarvitaan.

e Useimmilla tyokaluilla on mahdollista lisata muistiinpanoja yksittdisiin dioihin. Ndet muistiinpanot jokaisen dian
alapuolella, tai voit katsoa niita esitystilassa kun pidat esitelmda. Voit halutessasi myos jakaa muistiinpanot
monisteena.

e Jos jaat esitelmdn oppimateriaalina oppijoillesi, muistiinpanot ovat yksi keino lisdtd tietoa dioihisi, mutta
tarkista, ettd muistiinpanot ovat nahtavissa. Esimerkiksi PowerPoint esitelma pitda tallentaa *.pptx-formaatissa.

e Toinen tapa lisdtd tietoa esitelmaasi on liittda siihen &danitiedostoja. Niitd voi joko &danittdd etukateen
(alypuhelimella tai tietokoneella mikrofonin kautta) ja ladata alustalle, tai sitten voit danittda suoraan
esitelmatyokalun kautta. Kannattaa aanittda vain yksi danitiedosto diaa kohden, jotta kuva ja dani vastaisivat
aina toisiaan.

e Voit lisata myos kyselyita tai tietovisoja dioihisi. Tehdaksesi tamadn PowerPointissa sinun tulee lisata esitelmaan
lomake. Tarkat ohjeet tahan l6ydat tasta.

Kyselyita ja tietovisoja on mahdollista luoda myds ohjelmien lisdosien avulla. Nama ovat ylimaaraisia ohjelmia, joita voit
asentaa omaan esitelmatydkaluusi. Esimerkiksi Slido, joka on ddnestystydkalu, on mahdollista asentaa lisdosana seka
PowerPoint- ettd Google Slides -ohjelmiin.

Esitelmatyokalut
Esitelmatydkalun valinta riippuu usein siitd, minka yhtion ohjelmistoja olet aiemmin kdyttanyt. Alla on lyhyt katsaus
yleisimpiin esitelmatyokaluihin seka kunkin edut ja haitat.

: PowerPoint Esitelmaohjelma verkko- ja tyopoytakayttoon. Kertaosto tai Microsoft Office 365-tilaus
- (Microsoft) - Sisaltaa lukuisia toimintoja
Modernit esitelmamallit
- Keynote (Apple) : Valmiiksi asennettuna kaikille Apple-laitteille : Saatavilla vain iOS-laitteille.
- tai vapaasti saatavilla sovelluskaupasta
- Google Slides  : llmainen Google-tilin kanssa - Vahemman toimintoja
- (Google) - Helppokayttéinen
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Ylld esiteltyja tyokaluja kdytettdessa esitelmat koostuvat yksittdisista dioista, jotka ndytetdan yksi toisensa jalkeen. On
kuitenkin myos vaihtoehtoisia esitelmatyckaluja, joilla diat asettuvat yhdelle virtuaaliselle aukeamalle, minkd ansiosta
niiden valilla voi siirtya hiiren avulla. Yksi tunnettu vaihtoehtoinen esitelméatyokalu on Prezi. Tama tydkalu on tosin
kaytettavissa vain verkossa, ja yhden kokeilun jalkeen siitd on maksettava.

Voit oppia lisaa eri tyckalujen toimintatavoista ja suunnittelusta niiden verkkosivuilta. Jos et vieldkaan osaa paattaa,

mika niista sopisi itsellesi, voit tutkia blogisivustoja, joilla esitelladn vahemman tunnettuja esitelmatydkaluja:
https://zapier.com/blog/best-powerpoint-alternatives/.

Yksityiskohtainen lista kaikista yleisimmistd esitelmatyokaluista on |0ydettdvissa osoitteessa: https://www.
renderforest.com/blog/best-presentation-software.

Esitelmatyokalut toimivat erityisen hyvin yhdistettyna pilvipalveluihin ja muihin sovelluksiin. Esimerkiksi PowerPoint-
esitelmat voi liittdd mihin tahansa Microsoft Office 365 -sovellukseen, Keynote-esitelmat paivittyvat automaattisesti
iCloud tilille, ja Google Slide-sovellus tallentaa esitelmat kayttdjan Google Drive-tilille. Tama tarkoittaa, ettad esitelmaan
padsee kasiksi mistd tahansa, eikd erillisille ohjelmille tai USB-tikulle ole tarvetta. Varmista kuitenkin, ettd paaset
kirjautumaan tilillesi muullakin kuin omalla tietokoneellasi.

Pilvipalvelut tarjoavat tallennustilaa verkossa. Tallennettuja tiedostoja on mahdollista jakaa muiden kanssa tai
muokata yhdessa.

Esimerkkeja pilvipalveluista ovat OneDrive (Microsoft), Google Drive (Google) tai iCloud (Apple).

4.5 Kuvat

Visuaalinen sisdltd on mukana jokapaivaisessa elamadssamme. Kuvia jaetaan nopeasti ja helposti. Meiddn on helpompi
katsoa kuvaa kuin lukea lyhytkin teksti. Kuvista tulee vaikutelma, ettd ne vastaavat laheisesti todellisuutta. Ne auttavat
keskittymaan ja yksinkertaistavat monimutkaisia asioita, ja siksi niitd kdytetaankin paljon opetuksessa.

However, the images used are rarely created by teachers themselves, but more often material that is already available
on the internet. If you make use of online material. it is important to take into account the legal aspects of doing so.

Kuvat eivat kuitenkaan ole usein opettajien itsensd ottamia tai laatimia, vaan verkosta hankittuja. Jos hyodynnat
verkkomateriaalia, on tarkead huomioida tekijanoikeuksiin liittyvat lainopilliset seikat.

Muiden luoman materiaalin kdyttd, jakaminen tai jéljentdminen voi olla tekijanoikeusrikkomus. Erityisesti verkossa
materiaali voi nakya ulkopuolisille. Tasta syysta on tarkeada tiedostaa, mika osa siita on laillisesti kdytettavissa. Ongelmien
valttamiseksi kannattaa etsid avointa oppimateriaalia (OEC = Open Educational Resources) ja muuta materiaalia, jolla on
ilmainen kayttolisenssi. Alla on muutamia esimerkkeja.

»Avoin oppimateriaali on opetukseen, oppimiseen ja tutkimukseen tarkoitettua materiaalia missa tahansa
valineessa - digitaalisessa tai muussa - jotka ovat julkisia, tai joka on julkaistu avoimella lisenssilla, joka sallii ilmaisen
paasyn, kayton, soveltamisen ja uudelleenjakamisen joko rajoittamattomasti tai osittaisin rajoituksin.” (UNESCO)

Creative Commons (CC) -lisenssit sallivat kuvien kdyton tietyissd olosuhteissa. Lue lisdd osoitteessa: https://
creativecommons.fi/lisenssit/

Valitse Goolgen kuvahaussa Tydkalut-toiminto ja klikkaa Kédyttdoikeudet-valikkoa rajoittaaksesi haun tulokset kuviin,
joilla on Creative Commons-lisenssi.

Kuvatietokannat kuten Pixabay ja Pexels sisaltavat laajan valikoiman tekijoiden jakamia kuvia, joita voi vapaasti kayttaa
maksutta.

On myos hyva tehda omia visualisointeja opetussisallosta. Tama rikastaa olemassa olevia tiedostoja, ja on hyodyllista
myos sellaisenaan.
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Miten luodaan infografioita, opettelukortteja, kaavioita ja kasitekarttoja?
Joitakin vuosia sitten vain ammattilaiset suunnittelivat infografiikkaa. Nykydan verkkotyokaluilla on mahdollista luoda

vakuuttavaa materiaalia muutamassa minuutissa. Tallaisia tyokaluja ovat:

Visme: luominen helppoa ja nopeaa. Grafiikka ladattavissa JPG-tiedostona.
Tuotos ladattavissa vektorigrafiikkana (soveltuu parhaiten

e Piktochart: luominen helppoa ja nopeaa.
jalkikasittelyyn) vesileimalla.

Muita hyodyllisia tyokaluja ovat Inkscape (ammattimaisempi tyokalu) tai Canva (paljon eri toimintoja).

Evolution of

Digital Tools

(Esimerkki infografiikasta aikajanalla - luotu Visme -tyékalulla)

Kuvien ja infografiikan avulla voi esimerkiksi esittdd oppisisaltdd, kuten vieraan kielen aikamuotoja, tai tuoda sita

kontekstiin, esimerkiksi opeteltaessa sanastoa.

- s ‘

Nayta oppijoille kuva ihmisista tydvaatteissaan.
- e o

MLt

Oppijat luettelevat ensin eri ammatit opiskelukielelld. Sitten he puhuvat tyotehtdvistd, joita ndihin ammatteihin

m

kuuluu.

Lopuksi esittelemme tyokaluja, joilla on mahdollista rikastaa kuvia tai infografiikkaa digitaalisella tiedolla tai linkeilla.
Kun olet rekisterditynyt Thinglink-sivustolle, voit ladata sinne kuvan ja muokata sita. Alla olevassa esimerkissad kuvaan

yhdistetaan video.
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gLink Tutorial - M Images

ThingLink

ThingLink for *;~chers and schools

tcentered leaning

Haluamasi ikoni (esim. videokamera) ndkyy nyt kuvassa, ja se sisdltaa linkin videoon. Voit |dhettda kuvan linkin kautta tai
lisata sen verkkosivulle kdyttamalla Iahdekoodia. Jos oppijat klikkaavat kuvassa olevaa ikonia, he voivat katsoa videon.
Néet lopputuloksen taalta: https://www.thinglink.com/scene/1545042982988677123

Thinglink-aineistot ovat ilmaisversiossa katsottavissa 1000 kertaa. Jos katselukerrat ylittdvat tdman maaran, sinun taytyy
vaihtaa maksulliseen versioon.

4.6 Video ja aani

Opetusvideoiden, -danitiedostojen ja -podcastien kysynta kasvaa nopeasti. Tassa osiossa kerrotaan, miten voit kdyttaa
olemassa olevia danitiedostoja ja videoita tai tallentaa niita itse.

Kun suunnittelet videon tai danitiedoston kadyttda, sinun tulisi tarkentaa:
e missa oppimisen vaiheessa aiot kayttaa sita,
e mihin sisdltoon se liittyy,
* mitd opetuksen ja oppimisen padmadria silla on tarkoitus saavuttaa, ja

e mitd opetus- ja oppimismetodeja tulisi kdytetdan ennen sitd ja sen jalkeen.

Esimerkki 1

Haluaisit saada oppijasi keskittymaan tiettyyn kysymykseen, joka liittyy tunnilla kasiteltyyn aiheeseen, ja sitten
pitaa keskustelutuokion.

Ratkaisu: Nayta aluksi lyhyt video, joka paattyy kysymykseen ja johdattelee keskusteluun.

Esimerkki 2
Haluaisit oppijoiden tutustuvan sisaltoon tunnin ulkopuolella. Oppijoiden pitaisi tulla tunnille valmistautuneina

jatkotehtaviin.

Ratkaisu: Loydat verkosta podcastin, joka kattaa aiheet, joita haluat opettaa. Oppijoiden pitdisi kuunnella se kotona
ja kirjoittaa kysymyksia sen pohjalta. Kun podcastin sisallosta keskustellaan seuraavalla tunnilla, voit yhdistaa sita
muuhun opetus- ja oppimissisaltoon.

Kuten huomaat, vidoita ja danitiedostoja voi hyddyntaa didaktisesti monin eri tavoin oppitunneilla:
1. opetuskokonaisuuden johdantona tai valmisteluna;
2. opetuskokonaisuuden lisdamateriaalina tai avauksena;
3. jalkipohdintana (kertauksena tai tukena opitulle)
Mutta mistd videoita ja ddnitiedostoja [0ytaa? Ensiksi kannattaa etsia jo olemassa olevia videoita ja danisisaltoa:

Jos suunnittelet kayttavasi opetusvideoita tunneillasi, mieleesi tulee varmasti ensimmaisena YouTube. Periaatteessa
YouTube-videot sopivatkin opetukseen, ja videon ndyttdminen selaimessa (tallentamatta sita tietokoneelle) on sallittua
tunnilla. Ole kuitenkin tarkkana, ettei videolla ndy laitonta sisalto4, tai etteivat sen tekijat kielld sen kayttoa. Videoalusta
TeacherTube keskittyy nimenomaisesti koulutukseen.
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The Teachers” Room: Videoiden kadytto luokassa
https://www.youtube.com/watch?v=-gPwJBtMoHc

Kuunneltavat oppimateriaalit ja podcastit ovat kasvattaneet rdjahdysmaisesti suosiotaan viime vuosina. Ne ovat
suosittuja erityisesti siksi, etta niita voi kuluttaa muun tekemisen ohella, kuten matkustettaessa bussissa tai lenkkeillessa.
Koska kuullun ymmartaminen on myos tarkea osa kielten opiskelua, ne voivat olla tarkedssa roolissa myos kielten
tunneilla.

Monet danialustat (esim. Spotify , SoundCloud, Apple Podcasts) tarjoavat ilmaisia podcasteja kielten opiskeluun. Liséksi
on paljon podcasteja hyvin tunnetuilta TV-kanavilta, kuten BBC: https://www.bbc.co.uk/programmes/p02pc9tn/
episodes/downloads. Toinen luettelo ilmaisista podcasteista eri kielilld on 16ydettavissa taalta: https://www.tandem.
net/blog/top-free-podcasts-language-learners.

Erds kiinnostava ja helppokayttéinen tydkalu englannin opiskeluun on ListenAMinute. Tama sisaltda 480 yhden minuutin
jaksoa, joista oppijat voivat opetella sanastoa laajasta valikoimasta eri aiheita. Jokaisen jakson jdlkeen on saatavilla
kdytannon esimerkkeja. Lisdksi ddnitiedostot ja tehtavat ovat ladattavissa, ja niita voi tarvittaessa hyédyntda muissakin
yhteyksissa.

Jos haluat saada lisaa vinkkeja aadnitiedostojen ja videoiden hyédyntdmisesta kielitunneilla, siirry lukuun 5: Kieltenopetus
digityékaluilla.

OMAN MATERIAALIN LUOMINEN

Jos et |6yda sopivaa videota tai podcastia verkosta, voit luoda sen itse!

Omien videoiden luominen
Tuotantotavasta riippuen opetusvideot voidaan karkeasti jakaa todellisiin ja animoituihin videoihin.

Todellisilla videoilla tarkoitetaan videoita, jotka esittavat oikeita ihmisid, asioita tai toimintaa liikkuvan kuvan
muodossa. Todellisissa videoissa tarvitaan esittdjid, kuten nayttelijoita, tai rekvisiittaa.

Nykyaan todellisia videoita voi kuvata alypuhelimella.

Kun kuvaat dlypuhelimella, pidd seuraavat ohjeet mielessa:
1. Kuvaa aina vaakasuunnassa (poikkeus: sosiaalinen media, kuten Instagram)
2. Varmista, ettd saat vakaan kuvan (pitele dlypuhelinta molemmilla kasilla tai kdyta kolmijalkaa tai kuvanvakainta).

3. Varmista, ettd valaistus on hyva (luonnonvalo on paras mahdollinen, muutoin kdyta useampia valonldhteita eri
suunnista ja tarkista kuvanlaatu ennen kuvaamista).

4. Varmista, ettd adnenlaatu on hyva (kayta kuulokemikrofonia tai hanki ulkoinen mikrofoni).

Ndiden lisdksi on muitakin keinoja parantaa videoiden laatua. Kdytd ammattikameraa tai osta vihrea taustakangas.
Vihredllad taustalla kuvattuun videoon on mahdollista luoda keinotekoisesti sisdlt6a tai ymparistoja jalkituotannossa.
Tama on kalliimpaa kuin luonnollisen ympariston kdyttaminen, mutta sitd kdytetdan paljon erityisesti oppimateriaaleissa.

B

Animoidut videot ovat todellisten videoiden vastapari sekd animoitujen piirrettyjen tai tietokoneanimoitujen
elokuvien alalaji. Animoiduissa videoissa sisalto tuotetaan usein ohjelmalla tai tydkalulla.

Klassinen animaatiotyyli, johon olet luultavasti térmannyt, on kerrostekniikka (,laying technique”). Tassa tekniikassa
kamera suunnataan kohtisuorasti tasaista alustaa pain, ja pinnalle asetetaan kasin tehtya tai piirrettya rekvisiittaa, jolla
kerrotaan tarina.
Tamantyyppisia videoita voi luoda helposti kameralla tai dlypuhelimella ja muilla erityisvarusteilla:

e Suuri budjetti: osta kolmijalka, joka mahdollistaa kuvaamisen alaspain.

e Pieni budjetti: leikkaa reika pahvilaatikkoon. Aseta dlypuhelimesi reidn paalle taskulamppu paall, ja tarvittaessa
suuntaa laatikkoon my6s muita valonlahteita, ja laita rekvisiitta valmiiksi.

Digitaaliset oppimateriaalit 31/107


https://www.youtube.com/watch?v=-gPwJBtMoHc
https://www.bbc.co.uk/programmes/p02pc9tn/episodes/downloads
https://www.tandem.net/blog/top-free-podcasts-language-learners

Fit4 ﬁ

DigiLinE

Tallaisen videon tekeminen vaatii kuitenkin jonkin verran luovuutta. Animoituja videoita on tehty jo vuosien ajan
puhtaasti digitaalisilla tyokaluilla. Tyokalut kuten VideoScribe (maksullinen) tekee videoiden kerrostamisesta lasten
leikkia. Padset kasiksi suureen valikoimaan valmista grafiikkaa ja sisdltda, ja pystyt myos lataamaan palvelimelle omaa
grafiikkaasi ja kuvia.

Muita animaatiovideon muotoja (kuten valkotaulu tai sarjakuvatekniikat) voi luoda tydkalujen, kuten Powtoon tai Vyond
avulla (molemmat ilmaisia rajatuilla ominaisuuksilla). Nama riittdvat suurimmalle osalle opettajista animaatioiden
luomiseen.

Animoitujen videoiden ei kuitenkaan aina tarvitse olla huoliteltuja. Niitd voi toteuttaa my6s esimerkiksi
kuvankaappauksina, joita on mahdollista luoda vahalla vaivalla ja ilman kalliita varusteita.

Kuvankaappaus on tallenne ruudulla ndkyvasta toiminnasta. Erityistydkalujen avulla ruudun sisaltoa voi tallentaa
hetken aikaa. Voit myos liittda tallennukseen omaa dantasi, muokata videota jalkeenpdin ja jakaa sen oppijoidesi
kanssa.

Ruudulla ndkyva toiminta voi olla esimerkiksi PowerPoint-esitelman pitamistd, johon tallennetaan liitteeksi selostus.
Kuvankaappausta voi kayttda ohjeistuksena, tavallisen opetusmateriaalin tukena, esittelynd, tai selityksend, esimerkiksi
erityisen vaikeille tai monimutkaisille aiheille.

Luodaksesi kuvankaappauksia PowerPointilla, avaa ohjelma ja luo uusi esitelma tai sovella valmista esitysta. Klikkaa
sitten Lisda-valilehdesta. Loydat Ndyttétallenne-toiminnon palkin oikeasta laidasta.

Gt (Ranging I .
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Nédet vaiheittaisen ohjeistuksen Microsoft Office Help -sivulta.

PowerPoint tallentaa kaiken toiminnan. Voit myos tallentaa esitelman ulkopuolista toimintaa, kuten internetin
selaamista tai muiden ohjelmien kayttoa.

Videon muokkaaminen
Kun olet saanut todellisen tai animoidun videosi kuvattua, voit muokata sitd. Tahdn tarkoitukseen on monia hyvia
videoneditointiohjelmia

e Podcastien ja videoiden muokkaamiseen ilmainen editointityokalu: https://www.wevideo.com/.

e lImaisia, hyvaksi havaittuja tyokaluja PC:lle ja Mac:ille ovat esimerkiksi Shotcut (aloittelijoille), DaVinci Resolve
(edistyneille) tai Lightworks (edistyneille).

e Alypuhelimella editoimiseen on sovelluksia kuten FilmoraGo.

e Maksullisia laatusovelluksia ovat Sony Vegas Pro (saatavilla myds ilmaiseksi rajoitetuilla toiminnoilla), Adobe
Premiere Pro tai Final Cut Pro (MacOs).

WeVideo-ohje
https://www.youtube.com/watch?v=3LDvOhp2Ej8

Shotcut-ohje
https://www.youtube.com/watch?v=P9pzmzXj03A

DaVinci Resolve -ohje
https://www.youtube.com/watch?v=631n3304p4c

Videon jakaminen
Onko videosi tallennettu ja muokattu? On aika jakaa se oppijoillesi.

Video tarvitsee aina alustan eli palvelimen, jolle se voidaan ladata. Taman on ainoa tapa tuoda se muiden ihmisten
nahtaville.
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Lataa video YouTubeen:

YouTube vaatii ilmaisen tilin luomista. My0s videon lataaminen palvelimelle on ilmaista. (Jos sinulla on jo Googlen Gmail-
sahkopostitili, ei ole tarvetta erikseen rekisterdityd YouTubeen.) Googlella on vaiheittiset ohjeet rekisterditymiseen ja
videon lataamiseen: Luo tili YouTubeen;Lataa videoita YouTubeen .

Kun lataat videon YouTubeen, sinun tulee tarkistaa nakyvyysasetukset, jotka maarittavat, kukaa padsee siihen kasiksi. Jos
et halua, etta video on julkisesti nahtavilla, sinun tulee valita joko luetteloimaton (unlisted), ja sitten jakaa se oppijoiden
kanssa yksityisesti, tai sitten yksityinen (private), jolloin video ndkyy vain valituille henkil6ille. YouTube tarjoaa myos
mahdollisuuden asettaa video Creative Commons -lisenssin alaiseksi tunnustuksella (,CC BY“). Jos kuvankaappaus
koostuu vain yksityisestd, tekijanoikeuksista vapaasta sisallostd, tai Creative Commons -lisenssin alaisesta sisallosta,
tdma on erittdin suositeltavaa. Creative Commons -lisenssi suojelee sinua tekijana.

Ainitiedoston luominen

Aédnittaaksesi omaa dantasi tarvitset mikrofonin. Tdhan voi riittdad dlypuhelin tai mikrofonikuulokkeet. Jos kuitenkin
kaipaat hieman parempaa danenlaatua (erityisesti podcasteihin), kannattaa hankkia erillinen mikrofoni ja toteuttaa
danitys tietokoneen tai kannettavan kautta.

Aénityssovelluksia dlypuhelimille:
e Smart Recorder — Korkealaatuinen danityssovellus (Android)

e Rev Voice Recorder (iPhone ja Android)

Aanitysohjelmia tietokoneelle:
e Voice Recorder (valmiina Windows-kdyttojarjestelmassa)
e Voice Memos (valmiina iOS-kayttojarjestelmassa)

e Audacity (ilmainen ohjelma danenkasittelyyn)

Voit ldhettda lyhyita danitteita oppijoillesi sahkdpostin kautta, ladata niitd oppimisalustalle (esim. Moodle) tai kayttaa
pilvipalvelua (esim. Sharepoint, Google Drive tai vastaava). Voit myos sisallyttda danitteita esitelmiin, kuten kuvattiin
,Esitelméat“-osiossa.

Mikali haluat julkaista podcasti, sinun tulee luoda niin kutsuttu RSS-sy6te. Helpointa on kdyttda Anchor FM -palvelua.
Kun olet ladannut podcastin palvelimelle, Anchor FM jakaa podcastin haluamillesi alustoille (esim. Spotify).

Podcast-ohjeet opettajille: miten luoda ja kdyttda podcasteja opetuksen tyékaluna
https://www.youtube.com/watch?v=FOfxxAoRQZQ
Aaneen pohdinta: miten kdytin ainitteita tunnilla
https://www.youtube.com/watch?v=DE4G13EPpic
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4.7 Yhteenveto

Digitaalisia oppimateriaaleja kdytetadan tukemaan opetusta ja oppimistilannetta. Pohdittaessa digimateriaalin kayttoa
tunnilla tulee aloittaa pedagogisesta ideasta, ja muistaa, etta digimateriaalin tarkoitus on rikastaa opetusta, ei korvata
sita.

Huomioi aina tekijénoikeudet, kun kéytdit kolmannen osapuolen materiaalia. Jos et |0yda sopivaa materiaalia verkosta,
voit myos luoda sen itse.

Word-tiedostoja ja esitelmia on mahdollista vieda PDF-tiedostoiksi. Tama ei pelkdstddan mahdollista parempaa esitysta,
vaan lisdksi suojelee tekijaa. Verkkopohjaisilla tyokaluilla (esim. Word Online ja PowerPoint Online) voit kasitella
tiedostoja ja esityksida missa tahansa. Voit myos jakaa sisaltéda muiden kanssa linkin tai sahkopostin kautta seka rohkaista
oppijoita tyoskentelemaan yhdessa.

Infografiikka korvaa pitkia teksteja ja auttaa esittdmaian monimutkaista sisaltéa visuaalisella tavalla. Tyokalut, kuten
Visme tai Piktochart, ovat sopivia tahan tarkoitukseen.

Luotaessa opetus- ja oppimisvideoita voidaan erotella todelliset ja aimoidut videot. Siind missa todelliset videot esittavat
oikeita ihmisia, asioita tai toimintaa, animoidut videot luodaan ohjelmien avulla.

e Todellisia videoita on mahdollista kuvata alypuhelimella. Talloin tulee kiinnittda huomiota siihen, etta video on
kuvattu vakaasti, vaakasuunnassa ja hyvalla danenlaadulla.

e Animaatiovideot voivat olla esimerkiksi ruutukaappauksia, joissa jokin ohjelma tallentaa ruudulla ndkyvaa
toimintaa ja luo siita videon.

Videoiden editoimiseksi voidaan suositella ilmaisia tyokaluja kuten WeVideo ja Shotcut. Voit ladata valmiit videot
YouTubeen tai vastaavalle alustalle.

If you cannot find a suitable podcast or audio learning course on the internet, you can also record an audio yourself; you
will need a microphone for good quality audio. You can then share your audio with your learners by email, or make it
available on a platform. To publish a podcast, you need a platform such as Anchor FM.

Jos et 16yda sopivaa audiota verkosta podcastina tai danitteend, voit 4anittda senitse. Tata varten tarvitset hyvanlaatuisen
mikrofonin. Tdman jédlkeen voit jakaa danitteen oppijoiden kanssa sdhkopostilla tai ladata sen sdhkoiselle alustalle.
Julkaistaksesi podcastia tarvitset alustan kuten Anchor FM.

Toivomme, ettd tdma luku on innostanut sinua luomaan omaa digitaalista oppimateriaaliasi ja ettd |6ysit siitd itsellesi
sopivia tyokaluja ja ideoita.

https://youtu.be/nK_90tVLsm4
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5 Digi- ja verkkotyokalut

5.1 Johdanto

Edellisessa luvussa 3 ,,Digitaaliset oppimismateriaalit“ nahtiin, etta digitaaliset opetus- ja oppimismateriaalit (digitaaliset
tekstit, esitelmét, kuvat ja videot) ovat verkko-opetuksen tarkeitd osia. On olemassa myds monia muita digityokaluja,
jotka voivat tukea oppimista ja opetusta esimerkiksi tekemalld sisalldista saavutettavampia ja kiinnostavampia tai
helpottamalla monipuolisten tehtdvien ja aktiviteettien tarjoamista tunneilla.

Tama luku ohjeistaa kdyttamaan eri digityokaluja opetuksessa.

Mitd opit tdssa luvussa:
e Tunnet digitydkaluihin liittyvié ndkékulmia.
e Tieddt, mitd tydkaluja kéyttdd samanaikaisessa ja eriaikaisessa opetuksessa.
e Osaat nimetd eri kdyttétilanteita eri tydkaluille.
e Tieddt, miksi oppimisalustat ovat tdrkeitd digi- ja etéopetuksessa
o Tieddt eri tapoja kdyttdd oppimisalustoja
e Osaat punnita teknisié nékékulmia valitessasi oppimisalustaa
e Tunnet yleisimmdt oppimisalustat
e Osaat nimetd yleisimmdt verkkotapaamistyékalut
e Tieddt Microsoft Teams:in ja osaat kéyttéd sen toimintoja
e Tieddt Zoom:in ja osaat kéyttdd sen toimintoja
o Tieddt Google Meet:in ja osaat kdyttdd sen toimintoja
e Tieddt eri yhteistyétapoja verkkoympdiristossé
e Tieddt eri sovelluksia joilla voi tehdd yhteistyétd verkkoympdiristéssd
e Osaat kdyttdd eri yhteistydtydkaluja verkkoympdristossé
e Tieddt, miksi digitaaliset tydkalut ovat hyédyllisié palautteen kerddmisessé oppijoilta
e Tieddt eri sovelluksia, joilla voi kerdité palautetta
e Tieddt milloin kdyttdd tydkaluja palautteen kerdémiseen

e Osaat kéyttdd tyokaluja palautteen kerddmiseen

5.2 Digityokalut

Monilla oppilaitoksilla on jo testattuja tyodkaluja, jotka ovat kdytdssa opetuksessa. Muista tarkistaa etukdteen
vastuuhenkil6ilta, mitka tyokalut ovat jo kdytossa oppilaitoksessa ja mitd lisensseja on jo hankittu.

Jos etsit tyokalua itse, on viisasta aloittaa tekemalla systemaattinen yleiskatsaus reunaehdoista, esim. oppilaitoksen
teknisista olosuhteista, kohdeyleisOsta ja arviointitavoista. Seuraavat kysymykset voivat olla avuksi tarkastelua tehdessasi:

Mitka ovat oppilaitoksen vaatimukset? Mita sisaltoa opetetaan? Mitkd ovat oppimistavoitteet? Onko mahdollista
kayttaa digisisaltoja kasvokkain tapahtuvassa opetuksessa?

Mika on kohdeyleis6? Kuinka monta oppijaa on? Mita aikaisempaa tietoa ja kokemusta oppijoilla on? Mitka ovat
heiddn odotuksensa?

Mitka ovat tilalliset olosuhteet? Mita luokkatiloja voidaan kdyttda opetuksessa ja mita teknisid valineita niissa on?
Esimerkiksi, onko mahdollista kayttadesittaa digisisaltoja lahioetuksessa?

Mitka ovat tekniset olosuhteet? Mita laitteistoja ja sovelluksia on? Mitka niistd ovat jo aikaisemmin tuttuja? Mita
teknista kokemusta oppijoilla on ja mihin valineisiin heilla on paasy?
Mitka ovat aikarajoitukset? Kuinka monta oppituntia on kaytettavissa? Mika on verkko-opetuksen ja kasvokkain

tapahtuvan opetuksen suhde?

Milla tavoin oppimista arvioidaan? Tehddanko arviointi jatkuvana pienten osatehtavien kautta, vai summatiivisesti
esimerkiksi loppukokeella?
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Valittaessa ja kdytettdessa digitydkaluja on tarkea tietda, valitetaanko sisaltd oppijoille synkronisesti vai asynkronisesti
(samanaikaisesti vai eriaikaisesti).

B

»Asynkronisuus” tarkoittaa, ettd opettajien ja oppijoiden valilla tapahtuva kommunikointi on viiveellista. Eriaikaisen
opetuksen hyddyt ovat sen joustavuudessa oppijoille: oppijat voivat opiskella, kun heilld on aikaa ja omasssa
tahdissaan.

Tyypillisid asynkronisessa opetuksessa kdytettavia tydkaluja ovat:

e Oppimisalustat: itsendiseen (verkko)opiskeluun, viestintdan seka oppimisprosessien, materiaalien ja oppijoiden
hallintaan.

¢ Yhteistyotyokalut: nama mahdollistavat yhteistyon esimerkiksi tehtavia tehdessa.

B

»Synkronisuus”tarkoittaa, ettd opettajien ja oppijoiden valilla tapahtuva kommunikaatio on valittdmasti tapahtuvaa.
Tama voi tarkoittaa kasvokkain tapahtuvaa opetusta tai verkossa tapahtuvaa etdopetusta verkkotapaamistyokaluilla.

Tyypillisia synkronisen opetuksen tydkaluja ovat:
e Verkkotapaamistyokalut: etdtuntien pitamiseen audio ja/tai video yhteyksilld (videoneuvottelut).
e Yhteistyotyokalut: samanaikaiseen tyoskentelyyn ryhmassa.

e Palautetyokalut: osallistumisen ja yhteistyén kannustamiseen ja opiskelijoiden palautteen kerdamiseen.

Digityokalut taipuvat moniin tarkoituksiin synkronisessa opetuksessa, esimerkiksi:

e Esittaytymiseen ja tutustumiseen
Pelataan pelid “Totta vai tarua”. Hyodyntamalld yhteistyotyokaluja (alaluku 4.4) niin, ettd oppijat esittelevat
itsensa kolmea tai neljaa lyhytta vaittamaa kayttden. Yksi vaittadmistd on valhe ja ryhman on tarkoituksena arvata,
mika niista ei ole totta.

Aikaisemman osaamisen esille tuomiseen tai aiheeseen johdatteluun
Kysy ryhmalta kysymys aiheesta. Oppijat vastaavat kysymykseen avainsanoilla. Tulokset ndytetdan sanapilvena ja
niistd voidaan keskustella enemman myéhemmin.

Kyselyjen pitdmiseen

Kurssin alussa, hydédynna palautetyokaluja (alaluku 4.5) kysyaksesi oppijoilta, mille kielitasolle he uskovat
kuuluvansa tai miten kauan he ovat opiskelleet kohdekielta.

Voit my6s luoda tunnelmapuntarin! Pyyda oppijoita jakamaan heidédn sen hetkinen tunnetilansa hymiolla (, = “
, = “) tai numeroilla (1 to 5) chattiosioon.

Luennointiin ja esitelmointiin

Jaa nayttosi verkkotapaamistyokalussa (alaluku 4.3) ja hyddynna esittystyokaluja, videota ja muita digiaineistoja
uusien kasitteiden ja materiaalien esittelyyn. Vaihtoehtoisesti jarjestd opetus kddnteisesti ja pyyda oppijoita
esittelema&an aihepiiri ja puhumaan kohdekielellda muille ryhman jasenille.

Oppijoiden osallistamiseen tai keskustelun ohjaamiseen
Kayta verkkotapaamistydkalua ja jaa oppijat pienempiin ryhmiin, missa he keskustelevat kohdekielella. Voit
siirtya ryhmasta toiseen ja toimia fasilitaattorina.

(Ryhma)tehtavien ja harjoitusten tekeminen kiinnostavimmiksi

Jaa oppijat pienempiin ryhmiin verkkotapaamistyokalussa. Anna jokaiselle ryhmalle aihe ja siihen liittyvia
materiaaleja. Ryhmien tehtdvdana on muodostaa aiheesta mielipide ja esitelld se koko ryhmaélle. Muut ryhmat
voivat esittaa vasta-argumentteja.

Al3 muuta toimivaa menetelmii! Tima patee kaikkeen opetukseen ja oppimisprosesseihin. Joskus on tarpeen pitaytya
jo kokeillussa ja toimivassa analogisessa menetelméssa, jos se tuottaa toivotun tuloksen. Kokemuksen siivittdméana
on mahdollista kehittda arvioita siitd, mitkd tyokalut sopivat mihinkin tilanteeseen ja milloin on tarve |0ytda uusia
vaihtoehtoja. Vaihtoehtoisten tyokalujen 16ytamiseen 16ytyy vinkkeja tdman luvun viimeisesta alaluvusta.
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Tyokalut muuttuvat ja kehittyvat nopeasti ja uusia tyokaluja ilmestyy myos jatkuvasti. Tyokalut, joita tdssa luvussa
kuvataan ovat yleisia kirjoittamisen hetkelld (2022).

Suurin osa tassa luvussa suositelluista tydkaluista ovat ns. verkkotyokaluja, jotka 16ytyvat ja joita kdytetddn verkossa.
Verkkotydkalut vaativat vakaan internetyhteyden ja siihen yhteydessd olevan laitteen: tietokoneen, tabletin tai
dlypuhelimen.

5.3 Oppimisalustat

Oikeanlaisen oppimisalustan valitseminen voi olla vaikeaa. Mutta mitad oppimisalustat oikeastaan ovat?

Oppimisalustat ovat sovelluksia, jotka mahdollistavat, hallinnoivat ja/tai tukevat opetusta ja oppimista
verkkoymparistoissa. Oppimisalustan voidaan kuvitella olevan kuin oppilaitos. Oppijoille annetaan paasy alustalle,
milla he voivat osallistua kursseille. Alustalta he |6ytavat myos tietoa hallinnollisista asioista, oppimateriaaleista ja/
tai lisa tehtavista kuten laksyista, kokeista, kyselyista jne.

Oppisalustaja voidaan kayttaa kasvokkain tapahtuvan opetuksen tukena tai pelkastadn verkko-opetuksessa.

On olemassa suuri valikoima eri alustoja ja sopivaa alustaa etsivat koulutuksen tarjoajat voivat helposti paatya liian
nopeisiin tai kalliisiin ratkaisuihin valikoiman laajuudestata johtuen. Tarkeinta on kuitenkin, ettd alusta tarjoaa kaikki
tarvittavat ominaisuudet.

Oppimisalusta on kaikkein tarkein tydkalu digiopetuksessa ja -oppimisessa. Taman vuoksi on tarkeaa valita alusta,
jonka avulla voit tarjota laadukasta opetusta nyt ja tulevaisuudessa.

Ensimmainen askel sopivan oppimisalustan I6ytamisessd on pohtia miksi oppimisalustaa tarvitaan? Mita toiveita ja
tarpeita sinulla ja oppilaitoksellasi on oppimisalustan suhteen ja mitd silld halutaan saavuttaa. Pohtikaa esimerkiksi
seuraavia kysymyksia:

e Tarvitaanko hallinnointijdrjestelmdd ohjaamaan ja neuvomaan oppijoita verkkoymparistossa?

e Halutaanko alustalle kerdtd ja dokumentoida tietoa ja sisdltoa?

e Halutaanko hyddyntda ulkoisia oppimismateriaaleja vai omia digitaalisia materiaaleja?

e Opettajana, haluatko tydskennelld interaktiivisesti oppijoiden kanssa ja haluatko myos suorittaa arviointeja
alustan avulla?

Taman vaiheen tekemiseen kannattaa varata tarpeeksi aikaa. Ota huomioon niin oppijoiden odotukset ja taidot
kuin omat toiveesi ja tarpeesi.

Kuten on jo ehka kaynyt ilmi, jokainen oppimisalusta tarjoaa eri toimintoja. Oppimisalustat voidaan jaotella karkeasti
seuraavasti:

LMS, oppimisen hallintajarjestelma (Learning Management System): Virtuaaliset huoneet tai kurssit luodaan
oppijoille ja ndihin ladataan myos opiskeluun liittyva materiaali. Oppimisen hallintajarjestelmia kdytetdan myos
viestinndssa ja oppimisprosessien hallinnassa. LMS:t sopivat varsinkin ennaltamaaritellyille kursseille, joissa sisalto
ja tehtdvat julkaistaan oppijoille tietyn opetussuunnitelman mukaiseti. Esimerkki oppimisen hallintajarjestelmasta
on: Google Classroom.

LCMS, oppisisdltojen hallintajarjestelma (Learning content Management System): Nama jarjestelmat
mahdollistavat verkossa tapahtuvan sisallén luonnin ja verkkokurssien tekemisen. LCMS on kuin kirjasto, joka
laajentuu ja sopeutuu tekijoitddn arment. LMS ja LCMS-jarjestelmat yhdistyvat usein toiminnoissaan. Esimerkki
Oppimisen sisdllonhallintajarjestelmista on : EdApp

LXS, oppimiskokemusjarjestelmat (Learning experience systems, ei vakiintunutta suomenkielistd nimed): LXS
keskittyy keskittyy nimensd mukaisesti oppijoiden oppimiskokemukseen. Oppijat suunnittelevat itse oman
oppimisymparistonsa. Jarjestelmassa ei ole tarkkoja kurssihuoneita, vaan alusta mahdollistaa tarpeen mukaan
tapahtuvan oppimiskokemuksen algoritmien avulla. Oppimissisaltdja ehdotetaan oppijoille tai he voivat itse valita
niitd. Esimerkki oppimiskokemusjarjestelmista on Axonify
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Lisaksi kannattaa ottaa huomioon viela seuraavat seikat ennen lopullisen paatoksen tekemista:

Tekninen toteutus voidaan tehda kahdella tavalla

a. Yllapitaminen omilla palvelimilla: tdssd tapauksessa oppimisalusta asetetaan omalle palvelimelleen (kotisivulle).
Suuret oppilaitokset, joissa on tarvittavat tietotekniset resurssit ja tukihenkilostd kdyttavat usein tallaisia jarjestelmia.
Tassa ratkaisussa on kolme hyotya: 1) oppimisalustaa on helpompi muokata, 2) se on tietoturvallisempi vaihtoehto,
koska sitda voidaan hallinnoida intranetissa eikd julkisesti, ja 3) ulkopuolisten tarjoajien kulut ovat pienemmat.
Ongelmana ovat tekniset vaatimukset ja vaadittavat hallinnolliset kulut.

=@

Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) perustettiin vuonna 2002 ja on sen jalkeen
ollut laajasti kdyttdssa oppimisenhallintajarjestelmana. Sovellus on avoimen ldhdekoodin sovellus, mika tarkoittaa,
ettd sen lahdekoodi on julkisesti nahtavilld, muokattavissa ja kdytettavissa. Nain ollen Moodle on myds ilmainen!
Ainoa vaatimus Moodlelle on omien palvelimien kaytto.

Moodlen toimintoihin voi tutustua osoitteessa:
https://sandbox.moodledemo.net/

Jos oppilaitoksella ei ole kdytettavissa teknisid resursseja, on myos olemassa Moodle-Cloud, jonka avulla saa tayden
oppimisenhallintajarjestelman kayttoonsa ja lisdksi vuosittaisia paivityksid vuosimaksua vastaan.

Tama vaihtoehto muistuttaa meita toisesta tavasta:

b. Ohjelmisto palveluna -malli (Software-as-a-service, SaaS): ensimmaisesta vaihtoehdosta poiketen, tama vaihtoehto
tarjoaa taysin kdyttévalmiin ratkaisun. Tassa ratkaisussa oppimisalusta yleensa vuokrataan maksua vastaan. Hy6tyina
tdssa ratkaisussa on yksinkertainen kayttoonotto ja se, ettd sovelluksen hallinointi ja yllapito ovat palveluntarjoajan
vastuulla. Huonoina puolina ovat alustan jaykkyys ja korkeampi hinta. Jotkut palveluntarjoajat tarjoavat porrastettua
hinnoittelua tarvittavien toimintojen mukaan.

=@

Google Classroom on kokonaisvaltainen ratkaisu verkko-oppimiseen. Kurssien hallinnan lisdksi Google Classroomissa
on muut Googlen tyokalut, kuten Google Meet (verkkokokoukset), Docs, Slides, Forms ja Drive kaytettavissa. Iso
hyGty on, ettd opettajat ja oppijat voivat olla samalla alustalla kaikilla kurssin osilla.

Google Classroomin kayttamiseksi oppilaitos tarvitsee Google Workspace for Education.-tilin.
Tilin hinnoittelun saa kysymalla tarjousta sahkopostitse.

Muita esimerkkeja tallaisista ratkaisuista ovat:
Infrastructure by Canvas

Microsoft Office 365

ispring

Alustat kuten Google Classroom tai Microsoft Office 355 ovat tulevaisuusvarmoja, silla niita kehitetdan jatkuvasti ja niilla
on tiukat turvallisuusstandardit. Lisdksi niihin liittyvien muiden tyokalujen hyva kaytettavyys (Word, Excel, PowerPoint,
OneNote jne.) tekee niistd houkuttelevampi. Huomaa kuitenkin, etta kaikki pelit ja vermeet sisdltavat paketit eivat ole
aina parhaita!

Oppimisalustan tulisi tayttdaa kaikki opettajan ja oppilaitoksen tarpeet; sen tulisi tehda etdopettamisesta ja
oppimisesta mukavaa, ja sen tulisi olla helppokayttoinen kaikille kayttajille.

5.4 Verkkotapaamistyokalut

Microsoft teams, Google Hangouts, Zoom, Skype, Cisco WebEx, GoToMeeting verkkotapaamistydkalut ovat digitaalisen
opetuksen keskeisia valineita. Niiden kaytto voi kuitenkin yha olla vaikeaa monille opettajille, ja oppilaitoksille sopivan
tyokalun valitseminen voi olla haastavaa.
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Verkkotapaamistyodkalut mahdollistavat kommunikaation ja synkronisen etdaopetuksen video- ja/tai videopuhelun
avulla. Luennoitsemista varten opettaja jakaa verkkokameran kuvan ja, esitelmadn tai muun sisdllon laitteen
ndytonjaon avulla. Yhteistyoskentelyd varten monissa videoneuvottelutyokaluissa on jaettava valkotaulu tai
pienryhmatoimintoja.

Verkkotapaamistydkalujen hyotyja ovat:

e Mahdollisuus paikasta ja sijainnista riippumattoman kanssakdaymisen, joka on lahes samanlaista kuin kasvokkain
tapahtuva keskustelu (= osallistujat voivat joustavasti osallistua keskusteluun milloin vain haluavat).

e Mahdollisuus tallentaa ja julkaista chattiosion keskusteluja tai videotallenteita todisteina keskusteluista tai
tuloksista. On kuitenkin muistettava yksityisyydensuoja ja GDPR.

e Lisdtoiminnot kuten kuten pienryhmatilat ja reaktio- ja kyselytoiminnot.

Seuraavat haasteet voivat olla mahdollisia:

e Oppijoilta joutuu kyselemaan useammin ja tarkemmin ovatko he pysyneet mukana opetuksessa ja ovatko he
ymmartdaneet, mitd tulee seuraavaksi tehda.

e Tekniset ongelmat: opettajan on jarkeva testata kdytettdvaa palvelua ennen opetuksen alkamista esimerkiksi
kirjautumalla sisddn kymmenen minuuttia aikaisemmin.

e Verkossa tapahtuva kanssakdyminen on uuvuttavaa; tauotus on erittdin tarpeellista.

e Ymmartaminenvoiollahankalaa,josuseampiosallistujistapuhuusamanaikaisesti:sopivanvuorottelujarjestelman
kayttéonottaminen on hyddyllistd, koska silloin jokainsella oppijalla on mahdollisuus osallistua tunnille.

Miten verkkotapaamisty6kaluja voidaan kayttaa?
Tassa muutamia esimerkkeja:

Chatit mahdollistavat reaaliaikaisen kirjoitetun kommunikaation (vrt. asynkroninen kommunikaatio esimerkiksi
keskustelupalstalla tai sdhkopostitse). Chatteja kdytetddn padasiassa lyhyissd vastauksissa kysymyksiin, tiedostojen
lahettdmiseen tai tehtdvien antamiseen videopuheluissa.

Aéni- tai videopuhelut mahdollistavat kasvokkain tapahtuvan kanssakdymisen. Toisin kuin chatit, osallistujat voivat ndhda
ja kuulla toisensa ja opettaja voi esittaa sisdltoa jakamalla laitteensa ndyton. Yleison on hyva pitda mikrofonit suljettuina
ja mahdollisesti myds kamerat. Verkossa opettaessa on hyva ylldpitaa osallistujien huomiota esimerkiksi kysymyksilla tai
kyselyilla. Kun pyydat oppijoita vastaamaan, niin muista aina antaa riittavasti miettimisaikaa!

Opettajan ei tarvitse kuitenkaan itse aina olla huomion keskipisteena: dani- ja videopuheluja voidaan kayttda muuhunkin
kuinfrontaaliopetukseen, esimerkiksipienryhmatyoskentelyyn.Seuraavaksiesitelldan kolmen eriverkkotapaamistydkalun
toimintoja.

Microsoft Teams

Microsoft Teams on osa Microsoft 365 kokonaisuutta, joka sisaltaa Office, Outlook ja Sharepoint -sovellukset jne.
Teams-kokouksien pitdmiseen tarvitaan Microsoft 365 -tili.

Oppitunnilla viestimiseen voidaan Teams:issa kdyttdd aani- ja videopuheluita. Teams:id voidaan kdyttdd myos
yhteistyétydkaluna, koska se linkittyy muihin Microsoft 365 sovelluksiin.

Microsoft Teams:issa on mahdollista aikatauluttaa tapaamisia tai tapaamiset voidaan aikatauluttaa Outlook tai Hotmail
sahkopostisovelluksilla. Ndin on mahdollista kutsua oppijat suoraan kokoukseen sahkdpostitse. Toisena vaihtoehtona on
kopioida kokouksen osallistumislinkki ja jakaa se oppijoille esimerkiksi oppimisalustalla.

Paremman suorituskyvyn ja laajemman toimintavalikoiman vuoksi Microsoft Teams kannattaa ladata sovelluksena
laitteellesi. Lataa sovellus taalta.
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Microsoft Teamsin toiminnot (vasemmalta oikealle):

e Kokoontumisen osallistujat - kun haluat tarkistaa, ovatko kaikki paikalla, tai jos haluat kutsua lisda osallistujia

e Keskustelu / Chatti - haluatko, ettd osallistuja esittavat kysymyksensa kirjallisesti? Pyyda heita siina tapauksessa
kirjoittamaan kysymyksensa chattiin. Saat kysymykset nakyviin klikkaamalla Show conversations -ikonia.
Chattiosion toimintoja voi laajentaa asentamalla lisdsovelluksia, esimerkiksi @nestystyokalun “Messenger”-
laajennusosasta.

e Nosta kdsi - Puheenvuorojen antamista varten voidaan kayttda Nosta (virtuaalinen) kasi -toimintoa. Lisaksi sita
voidaan kayttaa pieniin dadnestyksiin.

e Pienryhmatilat - Pienryhmatiloja voidaan kayttda ryhman jakamiseen pienempiin ryhmiin tehtdvien tekemista
tai keskustelua varten. Voit asettaa tarvittavan maaran ryhmia, maaritelld ryhmien osallistujat kasin tai
automaattisesti

e Muut asetukset (kolme pistettd) - Tastd valikosta voidaan muokata laitteeseen, tapaamiseen tai sen
tallentamiseen liittyvia asetuksia.

Jos haluat tallentaa tapaamisen, muista noudattaa tietosuoja-asetuksia. Slnun tdytyy aina kysya suoraan
osallistujilta suostumus tallentamiseen. Tallennetta ei saa jakaa kolmansille osapuolille.

e Videon ja ddnen ldahetys - Kamerakuvake kdynnistda tai ssmmuttaa videon ldhetyksen. Mikrofonikuvake tekee
saman adnelle. Osallistujia voi pyytaa sammuttamaan mikrofoninsa silloin kun he eivat itse puhu, ndin valtytdan
hairitsevilta aaniltd oppituntien aikana. Jos verkkoyhteyksien kanssa on ongelmia, voit pyytda osallistujia
sulkemaan kameransa silloin kun he eivat itse puhu ja ndin sdastda kaistaa.

e Jaasisdltoa - Tama tapahtuu ndyton jako -toiminnon (Share screen) avulla. Painamalla nuoli-kuvaketta voit jakaa
tietokoneellasi olevaa sisaltod osallistujille. “Naytto 1” tarkoittaa, etta kaikki talla hetkelld nayt6llasi avoimena
oleva sisdltd nakyy oppijoille samalla tavalla kuin itsellesi. Jos haluat jakaa ainoastaan yhden sovelluksen
sisallon, esimerkiksi PowerPointin, voit valita sovelluksen kohdasta “lkkunat”. Kun haluat jakaa danta sisaltavaa
materiaalia, niin muista klikata ikkunoiden ylapuolella olevasta valikosta “Jaa jarjestelman aani”.

Ennen jokaista etdtuntia kannattaa sulkea kaikki sovellukset ja ohjelmat, joita et tarvitse opetuksen aikana. Nain
valtyt jakamasta tahtomattasi oppijoille sopimatonta henkil6kohtaista materiaalia.
On myos hyva idea kdynnistaa tietokone uudelleen ennen etdaopetusta, koska tdma sammuttaa taustalla olevat

prosessit ja nopeuttaa suoritusta

Zoom

Zoom on kattava verkkotapaamistydkalu. Sen ilmaisessa versiossa kahden tai useamman henkilon tapaamiset ovat
rajoitettu ajallisesti 40 minuuttiin. Maksullisessa versiossa on myds muita toimintoja kuten ryhmatilat ja istunnon
tallennus pilvipalvelun avulla.

Zoom-tapaamisia voidaan ajastaa suoraan sovelluksessa. Oppijat voivat liittya kokoukseen linkin tai kokoustunnisteen
kautta. Kokoukselle voidaan asettaa salasana haluttaessa.

Zoom-istunnon toiminnot (vasemmalta oikealle):
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Ainen ja videon ldhetys - voit mykistda tai poistaa mykistyksen painamalla mikrofoni-kuvaketta. Painamalla kamera-
kuvaketta voit nayttda tai piilottaa verkkokameran kuvan. Varmista, ettd sovellus kdyttda oikeita ddnen ulos-ja
sisdantulolaitteita (eli mikrofoniasi ja muita laitteita) ja varmista, ettd oikea kamera on valittu. Voit tehda taman &ani ja/
tai video asetuksissa, nama loytyvat kyseisen ikonin vieressa olevan pienen yldspdin osoittavan nuolen takaa.

Turvallisuus - tdssa valikossa voi muokata oppijoiden oikeuksia kokouksessa. Voit hallita esimerkiksi, voivatko he
jakaa omia ndyttojaan tai poistaa oman mykistyksensa. Lisdksi on olemassa odotushuone, jonka avulla voidaan hallita
tapaamiseen osallistuvia henkil6ita.

Osallistujat — taalta voi ndhda osallistujat. Osallistujia voidaan mykistda/poistaa mykistys tai kutsua uusia osallistujia
tapaamiseen. Kutsu voidaan lahettda suoraan sdahkopostiin tai linkin avulla esimerkiksi oppimisalustalle.

Chatti - chatissa voi ldhettda viesteja ja linkkeja kaikille tai yksittaisille oppijoille. Oppijat voivat myos esittda kysymyksia
tai kommentteja chatin kautta. Chatin asetuksia hallitaan kolmen pisteen takaa |6ytyvan valikon kautta. Sieltd on myos
mahdollista tallentaa keskusteluhistoria.

Jaa naytto - tasta voidaan jakaa laitteen naytto tai antaa oppijoiden jakaa oma nayttonsa tai muuta materiaalia. Ylospain
osoittavaa nuolta painamalla 16ytyy asetukset-valikko. Jakaaksesi ndyton, paina Jaa ndytto -nappdinta ja valitse ndytto tai
ikkuna, jonka haluat jakaa. Voit my6s lisdksi avata valkotaulut tai yksittdisen tiedoston nayton sijaan. Huom. jos haluat
jakaa aanta tai videota, on painettava “Jaa dani” ja / tai “Optimoi videolle” valikoita ikkunan alavasemalla, muuten
oppijat eivat kuule danta.

Tallenna - Tallentaminen tapahtuu klikkaamalla Tallenna-ndppaintd. Tapaamisen paattymisen jdlkeen sovellus avaa
automaattisesti ikkunan tapaamisesta videomuodossa. Muista pyytda osallistujilta lupa tapaamisen tallentamiseen.

Reaktiot - Hyodynna hymioita tai kuvakkeita tunneilla. Nosta kasi -toiminto on hyddyllinen keskeytysten valttamiseksi.
Kun oppijat painavat tata, kdsi-kuvake ilmestyy heiddn nimensa viereen.

Lisaksi on olemassa muutamia toimintoja, jotka eivat ndy zoomin kaikissa versiossa:

Ryhmatilat (Tallentamisen ja reaktioiden valissd maksullisessa veriossa) - Taalta voidaan asettaa ryhmatiloja harjoituksia
tai keskustelua varten. Voit asettaa tarvittavan maaran ryhmia, maaritella ryhmien osallistujat kasin tai automaattisesti
Sovellukset (eivat ndy verkkoversiossa) - Zoom-sovellukset ovat upotettavia sovelluksia. Sinun taytyy aktivoida ne
voidaksesi kayttaa niitd tapaamisten aikana. Suosituimmat Zoom-.sovellukset ja niiden toiminnot 16ydat taalta: https://
explore.zoom.us/docs/en-us/zoom-apps.html.

Google Meet

Google Meet on osa Googlen tyokaluja ja voidaan hyddyntaa kaikista parhaiten yhdistelemalld muiden Google
tyokalujen, kuten Google Classroomin, kanssa. Covid-19 pandemian alettu Google meet on ollut ilmainen kaikille
kayttajille. Tietyt toiminnot, esim. ryhmatilat, kyselyt ja tallennus ovat edelleen maksullisia toimintoja.

Google meetin kayttdmistd varten tarvitaan Google-tili. Google meet kokouksia voidaan ajoittaa suoraan Gmailista
painamalla kamera-kuvaketta (l16ytyy ruudukkovalikon takaa tyokalupalkista). Tapaamisia voi ajastaa tapaamisia myos
Google Classroomin luokkien kotisivuilta. Oppijat eivat tarvitse Google-tilid, mutta he voivat liittya linkin avulla.

Toiminnot (vasemmalta oikealle):

Ainen / videon ldhetys - Painamalla mikorofoni-kuvaketta sen voi mykistdd (punainen, yliviivattu kuvake) tai poistaa
mykistyksen (musta, vaalea kuvake). Sama patee myos kamera-kuvakkeeseen.

Tekstitykset - (CC-kuvake). Tama mahdollistaa automaattisesti luotujen tekstitysten kayttamisen. Tekstitysten tarkkuus
riippuu kaytetysta kielesta.

Aloita esitys- (Nuolikuvake) Tasta voit jakaa nayton. Voit valita koko nayton, yksittdisen ikkunan tai tietyn selaimen
valilehden jakamisen.
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Lisad vaihtoehtoja- (Kolme pistetta -kuvake) Asetuksista voit muokata asetelmaan, visuaalisiin efekteihin tai valkotauluihin
liittyvia asetuksia. Valkotaulut (Googlessa Jamboard) voidaan luoda kokouksessa ja jakaa muokattaviksi yhdessa.

1

®© 2B & ©

Kokouksen tiedot- Taman valikon takaa voidaan jakaa kokouksen linkki uusille osallistujille. Tadlta myds nakyy yleiskatsaus
keratyista tiedostoista ja yhdessa luoduista valkotauluista.

Nayta kaikki osallistujat - (henkilokuvake) Hallitse oppijoiden oikeuksia tai mykista kaikki kokouksessa.

Chattaa kaikkien kanssa - Jaa linkkeja tai tekstiviesteja chatissa. Oppijoiden chattioikeuksia voidaan muuttaa taman
valikon kautta.

Toiminta(muodot valikko) -Voit integroida monia eri toimintoja Google Meet:iin. Voit tutustua suosituimpiin toimintoihin
verkko-opetuksessa seuraavasta linkistd: 10 Google Meet activities that make virtual learning fun!

Jarjestdjan asetukset - (lukkokuvake) hallitse tapaamisen asetuksia, esimerkiksi ketka voivat jakaa nayton, lahettda chat-
viesteja tai kdynnistad mikrofonin tai kameran.

5.5 Yhteistyotyokalut

Yhteistyoskentely on tarked osa modernia opetusta ja oppimista ja yhteistyotaidot ovat tarkedmpid kuin koskaan
nykypdivdan tydmaailmassa. On tarkeaa tarjota oppijoille monenlaisia tyokaluja ja toimintatapoja yhteistyon tekemiseen
ryhmissa. Heita voi pyytda esimerkiksi jakamaan ideoita tai tydoskentelemaan yhdessa tekstitiedoston, grafiikan, taulukon
tai esitelman parissa

a) Voit luoda virtuaalisen valkotaulun MIRO -palvelussa ja asetella sinne asemia alueittain. Jokaisella asemalla on
lauseenosia, jotka tulee jarjestdaa yhteen kuin palapeli. Oppijat jakautuvat pienempiin ryhmiin ja kirjautuvat
Miroon omilla laitteillaan ja tekevat yhteistyota palapelin kokoamiseksi. Taman jalkeen ryhma esittelee tuloksen.

b) Oppijat tyoskentelevadt pienryhmissd valmistellakseen esitelman seuraavalle oppitunnille. Koska kasvokkain
tapaaminen ei ole mahdollista, he luovat esitelméan verkossa. Nain he voivat valmistautua ja jarjestdytya ajasta ja
paikasta riippumatta. On tarkeds, ettd opettaja antaa tarkat ohjeet oppijoille ja ettd oppijat osaavat jarjestaytya
itsendisesti (Mahdollinen tyokalu: : Google Slides).

Yhteistyoskentely digityokaluja kayttamallda mahdollistaa tuo joustavuutta ja mahdollistaa tydskentelyn ajasta ja
paikasta riippumatta. Se voi my0ds sadstda aikaa ja mahdollistaa ideoiden jakamisen eri nakokulmista. Ennen kaikkea
yhteistydskentely vahvistaa yhteistoimintaa ja ryhmatyota.

Yteistyoskentelyharjoituksia ovat esimerkiksi:
1. Ideointi
2. Tekstit: suunnittelu, kirjoittaminen ja editointi
3. Esitelmat: suunnittelu, luonti ja esitelmdinti
Seuraaksi nama harjoitustyypit esitelldan yksitellen:

1. Ideointi
Ideointiin on olemassa monia tydkaluja. Suosittu menetelma aivoriihen pitdmiseen ovat miellekartat.

Miellekarttoja voidaan tehda samanaikaisesti oppijoiden ja opettajien kanssa hyodyntden useampaa paatelaitetta.
Kartan alueita voidaan korostaa eri vareilld ja muita osia, kuten kuvia, videoita, muistiinpanoja ja hyperlinkkeja
voidaan lisata.

Miellekartta-sovelluksia on olemassa esimerkiksi seuraavanlaisia:

e Miro
e  Mindmeister
e Padlet
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Yildmainitut sovellukset ovat freemium palveluita: niissa on maksullinen versio ja ilmainen toiminnoiltaan rajoitettu

versio. Esimerkiksi

Miro antaa kayttdjalle mahdollisuuden luoda kolme “taulua” ilmaisessa versiossa. Sen jalkeen sinun on maksettava
sovelluksen kaytosta tai rekisterdidyttava uudella sahkopostilla.

Mindmeister eirajoita miellekarttojen maaraa, mutta maksullinen versio tarjoaalisdtoimintoja, kuten miellekartojen
viennin, varmuuskopioinnin ja chatin.

Padlet rajoittaa ilmaisten “taulujen” luomista kolmeen, kuten Miro.

Naiden tyokalujen kayttda ei tarvitse rajoittaa vain aivoriihien pitamiseen. Miro ja Padlet -palveluita voidaan hyddyntaa
muutenkin, esimerkiksi voi valita jo aikaisemin luotuja malleja pohdintaa, tutustumista tai konseptity6ta varten.

Alla ndet Miron tarjoamia toimintoja:

What do you want to do?

Choose the aree you want to work in and we'll help get you started.

Ideation and Agile Mapping and
Brainstorming Workflows Diagramming
A
by v Oy
@ ¢ )__, O«
Strategy and Meetings and Research and
Planning Workshops Design

& % @

(Figure miro.com)

Ja tassa Padlet:in

Luo jaettu sanasto Padletissa. Alla ndkyvassa kuvassa Padeltin Hylly-formaattia on hyddynnetty tarkentamaan
tiettyja sanaston osa-alueita. Padlet voidaan jakaa oppijoille linkilld ja heitd voidaan pyytaa kirjoittamaan sanastoa
oikean sarakkeen kohtaan.

Padlet voidaan pitda avoinna pidemman aikaan, jolloin oppijat voivat kerdtd sanastoa pidempaan, esimerkiksi koko
lukukauden ajan.

(-] [ +] [+ ] ©

(Kuva padlet.com)
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2. Tekstit: suunnittelu, kirjoittaminen ja editointi
Tekstinkasittelyn yhteistyoskentelyn tyokalut ovat hyodyllisida ei ainoastaan ideoiden kerdamista varten, vaan myos

yhteisten dokumenttien ja jaettujen saneluiden luomista varten. Naitd tyokaluja kdytetdan laajasti koulutussektorin
ulkopuolella, silld niiden avulla voidaan luoda uusia tapoja tehda ja muokata sisaltéd, mika mahdollistaa tehokkaamman
kanssakdymisen ja yhteistyo tyontekijoiden valilla.

Yhteistyokaluja kayttdmalla tekstejd voidaan suunnitella, luonnostella ja muokata yhdessd. Monet tyokalujat
mahdollistavat kommentoinnin ja yhteisarvioinnin, joten muut oppijat tai opettajat voivat antaa helposti palautetta.

Ndin on mahdollista hyodyntaa dialogista lahestymistapaa opetukseen.

1. Oppijoille annetaan paakasite (jota voidaan laajentaa yllamainituilla miellekartta-tyokaluilla).
2. Ryhmien tulee suunnitella, luonnostella ja muokata teksti jarjestdytyneelld tavalla. Oppijat voivat kayttaa
vuorovaikutuksellista valkotaulua tai jaettua dokumenttia.

Ndin koko ryhman oppijat saadaan osallistettua ja tunnin sisaltd saadaan kirjoitettu ylds jaetussa muodossa tunnin
lopuksi.

Suosittuja tyokaluja ovat esimerkiksi seuraavat :

e Etherpad: Yksinkertainen tekstinkdsittelyohjelma, jokainen kirjoittava henkilé saa omanvdrisensd fontin
tuotetun tekstin erottamiseksi.

e Google Docs
e Word (mit Office 365)

Ndiden sovellusten kautta luotu sisdltd voidaan jakaa linkin avulla Share-ndppaimen kautta. Jokainen linkin saanut
henkild voi muokata dokumenttia.

Etherpad on tekstidiokumentti, jota voidaan muokata samanaikaisesti ja yhteistydssa usealla eri laitteella. Kaikki
muutokset ovat heti nahtavissa kaikille ja niitd voidaan seurata muutoshistorian kautta. Yksittdisia tekstiosia
voidaan arvioida, korjata ja kommenoida. Palvelussa on myds chatti.

Etherpadeissd on rajallinen maara toimintoja ja yksinkertaisempi ulkoasu kuin nykyisilla kaupallisilla tyckaluilla
(Word, Google docs, jne), mutta niita kdytetadn edelleen paljon.

Jokaista tehtdvaa varten on annettava tarkat ohjeet ja oppijoilta on varmistettava, ettd he ovat ymmartaneet, mita
heidadn taytyy tehdd, ennen kuin he saavat padsyn tyokaluun. On tarkeaa, etta oppijoille kommunikoidaan selvasti
ja hyvissa ajoin kunkin tyokalun tarkoituksesta ja tehtdvistd, esim. tunnin sisallén ylos kirjoittaminen, tehtavien
suunnittelu, ryhméatyon tekeminen jne.

On suositeltavaa, ettd tehtdvia varten luodaan valmis rakenne tai kehys etukdteen. Monet tydkaluista antavat
mahdollisuuden suunnitella vapaasti ja etukdteen luotu pohja voi auttaa valttymaan turhilta tai sopimattomilta
muokkauksilta dokumenttiin. Jo luotu kehys my6s auttaa oppijoita hahmottamaan jaettua dokumenttia.

3. Prasentationen: Planen, Erstellen und Durchfiihren

Jos esitelma luodaan paikallisesti tietokoneella ilman internetyhteytta se taytyy kuljettaa jollain tallennusvalineella kuten
USB tikulla esittamista varten. Verkkopohjaiset tyokalut taas mahdollistavat esityksien saatavuuden kaikkialla, kunhan
nettiyhteys toimii ja kirjautumiseen tarvittavat tiedot ovat tallella!

Verkkotydkalujen toinen hydty on mahollisuus yhteistydn tekemiseen esityksia laadittaessa.

Opettajana sinulla on varmaankin jo kokemusta digitaalisten esitelmien laatimisesta ja tiedat, ettd hyvan esitelman
tekeminen vaatii paljon aikaa ja valmisteluja. Ryhmaesitelmaa luodessa ryhman jasenet saattavat luoda ja esittda omat
diansa itsenaisesti, tai yksi henkil6 voi toimia kokoonpanija ryhman esitelmalle. Tassa ei ainoastaan hukata aikaa, vaan
yleensd myds heikennetddn esitelman laatua.

Samalla tavoin kuin etherpadit mahdollistavat yhteistydn tekstien kanssa, muut verkkotydkalut mahdollistavat esitelmien
tekemisen yhteistyossa. Naita tydkaluja kdytettdessa muiden tekemat muutokset tulevat nakyviin reaaliajassa, yksittaisia
dioja voidaan kommentoida ja muistiinpanoja voidaan lisata.
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Suosittuja tyokaluja ovat esimerkiksi:
e Google Slides- esitelmat luodaan verkossa ja ne voidaan myos ladata. Vaatii Google-tilin.
e Keynote-Esitelmasovellus Applelta.
e Open Office Impress - Avoimen ldhdekoodin sovellus, ilmainen.
e (Canva- selaimessa kdytettava palvelu, paljon valmiita malleja

e PowerPoint - kdytettavissa seka verkossa etta sovelluksena (vaatii Office 365-tilin)

5.6 Palautetyokalut

Jos haluat oppijoiden osallistuvan aktiivisemmin opetukseen, kannattaa hyodyntaa palautetydkaluja.

Palautetyokaluilla voidaan pyytdd oppijoilta palautetta realiajassa. Vastaukset annetaan nimettomasti
mobiililaitteilla, mikd vahentaa vaarin vastaamisen pelkoa. Palautetydkaluja voidaan kadyttda nopeaan ja helppoon
vuorovaikutukseen oppijoiden kanssa ja ne ovat erittdin hyodyllisia isommissa ryhmissa.

Palautetyokaluja voidaan hyddyntaa niin etana-kuin lahiopetuksessa. Etdopetuksessa tulokset voidaan esitelld ryhmalle
naytonjaon avulla ja luokkahuoneessa tulokset voidaan heijastaa taululle.

Yleistesti ottaen palautetyokaluja voidaan hyédyntaa kahdella tavalla:

a) Palautetteen keramiseen oppijoilta
Valiton palaute: Oppijoilta voidaan esimerkiksi kysyd, onko tunnin tahti lilan nopea tai hidas tai onko heille jaanyt
jotakin ymmartamatta. Oppijat vastaavat opettajan kysymykseen saman tien.

Taustalla: Tunnin aikana palautetydkalu on jatkuvasti kdytdssa taustalla. Oppijat voivat |dhettda kysymyksia ja
kommentteja kun ne tulevat heille mieleen ja opettaja voi vastata niihin kun hanelld on aikaa. Tunnelmabarometria
voidaan kayttda reaaliaikaisen palautteen saamiseen luennon aikana. Taustalla kerdttdvaa palautetta varten
voidaan kayttda erillistd palautetyckalua, mutta yleensa kaikista helpointa on kadyttda verkkotapaamistyokalun
chat-toimintoa.

b) Kysymysten esittimiseen
Oppijoiden aktivoimiseksi voidaan tehda pieni kysely (monivalinta tai lyhyt tekstivastaus) tietyin valiajoin

oppitunnilla. Tima kannustaa yhteistydhon ja antaa opettajalle kasityksen oppijoiden sen hetkisesta tietotasosta.
Tietotason ja ymmarryksen tarkistus voidaan tehda tunnin lopuksi tai seuraavan tunnin alussa.

Nyrkkisaantona voidaan sanoa, etta jos oppijat vastaavat vadrin neljasosaan kysymyksista, niin silloin sisalto pitaisi
kayda uudelleen lapi.

Kuten kuvailtiin tdman luvun alaluvussa "Verkkotapaamistyokalut", niista suurimassa osassa on jo sisdanrakennettuja
palautetyokaluja. Niitd voidaan kayttad verkkotapaamisissa ilman, ettd oppijat joutuvat siirtymaan ulkoisille sivuille
vastatakseen.

Seuraavat tyokalut voidaan integroida tapaamistyokaluihin helposti:

e Mentimeter: Freemium: vuorovaikutuksellisten esitelmien luominen ja erilaisten kyselyjen tekeminen. Vaatii
rekisterditymista. Oppijoiden ei tarvitse rekisterditya, vaan voivat liittyd menti.com osoitteessa PIN-koodilla.

e Slido: Freemium. Samanlainen toiminta kuin Mentimer:illd, mutta sisdltdd myos monivalintakysymysten,
sanapilvien, arviointien, vapaan tekstinsyoton ja listauksen vaihtoehdot. Opettajan on rekisterdidyttava
palveluun, mutta oppijat eivat tarvitse omaa tilia.

Kysymysten muotoilussa kannattaa kdyttda harkintaa; niiden tulisi sopia opetukseen didaktisesti (esimerkiksi

ohjaamaan keskustelua).

Erityisesti avoimissa tekstivastauksissa on riskind, etta oppijat innostuvat antamaan “hauskoja” vastauksia, joten
on hyva miettid, miten téllainen voidaan valttda, varsinkin jos tuloksia ollaan esittelemassa muulle luokalle.

Tietokilpailuja ja kyselyja tehtdessa on myos hyva kayttda vain muutamia kysymyksia kerralla.

Digi- ja verkkotyokalut 45/107



Fit4 ﬁ

DigiLinE

Palautetyokalut ovat pitkalti hyvin samankaltaisia, mutta toiminnoissa ja toimintatavoissa on myds eroja. Onkin
suositeltavaa pitdytyd alussa vain yhden tydkalun kdytossa ja harjoitella sen kayttéa ennen sen ottamista kdyttoon
oppijoiden kanssa.

Koulutuksen jarjestdjien keskuudessa yksi suosituimmista palautetyokaluista on Kahoot.

Oppijat liittyvat peliin PIN-koodilla ja vastaavat monivalintakysymyksiin ajastimen kdydessa. Jokaisen vastauksen jalkeen
heidéat pisteytetdan jarjestykseen.

Kahoot-tietovisoja voidaan kadyttaa kielten oppitunneilla esimerkiksi johdattelemaan uuteen aiheeseen, vdliaktiviteettina
ennen keskittymista vaativaa jaksoa tai vahvistamaan oppisisdltdjen ymmartamista.

Tietovisoja ei tulisi kdyttaa liian usein!

Oppijat saattavat kiintya enemman kyselyihin liittyviin palkintoihin kuin itse opiskeluun, ja oppijat, jotka suorituvat
kyselyissa usein huonosti, saattavat kokonaan menettdd motivaationsa. Osaamistasoltaan hyvin heterogeenissa
ryhmissa oppijoiden julkinen listaaminen on usein huono ajatus, ja jos oppijat kisaavat ryhmissd, on ryhmien
jasenia hyva vaihdella usein.

5.7 Yhteenveto

Tassa luvussa on tarkasteltu, miten digitaalisia tyokaluja voidaan hyddyntéda erilaisissa opetus- ja oppimisprosesseissa
erityisesti verkkoymparistoissa.

Ensin tarkasteltiin peruskasitteitd ja asioita, jotka taytyy pitdd mielessa, kun puhutaan opetuksessa tai oppilaitoksissa
kaytettavista tyokaluista.

Sen jalkeen tarkasteltiin erilaisia tyokaluja niiden toimintojen perusteella:

Oppimisalustoja kdytetdadn viestintddn seka oppimisprosessien, oppimateriaalien ja oppijoiden hallinnointiin.
Oppimisalustoja ovat esimerkiksi Moodle ja Google Classroom.

Verkkotapaamistyokalut mahdollistavat synkronisen opetuksen pitdmisen verkossa videokonferenssipuheluilla.
Ne mahdollistavat videon ja audion jakamisen ja usein myds kirjoitetun chatin. Luennoidessaan opettaja voi jakaa
verkkokameransa kuvan, esitelman ja muita digitaalisia sisaltdja naytdn jaon avulla. Monissa videoneuvottelutydkaluissa
on ominaisuuksia yhteistyoskentelya varten (Microsoft Teams, Zoom), esim. jaettu valkotaulu tai pienryhméatoiminto.

Yhteistyotyokalut: Yhteistyoskentelyyn tarkoitetut tyokalut sallivat usean henkilén samanaikaisen tyoskentelyn yhteisen
tiedoston parissa eri laitteilla. Yhteistyotyodkaluilla voi luoda ja muokata yhdessa erilaisia tiedostoja kuten esitelmia,
teksteja tai lahdeluetteloita. Yhteistydon mahdollistavia tyokaluja ovat mm. miellekarttatydkalut Padlet ja Miro; Office 365
ja Google tyokalupaketit, etherpadit seka verkkoesitelmatyokalut kuten Canva ja Google Slides.

Palautetyokalut: Haluatko saada oppijat osallistumaan aktiivisemmin opetukseen tai kerdtda palautetta?
Palautetydkaluilla voit tehda kyselyja ja kerata niilla opetuksen yhteydessa palautetta reaaliajassa. Oppijat voivat vastata
nimettomasti omilla laiteillaan. Palautetyokaluja ovat esim. Mentimeter ja Kahoot. Palautetta voi pyytda myds myos
verkkotapaamistydkalujen chat- ja reaktiot-toiminnoilla.

https://youtu.be/OsOmfFk51u0
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5.8 Vaihtoehtoisia ohjelmistoja

-Q-

Jos etsit vaihtoehtoisia tyokaluja, jotka sopisivat paremmin tarpeisiisi tai hintahaarukkaasi, niin voit hyodyntaa
AlternativeTo-verkkosivustoa. Voit esimerkiksi laittaa hakusanaksi ”Word”, ja palvelu hakee vaihtoehtoja Microsoft

Word -tekstinkasittelyohjelmalle. Palvelu kertoo, mille kayttojarjestelmalle sovellukset sopivat ja kayttdjien arvioit
niista.

w . Microsoft Word

LIRERN i - ooy | o rocess | @ o | wiioms | o | B #ncce J s | o st | it e | 4 e |

What is Microsoft Word?
4, o

e 015
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6 Kieltenopetus digityokaluilla

6.1 Johdanto

Fit 4 DigiLineE -kurssin muissa luvuissa kerrotaan digiopetuksen vélineistd, materiaaleista ja kaytannoistad yleisella tasolla.
Tama luku kasittelee digityokalujen kayttda kieltenopetuksen ndakokulmasta.

Kuten muussakin opetuksessa, etdatunnit ovat lisddntyneet huomattavasti kieltenopetuksessa sitten Covid-19 -pandemian
alun vuonna 2020. Vaikka etdopetus voikin vdhentdda luokkahuoneessa tapahtuvaa luonnollista kanssakdymista,
esimerkiksi rajoittamalla sanatonta kommunikaatiota, silla on my0s paljon hyvid puolia. Monia etdopetuksen kdytannoista

Digityokalujen kayttd yleistyi kieltenopetuksessa jo ennen pandemiaa, mikd kuvaa hyvin sitd, miten digitaalisten
tyokalujen avulla voidaan lisata oppijoiden motivaatiota, tuoda tosielaman kielenkdyttda luokkaan, seka antaa oppijoille
mahdollisuus tuottaa digivalineilld omaa, ammattimaisen nadkoista sisaltéa oppimallaan kielella.

Tama luku kasittelee tydkaluja ja sovelluksia, joita voidaan hyddyntaa kielitunneilla niin |3hi- kuin etdopetuksessa.

¢ Verkkopelien avulla oppijat voivat harjoitella kielioppiin ja sanastoon liittyvia asioita kiinnostavammalla tavalla.
Pelit voivat myos johdatella edistyneempia opiskelijoita keskustelemaan ja suorittamaan haastavampia tehtavia.
Lisaksi niitd voidaan kayttaa kotitehtavina tai pienina kokeina. Peleista kerrotaan lisaa osiossa 3.

e Koko maailma luokassa. Digityokalujen avulla oppijoilla on mahdollisuus harjoitella opiskelemaansa kielta
tosielaméan tilanteissa ympari maailmaa. Audiovisuaalisen opetusmateriaalin, kuten laulujen ja videoiden,
kautta voidaan lisata oppijoiden mielenkiintoa. E-kirjoja, uutissivustoja ja muita verkkosivuja lukemalla oppijat
voivat puolestaan tutustua eri kulttuureihin ja samalla oppia kieltd. Osiossa 4 kerrotaan lisda digityokaluista ja
-tehtdvista.

e Oppijoiden tuotteliaisuus. Oppijoiden motivaatiota ja mielenkiintoa lisda se, ettd heilld on kdytettdvissaan
tyokaluja, joilla voi tuottaa sisdltoa opiskellulla kielelld. Digitydkalujen avulla oppijat voivat jo opintojensa
alkuvaiheessa suunnitella yksinkertaisia julisteita ja muita visuaalisia tuotoksia. Lisdksi oppijat voivat danittaa
omaa puhettaan tai julkaista videoita. Osiossa 5 kerrotaan lisaa sisallontuotannon tyokaluista.

e Osiossa 6 tarkastellaan muita hyodyllisia tyokaluja.

Vaikka tassa luvussa kasitellyt tydkalut ovatkin talla hetkelld yleisessa kaytossa, digityokalujen nopean kehityksen
takia on mahdollista, ettd tulevaisuudessa joudut etsimadan uusia tydkaluja erilaisten aktiviteettien toteuttamiseen.
Seuraavassa alaluvussa pohditaankin, mista 16ytaa uusia tyokaluja ja miten arvoida, mitka niista sopivat sinulle ja
oppijoillesi.

Mita opit tassa luvussa:
e Tieddt mistd ja miten etsid digitydkaluja kieltenopetusta varten
e Tieddt miten arvioida tyékaluja I6ytddksesi sopivimmat itsellesi ja oppijoille
e Tunnet joitakin tyékaluja joilla voi luoda ja pelata oppimispelejé
e Osaatluoda pelejd, jotka sopivat oppijoillesi, ja jotka vastaavat niitd kielenkdytén taitoja, joita pyrit opettamaan
e Ldyddt sopivia muiden luomia pelejé
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e [oyddt sopivia lauluja ja osaat hyddyntdd/luoda niihin liittyvid aktiviteetteja, jotka sopivat oppijoillesi, sekd
vastaavat taitoja, joita pyrit opettamaan

e Osaat etsid ja hyodyntdd eri kielisic verkkoradioasemia

e Osaat etsid sopivia videoita ja kykenet hyédyntdd/luoda niihin liittyvié aktiviteetteja, jotka sopivat oppijoillesi,
sekd vastaavat taitoja, joita pyrit opettamaan

e Tieddt, mistd I6ytdd lukumateriaalia verkosta

e Osaat luoda ja hyddyntdd verkkotekstejé

e Osaat eri tavoin hyédyntdd digityékaluja edistddksesi tosieldmdn kanssakdymisté

e Osaat muokata digitaalsita vuorovaikutusta omille oppijoillesi sopivaksi

e Tunnet digitydkaluja, joiden avulla oppijat voivat luoda omaa materiaaliaan opiskelemallaan kielellé
e Osaat valikoida sopivia aktiviteetteja kdyttden digityékaluja tarkoituksenmukaisesti

e Tunnet hyédyllisi verkkosanakirjoja ja verkkosivustoja

e Osaat opastaa oppijoita itse hyédyntémddn verkkomateriaaleja kielten oppimisensa edistdmiseksi

e Osaat hyédyntdd Google-tyékaluja kieltenoppimisen edistdmiseksi

e Tunnet tydkaluja, joiden avulla voi harjoitella Gdntémistd

e Tunnet muita tyékaluja, joilla voi hallinnoida opetusta ja luoda oppimateriaaleja

6.2 Sopivien tyokalujen loytaminen

Erilaisia tyokaluja, sovelluksia ja oppimisalustoja on valtavat maarat tarjolla, minkd vuoksi niitd voi olla vaikea lahestya.
Mista tietdd, mitka tyokalut ovat juuri itselle ja omille oppijoille sopivia?

1. MITA TYOKALUJA ON TARJOLLA?

Hyddyllisia tydkaluja voi tunnistaa esim. seuraavilla tavoilla:

1. Onko kadytossasi tiettya oppikirjaa tai opetusmateriaalia? Usein niihin on saatavilla digitaalista lisamateriaalia
opettajille ja oppijoille. Opetusmateriaalin johdannosta selvidd, miten digimateriaalia voi parhaiten hyddyntaa.
Onko oppikirjalle saatavilla kustannusyhtion verkossa julkaisemaa kayttdopasta? Ovatko muut kayttdjat valmiita
jakamaan omaa digimateriaaliaan?

2. Onko oppilaitoksellasi oikeudet jollekin tietylle oppimisalustalle tai opetusmateriaalin kasittelyyn tarkoitetulle
sovellukselle? Huomioi, mitd materiaalia on jo saatavilla. Onko sitd saatavilla oppilaitoksen sisdisesti vai
verkossa? Kysy neuvoa kollegoiltasi.

3. Verkostoidu muiden kieltenopettajien kanssa joko omassa oppilaitoksessasi tai laajemmin. Sosiaalisesta
mediasta |0ydat kieltenopettajille ja muille digiopetuksesta kiinnostuneille tarkoitettuja ryhmia. Liity joukkoon,
seuraa keskusteluja ja kysy neuvoa tai suosituksia. Ihmiset auttavat yleensa mielelldan.

4. Hyodynna muitaverkkoaineistoja: tilaa kieltenopettajien uutiskirjeitd jalue arvosteluja. Tutustu kieltenopettajien
kirjoittamiin blogeihin, joita seuraamalla pysyt karryilld uusimmasta teknologiasta. Osallistu webinaareihin
saadakseksi uusia ideoita. Monet kustantajat ja sovellusten kehittdjat jarjestavat ilmaisia tapahtumia saannallisin
valiajoin. Katso tapahtumien videotallenteet, mikéli et ehdi paikan paalle.

Pohdi, voisitko jarjestdd sadanndllista kieltenopettajien kahvituntia. N&in voisit aika ajoin vaihtaa ajatuksia
kollegoittesi tai muiden kieltenopettajien kanssa. Tapaamisia voi jarjestda kasvotusten tai verkossa, ja niiden aikana
on mahdollista jakaa kokemuksia ja suosituksia seka keskustella eri tydkaluista.
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2. TYOKALUJEN ARVIOINTI

Kun olet |6ytdnyt mielenkiintoisen tyokalun, on térkeda pohtia, kuinka hyvin se sopii juuri sinulle ja oppijoillesi, ennen
kuin kaytat aikaa sen kdyton opetteluun. Huomioi ainakin seuraavat asiat:

Kustannukset: kuinka paljon tyokalu maksaa? Kuka sen kustantaa? Jos tuotteesta on tarjolla kalliimpi versio, kuinka
paljon ilmaisversio rajoittaa sen kayttomahdollisuuksia? Jos tydkalu on tdysin ilmainen, kuinka paljon se sisdltda oppijoita
hairitsevda mainontaa?

Rekisterdityminen: Joitakin tydkaluja on mahdollista kdyttda vain opettajan tililtd kasin. Toiset taas edellyttavat, etta
oppijat kirjautuvat sisdan. Onko tdma mahdollista omien oppijoidesi kohdalla?

Jakamismahdollisuudet: Miten voit jakaa materiaalia oppijoillesi? Padsevatko he niihin helposti kasiksi?

Soveltuvuus oppijoille: Mlten hyvin tydkalu soveltuu juuri sinun oppijoillesi? Ota huomioon seuraavat asiat:
e Jkd: Onko tydkalu liian lapsellinen tai lilan edistynyt?
e Taso: Sopiiko tydkalu oppijoidesi osaamistasoon? Ovatko sen toiminnot kdtevasti sovellettavissa tarkoituksiisi?

e Alusta: Voiko tyokalua kayttaa mobiililaitteella vai soveltuuko se vain tietokoneelle? Edellyttdako se jotain tiettya
selainta tai kayttojarjestelmaa? Voiko opetusmateriaalia ladata myos lahiopetukseen?

e Saatavuus: Miten oppijat paasevat digitydkaluun kdsiksi? Onko heilld kaikilla tietokone kaytettdvissa vai
osallistuvatko he esimerkiksi kdnnykan valityksella? Tarvitsevatko oppijat tietokonetta hyédyntdakseen tydkalua
kunnolla, vai toimiiko se hyvin myds mobiililaitteella?

e Kdyttdalusta: Onko tyokalu saatavilla oppijoiden didinkielella? Kuinka helppoa sitd on kayttdaa? Tarvitsevatko
oppijat paljon apua tydkalun kanssa, vai onko sen kaytto itsestdan luontevaa?

Helppokayttoisyys: kuinka kauan kestda oppia tyokalun kayttd? Onko sen kaytto heti luontevaa vai taytyyko opetteluun
varata aikaa? Voitko saada jostain tukea tydkalun kaytt6on ottamisessa, sen soveltamisessa tai ongelmanratkaisussa?

Oman opetusmateriaalin luominen: kuinka helppoa tytkalulla on luoda omaa opetusmateriaalia? Voitko esimerkiksi
siirtaa sille valmista materiaalia vai taytyyko sinun syottaa kaikki erikseen? Voiko opetuskaytantdja muokata helposti vai
tarvitaanko eri kdytdannaille eri tyokaluja?

Valmis opetusmateriaali: Kuinka paljon materiaalia tydkalun mukana tulee? Onko helppoa tunnistaa sopivaa materiaalia?
Voiko sitd muokata esimerkiksi vastaamaan oppikirjan sanastoa?

Huomioimalla ylld olevat asiat voit valikoida itsellesi sopivimmat digityokalut.

Seuraavissa osioissa selitetdan, miten digityokaluja voi hyddyntaa kielitunneilla. Ensimmaiseksi kasitelldan peleja.

6.3 Digitaaliset pelit kieltenopetuksessa

“Kerro minulle, niin unohdan. Nayta minulle, niin saatan muistaa. Ota minut mukaan tekemaan, niin ymmarran.”
(kiinalainen sananlasku)
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Pelien kadytolla opetuksessa on tunnetusti hyvia vaikutuksia. Pelien avulla voidaan luoda positiivista asennetta oppimista
kohtaan seka lisdta oppijoiden motivaatiota ja osallistuvuutta. Sen lisdksi, etta pelit tuovat mukavaa vaihtelua kielten
opiskeluun, ne myos rohkaisevat oppijoita kdyttdmaan opiskelemaansa kieltd rennossa mutta samalla merkityksellisessa
kontekstissa. Kun oppijat ovat keskittyneitd pelaamiseen, he pelkddvat vahemman, ettd tekisivat virheen. Lisdksi
pelaaminen havainnollistaa sitd, etta kielta ei opiskella vain sen itsensa takia, vaan siitd on myos kdytannon hyotya.

Osa oppijoista saattaa aluksi tarvita rohkaisua, jolloin heille tulee selittdd, miten he hyotyvat pelaamisesta. Yleensa
oppijat kuitenkin oivaltavat pelaamisen hyddyt oman oppimisensa kannalta nopeasti.

Pelejad voidaan soveltaa jokaisella kielitaidon neljastd osa-alueesta, ja erityisesti niistd on hyotyd vuorovaikutus- ja
viestintdtaitojen kehittdmisessa. Seuraavassa osiossa on esimerkkeja siitd, miten pelien avulla voidaan tukea kielten
oppimista.

1. Lautapelit ja nopat

Verkossa on mahdollista pelata yksinkertaisia noppa- ja lautapeleja (esimerkiksi https://www.random.org/dice/?num=2).
Myos oikeita noppia voi tarvittaessa kayttaa. Oppijoita voi esimerkiksi pyytaa tekeméaan kielioppiharjoituksia (esimerkiksi
harjoittelemaan menneitad aikamuotoja), tai pelilautaa voi kdyttaa apuna puheharjoituksissa.

Verkossa on saatavilla lukuisia valmiita peleja. Vaihtoehtoisesti voit itse luoda pelilaudan esimerkiksi PowerPointilla.

Lautapeleja on saatavilla esimerkiksi nailld sivustoilla:
e https://en.islcollective.com/english-esl-worksheets/search/board+game+template
e https://www.teacherspayteachers.com/

e https://printabletemplates.com/graphics/board-game/

Noppaa voi kdyttdd numeroidun kysymyslistan kanssa, esimerkiksi sekoittamaan kysymysten tai puheharjoitusten
jarjestysta. Kysymykset voi numeroida asteikolla 11-66 siten, ettd heittdmalla kahta noppaa oppijat saavat yhden
kysymyksista, johon he sitten vastaavat. Talld tavalla syntyy mukavaa vaihtelua verrattuna siihen, ettd kysymyksiin
vastattaisiin alusta loppuun. Alla on esimerkki ruokaan liittyvdsta noppapelista.

728 Do you like to eat cakes?

;25 Do you like to eat junk food?

{26 Do you prefer to eat at a restaurant or at home?

31 Do you read the nutritional information on the foods you buy?
i32 Do you take vitamin pills?

133 Do you think a vegetarian diet is better than a diet that includes meat?
34 How much do you eat when you are sad or happy?
i35  How often do you go shopping for food?

36 Is there any food that you really dislike to eat?

;41 What country’s food do you like the most?

i 42 what did you have for supper last night?

: 43 ‘What have you eaten so far today?

44 What is the cheapest place to eat that you know?
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2. HARJOITTELU DIGITYOKALUILLA

Monilla sovelluksilla ja tydkaluilla voi luoda muistikortteja sanaston opettelua varten.
Digitaalisessa muodossa korteissa on helppoa kadyttaa seka kuvia etta teksteja.

Tunnetuin tallaine tyokalu on Quizlet (https://quizlet.com/), jolla on mahdollista
toteuttaa monenlaisia tehtdvia kuten sanojen tai kuvien yhteen sovittamista, kdannoksia
ja erilaisia peleja. (Quizletin toiminnot ovat nahtavissa alla.) Oppijat voivat luoda omia
sanastokorttejaan tai harjoitella valmiiden avulla.

Sivustoilla kuten Lingohut (https://www.lingohut.com/en) voi harjoitella sanastoa
monilla eri kielilla. My6s muita vastaavia sivustoja on helppo loytaa.

Pelillistettyja sanasto- sekd muita harjoituksia on saatavilla Kahoot-sivustolla (https://
kahoot.com/ ), jolla oppijat voivat pelata dlypuhelimilla toisiaan vastaan tai tehda
tehtavia tunnin jalkeen. Kahootissa on sekda mahdollista luoda omia peleja etta valita
laajasta maarasta muiden suunnittelemia. Samantapaisia tydkaluja ovat Mentimeter
(https://www.mentimeter.com/ ) ja Baamboozle (https://www.baamboozle.com/
games), joiden avulla oppijat voivat pelata joukkueina.

Wordwall -sivustolla (https://wordwall.net/ ) on laaja tarjonta valmiita malleja sanaston
harjoittelua ja tehtavien jarjestyksen sekoittamista varten. Tehtdvid voi esimerkiksi
piilottaa virtuaalisiin laatikoihin, tai sanastoa voi harjoitella yhdistamalld sanapareja tai
pelaamalla hirsipuun tapaisia peleja.
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Tavanomaisia sanapeleja voi pelata myods digitaalisesti.
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Oppijat voivat esimerkiksi pelata hirsipuuta tai Pictionarya Zoomin kautta tai esittdd pantomiimilla sanoja, joita
muiden tulee arvata kameran valityksella. Yksi vaihtoehto on my6s bingon pelaaminen. Oppijoille ndytetaan kuvia,
minka jalkeen he yliviivaavat sanat omilta bingokorteiltaan. Kielioppia voi harjoitella yhdistamalla pronomineja
verbipaatteisiin. Kysymysten muodostamista taas voi harjoitella pelaamalla 20 kysymysta -peliad verkkoalustalla.

3. Pelillistamisen lisadaminen digityékaluilla

Muita pelien luomiseen tai niiden 16ytamiseen soveltuvia ty6kaluja ovat h5p (https://h5p.org/ ), educaplay (https://

www.educaplay.com/ ), Gimkit (https://www.gimkit.com/ ) and Quizizz (https://quizizz.com/ )

Onnenpy6rad voidaan kayttaa esimerkiksi jakamaan puheenvuoroja ja valikoimaan taivutettavia verbeja, kadnnettavia
sanoja tai tarinoihin perustuvia tehtavia. Wordwallin lisaksi ilmaisia ja helppokayttdisia onnenpyorid ovat Wheel Decide

(https://wheeldecide.com/) ja Wheel of Names (https://wheelofnames.com/).

Oppijat voivat harjoitella kielta myos interaktiivisen tarinankerronnan kautta. Verkkotydkalun avulla luodaan
satunnainen lause, johon jokainen oppija liséd omansa joko suullisesti tai kirjallisesti, esimerkiksi jaetussa Google Docs-
dokumentissa. Samaan tarkoitukseen voi kayttaa myos oikeaa tai virtuaalista tarinanoppaa (esimerkiksi https://www.

eslkidsgames.com/esl-story-dice-online tai https://davebirss.com/storydice/9dice.html ).
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Verkko-opetus soveltuu hyvin tietovajetekniikkaa hyodyntavien tehtdvien tekemiseen, silla oppijat eivdt voi verrata
toistensa vastauksia paperilta. Tietovajetehtavissa oppijoille jaetaan esimerkiksi puutteellista sanastoa tai lauseita, minka
jalkeen he pyrkivat vuorollaan arvaamaan sanojen merkityksid tai lauseiden loppuosia. Samalla toinen voi tarkistaa
oikean vastauksen. Vaihtoehtoisesti yksi oppijoista voi kuvailla toiselle kuvaa, joka tdman tulee piirtda, tai neuvoa tata
valmistamaan kaavion pohjalta yksinkertaisen origamin.

Lisaksi verkko-opetuksessa voidaan kdyttda puhe- tai kirjoitusharjoituksissa hyvaksi sita, ettd oppijat ovat kukin omissa
kodeissaan ja opiskelevat eri ymparistdissd. Oppijoita voi esimerkiksi pyytaa kuvailemaan saata, viittd asiaa heidan
tyopoydallaan tai ikkunasta nakyvad maisemaa. Jos mahdollista, heitd voi myos pyytda esittelemadn omaa huonettaan,
asuntoaan tai jopa naapurustoaan, seka kuvailemaan ndkemaansa. Tallaiset tehtdvat sopivat kaikille tasoille, ja niiden
avulla opiskeltua kielta voidaan soveltaa kdytdnndssa.

Tassa osiossa on esitelty ajatuksia siitd, miten peleja voidaan hyodyntaa digitaalisessa kieltenopetuksessa, seka siitd,
miten oppijoiden oma todellisuus voidaan tuoda osaksi opiskelua. Seuraavassa osiossa puhutaan lisda siitd, miten
tosielamaa voidaan kayttaa hyvaksi kieltenopetuksessa.

6.4 Tosielaman tuominen osaksi kielten opiskelua

Digityokalut mahdollistavat sen, etta opiskelussa ei keskityta vain oppikirjoihin tai muuhun opetusmateriaaliin, vaan myos
tosielaman aineistoa hyddynnetaan. Sen lisdksi, ettd tdma tarjoaa oppijoille mahdollisuuden kehittda taitojaan aidon
tuntuisen materiaalin avulla, oppijat saavat katsauksen uuteen kulttuuriin ja padsevat oppimaan kieltd kdytannossa.

Digityokalujen avulla oppijat voidaan esimerkiksi tutustuttaa erilaisiin aksentteihin, ja heidan kuullun ymmartamisen
taitojaan voidaan kehittaa laulujen, runojen ja videoiden avulla. Oppijat padsevat harjoittamaan luetun ymmartamisen
taitojaan lukemalla sanomalehtid ja kirjoja. Lisdksi he voivat kehittda kirjoitus- ja puhetaitojaan kommunikoimalla
opiskelemallaan kielelld verkossa.

1. MUSIIKIN HYODYNTAMINEN KIELTENOPETUKSESSA

Suurin osa ihmisistd kuuntelee musiikkia vapaa-ajallaan, eikd olekaan yllattavaa, ettd sen kuuntelu toimii my6s osana
kieltenopetusta. Musiikki herdttdad aistimuksia ja tunteita, jotka helpottavat oppimista. Se tuo vaihtelua viralliseen
oppimiseen ja tarjoaa oppijoille mahdollisuuden tutustua opiskelemaansa kieleen liittyvaan kulttuuriin. Musiikkia
kuuntelemalla saa myds kuvan kielen rytmistd, sanastosta ja kieliopista.

Aloittelevat ja nuoret oppijat voivat hyotyd yksinkertaisista opetuslauluista, joiden avulla myds opiskeltua kielta
didinkielenaan puhuville opetetaan kasitteitd kuten vareja ja eldinten nimia. Tama on tehokkainta silloin, kun musiikkia
tuetaan visuaalisesti opetusvideoilla, tai kun sita tuetaan fyysisesti toiminnan avulla. Osaa vanhemmista oppijoista taytyy
mahdollisesti kannustaa osallistumiseen, minka vuoksi on tarkeda luoda positiivinen ja turvallinen tunnelma, ennen kuin
heita pyytaa liittymaan mukaan vaikkapa toimintalauluun.

Pyyda oppijoita yhdistamaan, jarjestdmaan tai tdyttamaan puuttuvia sanoja samalla, kun kuuntelette musiikkia.
Oppijoita voi myds pyytdada arvaamaan vastaukset etukateen. Vaihtoehtoisesti luokassa voidaan hyoddyntaa
“toiminnallista tapaa oppia kieltd” (TPR-metodi). Pyyda oppijoita seisomaan tai tekemaan jokin ele, kun he kuulevat
tietyn sanan tai sanaluokan. Sopivan ryhman kanssa on myods mahdollista laulaa mukana ja osallistua toimintaan.
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Sopivia videoita ja valmista opetusmateriaalia 16ytyy verkkohaulla. Kannattaa etsid lauluja tai materiaalia, joka on
suunnattu nuorille, opetettavaa kieltad adidinkielendan puhuville oppijoille.

Edistyneemmille oppijoille voi soittaa vieraskielistd pop-musiikkia. Verkossa on paljon sivustoja, joilla on kappaleiden
sanoituksia, mutta on myods tarkeaa tarkistaa, etta ne pitavat paikkansa, ennen kuin ne jaetaan oppijoille. Edistyneempien
oppijoiden kanssa voi toteuttaa samoja aktiviteetteja kuin aloittelevien kanssa, tai sitten heitd voi pyytdaa tekemaan
vaikeampia tehtdvid, kuten etsimdan uusia sanoja, tunnistamaan kieliopissa kdytyja asioita, tai vastaamaan luetun
ymmartamista kasitteleviin kysymyksiin. Vaihtoehtoisesti on mahdollista soveltaa kdanteista opetusta, ja pyytda oppijoita
itse valitsemaan kappaleita seka kehittdmaan tehtavia muilla oppijoille.

Hyvia sivustoja sanoitusten etsimiseen eri kielilld ovat http://www.lyrics.com ja http://www.songlyrics.com.
Sivuilla on my6s linkkeja daniraitoihin.

https://lyricstraining.com/en -sivustolla on kappaleisiin liittyviad tehtavia eri tasoisille (saatavilla myos sovelluksena).
Kay sivustolla saadaksesi kuvan tarjonnasta.

Kannusta oppijoita kuuntelemaan opiskelukielelld tehtya musiikkia myds vapaa-ajalla. Oppijat voivat luoda tai etsia
soittolistoja, jotka sisdltavat kappaleita artisteilta tai genreistd, joista he pitavat. Ndin kuuntelu ja mahdollisesti myos
mukana laulaminen tulevat tavaksi. Opettajana voit itsekin ehdottaa sopivia artisteja tai soittolistoja, jotta oppijat
padsevat alkuun.

My®os runoja on mahdollista hyddyntaa kieltenopetuksessa. Lasten loruja voidaan kayttaa aloittelevien ja nuorten

oppijoiden kanssa, kun taas edistyneemmat voivat lukea paikallisten runoilijoiden kirjoittamia runoja. Musiikkiin
liittyvat tehtavat soveltuvat myods tassa kontekstissa.

Runoja ja lasten loruja voi etsia verkosta, ja monista on |0ydettavissa video- tai ddnitallenteita. Yksi vaihtoehto on
Lyrikline -sivusto (https://www.lyrikline.org/en/home/ ), jolla on mahdollista kuunnella runoilijoita lausumassa
omia toitaan, tekstin ja ajoittain myds kdannosten kera.

2. RADIO KIELTENOPETUKSESSA

Nettiradiossa oppijat voivat kuunnella opiskelukielelld esitettyja lahetyksida ympari maailmaa. Radio Garden -sivuston
(http://radio.garden, saatavilla my6s sovelluksena ) avulla on helppoa ja nopeaa l6ytda sopivia radioasemia kaikkialta
maailmassa. Lisamakua tuo Drive and Listen -sivusto (https://drivenlisten.com/#), jolla voi kuunnella eri kaupunkien
radioldhetyksia samalla, kun ajaa virtuaalisesti kaupungin kaduilla. Ndin padsee kokemaan, miltd paikan paalla nayttaa ja
kuulostaa. Pyyda oppijoita kiinnittdmaan huomiota erityisesti kyltteihin ja muihin paikallisen kulttuurin tunnusmerkkeihin,
joita kaupunkikuvasta on ndhtavissa.

3. VIDEOIDEN KAYTTO KIELTENOPETUKSESSA

Videoiden néayttaminen on hyva keino innostaa oppijoita. Sen lisdksi, ettd videot ovat oppijoiden nakokulmasta
kiinnostavia ja motivoivia, ne eldvoittavat kieltd paremmin kuin muut digityokalut.

Sen lisdksi, ettd videoiden avulla oppijat pdasevat kuulemaan kielté siten, ettd sitd puhuvat paikalliset omine aksentteineen
ja ilmaisuineen, he saavat my0ds tuntumaa paikalliseen kulttuurin. He ndkevat paikallista ymparistoa ja saavat katsauksen
jokapdivaiseen elamaan seka siihen, miten ihmiset pukeutuvat ja kommunikoivat kesken&an.
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Dokumenteista saa vielakin syvemman ja tarkemman kuvan maan historiasta, politiikasta, ruoasta ja kulttuurista. Tutuista
aiheista kertovia uutislahetyksia seuraamalla oppijat taas saavat helposti ldhestyttavalla tavalla katsauksen paikallisten
asenteisiin.

Visuaalisten apukeinojen avulla kieltd voidaan kasitelld eri konteksteissa. Tima helpottaa oppijoita ymmartamaan
kuulemaansa, vaikka kaikki sanat eivdt olisikaan heille tuttuja. Videot ovat ihanteellisia kuullun ymmartamista
harjoiteltaessa, minka lisaksi niitd voidaan kayttda muihinkin tarkoituksiin. Alla on lueteltu joitakin naista.

Videoita voidaan nayttda luokassa paikan paalla. Vaihtoehtoisesti on mahdollista hyddyntad kaanteistd opetusta.
Oppijoita voi esimerkiksi pyytaa katsomaan videoita itsendisesti, sopivien tehtdvien ohella, minka jalkeen niiden pohjalta
voidaan jarjestejaa keskusteluja tai peleja.

Mista l16ytaa videoita?

Suurin alusta videoiden katsomista varten on YouTube, joka tarjoaa laajan valikoiman videoita eri kielilla, eri tasoilla
ja monista eri aiheista. Osa on kokeneiden kieltenopettajien luomia ja tarkoitettu kielten opettamista varten, kun
taas suurin osa on tavallisten kdyttdjien lataamia heidan omalla kielelldan. Tama on sekd hyva ettd huono asia,
silld usein voi olla vaikeaa 16ytaa sopivinta videota miljoonien tarjolla olevien joukosta. Alla on vinkkejd taman
ongelman ratkaisemiseksi.

https://www.openculture.com/freelanguagelessons Open Culture kokoaa linkkeja verkkosivuille ja verkkopohjaisille
kielikursseille

TED talks ja TED-Ed tarjoavat kattavan valikoiman videoita eri tasoilla ja monista eri aiheista. TED talks -videoita
voi hakea haluamallaan kielella, minka lisdksi erikielisia transkriptioita ja tekstityksida on usein saatavilla. N&in
oppijoiden on helpompaa seurata kuulemaansa. Suurin osa TED-Ed -sisallésta on englanninkielista ja tekstitettya
monilla eri kielilla. Lisdksi saatavilla on valmista opetusmateriaalia, mika voi sdastaa opettajan aikaa.

TikTok on uudempi videoalusta, johon kayttdjat luovat itse lyhyita, enintdan kolmen minuutin videoita. Vaikka
videoiden laatu on vaihtelevaa, osa kayttdjistd luo kieltenopetukseen tarkoitettua sisaltod. Koska monet oppijat
kayttavat alustaa joka tapauksessa, voi olla hyvd pohtia sen hyddyntamistd my6s opetustarkoituksessa. Toinen
uudempi alusta, joka sisaltaa paljon kayttajien itsensa luomaa sisaltod, on Instragram.

Sopivien videoiden I6ytaminen

Hyva tapa etsid kielten oppimiseen tarkoitettuja videoita YouTubesta on kirjoittaa hakukenttddn esimerkiksi “easy
(French)”. Tuloksena saa videoita, jotka on tarkoitettu nimenomaan kielten opiskelijoille. Perusteiden harjoitteluun
voi |6ytdd videoita myds etsimalla haluamaansa aihetta ja kirjoittamalla opiskelukielella “lapsille”. Ranskankielista
varisanastoa esimerkiksi [0ytda hakemalla “couleurs enfants”. Kun olet |6ytdnyt sopivan videon, lisda se soittolistalle,
niin [6ydat sen helposti uudelleen. Tilaa sellaisten julkaisijoiden kanavia, jotka tekevat sopivan tasoisia videoita.

Voi olla vaikeampaa l6ytaa yleisuontoisempia videoita haluamallaan kielella. Jotta niita |6ytdisi mahdollisimman paljon,
kannattaa videoita hakea opetettavalla kielella. Etsi suosituksia kdyttamastasi opetusmateriaalista ja opettajien blogeista.
Voit pyytaa suosituksia myos muilta opettajilta. Oppijoillakin voi olla hyvid ehdotuksia.
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Videoiden valitseminen
Pituus. Oppijoidesi pitda luultavasti katsoa video useamman kerran, jotta he hyotyisivat siita mahdollisimman paljon.
Pyri siis [0ytamaan lyhyita ja tiiviita videoita tai valikoimaan patkia pidemmista. 3-5 minuutin pituus on suositeltava.

Aiheet. Videoita kannattaa sisallyttda tunneille valitsemalla aiheita, joihin oppijat ovat jo tutustuneet tai joita tullaan
kasittelemaan. Aiheita voi myos valita sen mukaan, minka tietda kiinnostavan oppijoita. Vaihtoehtoisesti voi valita
hauskan videon, joka toimii lammittelyna tai tuo vaihtelua. Videoiden avulla oppijat pdasevat keskittymaan sisaltoon
kielen itsensa sijaan. Talld tavalla ne lisddvat motivaatiota ja osoittavat, ettd opiskelukieltd voi kayttda myds mukavissa
yhteyksissa pelkdn oppimisen sijasta.

Katso video aina etukateen ennen kuin ndytat sen luokassa:
e Tarkista, ettd video on sopiva ryhmallesi seka kielellisesti ettd sisaltonsd puolesta.
e Varmista, ettd ddnenlaatu ja kuva ovat hyvia.

e Tarkista, ettei videolla ole tekijanoikeuksien alaista materiaalia, johon sinulla ei ole lisenssid. Esimerkiksi
valtioiden tukemien kielikeskusten (esim. British Council tai Goethe-Instituutti) tai uutistoimistojen kanavilla ei
todennakdisesti ole sisdltod, johon liittyisi tekijanoikeusongelmia. Luultavasti myds videot, joiden taustalla ei soi
popmusiikkia, ovat vapaasti kdytettavissa.

Videoiden ndyttdminen

Naytd videoita koko naytolta, jotta oppijat pystyvat keskittymaadn niihin paremmin, ja jotta videoiden esikatselut eivat
héiritse katselua. Ennen kuin jaat videoita etatunnilla, varmista, ettd ddnen jakaminen on paall3, ja ettd olet optimoinut
asetukset videon katselua varten.

Toistonopeuden asetuksista voi sddtaa vaikeustasoa sen mukaan, mika sopii oppijoille. Voit esimerkiksi hidastaa videon
toistoa, jotta oppijoiden on helpompi pysya perdssa. Toistonopeutta voi yleensa vaihtaa klikkaamalla rattaan kuvaa
(kolmas vasemmalta YouTubesta otetussa kuvankaappauksessa alla).

QQ Annotations .

(:ID Playback speed Normal >

Subtitles/CC (1) French (auto-generated) »

Quality Auto 720p »

N

Tekstitysten kayttd. Tekstitetyt videot ovat huomattavasti tehokkaampia kieltenopetuksessa kuin tekstittdmattomat.
Tekstitysten avulla oppijat saavat videosta enemman irti, koska voivat lukea, mita videolla puhutaan, samalla kun
kuuntelevat. Oppijoille voi myds jakaa kddnnoksen heiddan omalla didinkielelldan. TED-videoille on saatavilla tekstityksia
sekd alkukielellda ettd muilla kielilld. YouTubessa taas on mahdollista katsoa videoita automaattisesti luoduilla (CC)
tekstityksilla. Naiden laatu on vield vaihtelevaa, mutta paranee koko ajan. Kielten alkeita kasittelevissa videoissa
tektitykset luodaan automaattisesti seka alkukielelld etta englanniksi.

Omien kysymysten sisdllyttdminen videoihin. On olemassa useita tydkaluja, joiden avulla videoihin voi liittda esimerkiksi
kuullun ymmartamista kasittelevid kysymyksia, joihin oppijat voivat vastata itsendisesti. Oppijat voivat esimerkiksi
tarkistaa, kuinka hyvin he ovat yleisella tasolla ymmartaneet videon, tai tehda tehtavia, joissa taytetdan puuttuvia kohtia
tai keskitytdadn sanasto- ja kielioppiasioihin. Suurin osa tyokaluista vaatii lisenssin. Joitakin on silti tarjolla rajoitetuin
ominaisuuksin myos ilmaiseksi, mikali tdydesta lisenssistd ei haluta maksaa, tai tyokalua halutaan kokeilla ennen
sitoutumista. Esimerkkeja tallaisista ovat EDpuzzle (https://edpuzzle.com/ ), PlayPosit (https://go.playposit.com/ ) ja
h5p (https://h5p.org/ ).

Vaihtoehtoisesti kysymyksia voi jakaa oppijoille jotain muuta kautta, esimerkiksi yhteisen, muokattavan dokumentin tai
Google-lomakkeen kautta. Oppijoiden voi my0s itse antaa ladata taytettavan tehtavapaperin.
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Videot ymmartamista varten

Kohdekielisia videoita katsomalla on mahdollista saada oppijat kehittdmaan heidan kuullunymmartamisen taitojaan.
Videoiden visuaaliset elementit auttavat ymmartamaan sisdltda, koska oppijat voivat hyddyntaa ndita vihjeitd arvatessaan
merkityksia. Lisdksi tekstitykset auttavat entistd enemman.

Kuullun ymmadrtamisen tehtdvat: Pyyda oppijoita katsomaan video useasti ja keskittymaan eri asioihin joka kerralla,
esimerkiksi seuraavin tavoin:

1. Ensivaikutelmat: Oppijat katsovat videon ilman tekstityksid ja pyrkivat ymmartamaan videon tapahtumat.
Kannusta heitd olemaan valittamatta tuntemattomista sanoista ja keskittymaan rakentamaan yleisymmarrys
tapahtumista. Halutessasi voit antaa heille muutamia yleisia kysymyksia tai kohtia, joihin keskittya. Oppijat
voivat vastata joko suullisesti tai kirjallisesti.

2. Tekstitysten kanssa: Oppijat katsovat videon uudelleen kohdekielen tekstitysten kanssa: ndin he voivat varmistaa,
mitd he olivat ymmarténeet aikaisemmin ja vastata hieman syvallisempiin kysymyksiin. Jos video on saatavilla
myo6s heiddan omalla kielelldaan, oppijat voivat katsoa videon viela kertaalleen varmistukseksi.

3. Kuullun ymmaértdmisen tehtédvat: Riippuen ryhman taitotasosta kysymykset voivat vaihdella yksinkertaisista
ymmarryskysymyksista syvallisiin  analyysikysymyksiin. Vaihtelun vuoksi suorat kysymykset voidaan
vaihtaa esimerkiksi tehtdvdan, jossa oppijoiden on luotava tapahtumista tarkka raportti jaettuun, muiden
kommentoitavaan dokumenttin. Harjoituksen p&datteeksi anna oppijoille transkriptio sekd mahdollisuus korjata
vastaukset.

Videot ja puhetaidot
Videoita voi myos hyodyntda puhetehtavien lahtdkohtina. Esimerkiksi:

1. Arvaaminen: Hydodynna mainoksia/elokuvien trailereita/TV-sarjoja. Namé& ovat usein lyhyitd ja visuaalisia, ja
sisaltavat rajallisen maaran puhuttua kieltd, minka vuoksi ne sopivat myos vahemman kehittyneille oppijoille.
Oppijat katsova trailerin ja sen jalkeen keskustelevat arvauksistaan: mitd tapahtuu elokuvassa/sarjassa, kuka
on paahenkild, mitd tapahtuu lopussa? Lisdksi oppijat voivat keskustella myos sarjaan/elokuvaan/nayttelijoihin
liittyvista mielipiteista.

2. Arvaaminen ddnen perusteella: Vaihtoehtoisesti voit etsia videon, jossa on vahvoja dadniefekteja, ja ndyttaa sen
ilman kuvaa muutaman kerran. Pyyda oppijoita arvaamaan, mita videoissa tapahtuu danten perusteella. Nain
oppijat voivat harjoitella daniin liittyvaa sanastoa ja ennustamisen eri muotoja. Lopuksi oppijat voivat katsoa
videon ja ndhda, miten hyvin he osasivat ennustaa sisaltoa.

3. Pelkka kuva:
a) Nayta video ilman danta ja pyyda oppijoita arvaamaan, mitd hahmot sanovat (joko suullisesti tai kirjallisesti).
b) Paritehtavat ilman danta: yksi oppijoista istuu selka ruutua péin, ja toinen kuvaa, mita videolla tapahtuu. Vain
ruutua katsova opiskelija kuvailee videota, kun taas toinen kuuntelee.
c) Etsi sanattomia videoita - pyyda oppijoita itse kehittdmaan niihin sopivia teksteja tai dialogeja.

Muita tapoja hyodyntaa videoita
1. Sanastoharjoitukset: Pyyda oppijoita kuuntelemaan sanoja, joita he tunnistavat, seka kirjoittamaan niita ylos.
Anna heille uusia sanoja kuultavaksi. Pystyvatko he arvaamaan merkityksen kontekstin perusteella?

2. Aintdminen: Kehoita oppijoita kuuntelemaan sanojen sointia, rytmii ja d4ntdmista. Pyyda heitd pysdyttimasn
video ja toistamaan sanoja itse. Heidan tulisi pyrkia sdilyttamaan sama rytmi ja intonaatio.

3. Kannustaminen muihin tehtdviin: Pyydd oppijoita tutkimaan jotain videolla esiteltyd aihetta hyddyntden
vieraskielisid ldhteitad. Oppijat voivat esimerkiksi valmistella esitelman ja pitda sen muille.

Jos oppijat katsovat videoita vapaa-ajallaan, kannusta heitda kirjautumaan alustalle, sekd asettamaan

sahkopostiasetukset kohdekielelle ja lukemaan kommenttiosiot. Ndin oppijat ndkevat, miten didinkieliset puhujat
kayttavat kieltd, ja he voivat harjoitella kirjoittamista lisaamalld omia kommenttejaan.

3. OPETTAMINEN LUKUMATERIAALEILLA

Kohdekielelld olevien tekstien lukeminen on hyva keino elavoittda kieltd ja ymmartaad sitd ymparoivaa kulttuuria.
Digitaalinen maailma tarjoaa mahdollisuuden pé&astd kasiksi julkaisuihin ja materiaaleihin, jotka olisivat muuten
ulottumattomissa.
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Verkkokirjat

Verkkokirjat tarjoavat oppijoille tilaisuuden valita laajasta valikoimasta teksteja heidan opiskelemallaan kielelld. Monet
verkkokirjapalvelut tarjoavat myds sanakirjatoiminnon, jonka avulla oppija voi tarkistaa tuntemattoman sanan suoraan
tekstin yhteydessa ilman, ettd hdnen tarvitsee tarkistaa sita erillisestd sanakirjasta. Tama tekee vieraalla kielella
lukemisesta sujuvampaa ja kehittaa kielitaitoa.

Monien kirjastojen kokoelmat sisaltavat paasyn myos digikirjoihin ja -lehtiin eri kielilla, esimerkiksi sovellusten kuten
Overdrive ja Libby kautta.

Yha useampi verkkosivu tarjoaa paasyn kirjoihin verkossa: Project Gutenberg (https://www.gutenberg.org/) sisaltaa
pdf-versioita vanhemmista kirjoista, joiden tekijanoikeudet ovat vanhentuneet, International Children’s Library
(http://en.childrenslibrary.org/) sisaltaa paaasiallisesti monikielista lastenkirjallisuutta ja Storyline Online (https://
storylineonline.net/) sisaltaa videoita julkisuuden henkil6istd lukemassa kuvakirjoja daneen (suurin osa kirjoista on
englanniksi, mutta joukossa on myds muutamia espanjankielisia teoksia).

https://blog.duolingo.com/duolingo-for-schools/Duolingo for Schools mahdollistaa Iyhyiden, asteittain etenevien
tekstien antamisen lukutehtdving, ja ndma sisdltdvat myos luetun ymmartamisen sekd muita oppimisen tehtavia.
Oppijoilla tulee olla henkilokohtainen Duolingo-tili. Lue lisdd osoitteesta https://blog.duolingo.com/duolingo-for-
schools/ (englanniksi).

Oikean tasoisten kirjojen valitseminen auttaa oppijoita kehittdmaan sanastoa ja luetun ymmartamista. Lastenkirjat
ovat erityisen hyvia alkeiden opetteluun tietyissa kielissa, koska kuvat ja yksinkertaiset tekstit tukevat ymmartamista.
Lisdksi on olemassa erillisia, helppoja teksteja, jotka sisaltavat yksinkertaistettua kieltd ja mahdollisesti lisésanastoa ja/
tai tehtdvia. Edistyneemmat oppijat voivat jo lukea kirjailijoiden kirjoittamia teksteja.

Digikirjoja voidaan kadyttdd samoissa aktiviteeteissa kuin fyysisid kirjoja: luetun ymmartamisen tehtavissd, sanaston
laajentamisessa tai tiettyjen kieliopillisten rakenteiden selittdmisessd. Vastauksia voidaan kerata perinteiselld
paperilomakkeella tai digitaalisesti. Kehittyneemmat lukijat voivat keskustella kirjasta/lyhyesta tekstistd, jonka he
ovat lukeneet, joko kasvokkain tai keskustelupalstalla. Koko ryhmalle tarkoitetuissa lukutehtdvissa tekstin voi heijastaa
naytolle, ja oppijoita pyytda vastaamaan joko suullisesti tai kirjallisesti: pyyda heitd kommentoimaan kuvia tai
arvaamaan, mitd tapahtuu seuraavaksi. Voit esimerkiksi kdyttdaa Padlet:ia (tyokalusta kerrotaan enemman luvussa 4)
tai, jos verkkotapaamisalustanne sen sallii, kommenttikent&ssa.

Voit myods kadyttda verkkokirjoja ponnahduslautana oppijoille digitaalisten vastausten tuottamisessa. Pyydad heita
nauhoittamaan itseddn lukemassa tekstid daneen tai kuvaamaan itsedan puhumassa kirjasta. Vaihtoehtoisesti voit pyytaa
heitd luomaan arvostelun, julisteen tai sarjakuvan (ndihin harjoituksiin 16ytyy hyvia tyokaluja tdman luvun osiosta 5).

Sanomalehdet verkossa
Sanomalehdet eivat tarjoa ainoastaan mahdollisuutta lukea ajankohtaisia kohdekielella, vaan my6s ikkunan paikalliseen
kulttuurin seka yhteiskuntaa painaviin huoliin ja suhtautumiseen nykymaailman asioihin.

Verkkosivujen kuten https://onlinenewspapers.com/index.shtml (lista) tai https://newspapermap.com/ (kartta, kuvassa
oikealla) kautta on mahdollista hyédyntda laajaa valikoimaa verkkolehtia eri kielilla.
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Aloitteleville oppijoille voidaan valita artikkeli ajankohtaisesta aiheesta ja opettaa sen sanastoa tai kysya luetun
ymmartamista tukevia kysymyksia. Taman jalkeen voidaan esimerkiksia kayttaa artikkelia keskustelun taikirjoitustehtavien
tukena. Edistyneemmat oppijat voivat valita heita kiinnostavan artikkelin itselleen ja raportoida tunnilla siitd, mita he
ovat lukeneet. Oppijoita voi kannustaa etsimdan uutta sanastoa ja paikallisia ilmauksia. Lisdksi voit pyytdaa oppijoita
lukemaan samaa aihetta koskevia artikkeleita eri puolilta maailmaa seka tarkastelemaan mahdollisia kulttuurisia eroja
ndiden tekstien valilla.

4. KANSSAKAYMINEN IHMISTEN KANSSA

Kayta videopuhelusovelluksia (esim. Zoom, Google Meet jne.) tuodaksesi kohdekielen puhujia tunnille, ja anna oppijoille
mahdollisuus keskustella heidan kanssaan. Kutsu paikallisia puhujia tai hyddynna kansainvalisid suhteitasi: he voivat olla
didinkielisida puhujia tai muunkielisia osaajia. Vahemman edistyneille puhujille voi antaa etukdteen aiheita ja rajoittaa
keskustelua aiheisiin, joita tunnilla on opiskeltu lahiaikoina. Edistyneemmat oppijat voivat keskustella vapaammin.

Hyva esimerkki tallaisesta kdaytannosta on Babel Wold Tour, jonka materiaalit ovat saatavilla osoitteesta "Best Practices
cards". Voit myds lukea aiheesta artikkelin: https://www.fit4digiline.eu/it/babel-world-tour/.

Pidempiaikaiselle kanssakdaymiselle voi hyodyntda verkossa tarjolla olevia sisar- ja kaksoiskaupunkisopimuksia, kuten
Erasmus+ sivua kouluille Euroopassa: https://www.etwinning.net/en/pub/index.html tai maailmanlaajuisia verkkosivuja
kuten Epals (https://www.epals.com/#/findPenPalsPage), jotka auttavat |6ytamaan ryhmia ja jarjestamadn saannollista
kanssakdymistd samantasoisille ja -ikdisille oppijoille. Oppijat voivat tavata samanaikaisesti verkossa ja/tai jakaa
opiskelumateriaalia (kirjeitd, kuvia, videoita, esitelmid) ennalta sovittujen, yhteisten aiheiden mukaisesti. Aloittelevat
oppijat voivat esimerkiksi esitelld perheitdaan, saata tai kotipaikkakuntiaan. Edistyneemmat oppijat voivat keskustella
vapaammin.

Jotkin suoratoistopalvelut, kuten https://www.heygo.com/ , tarjoavat kayttdjilleen mahdollisuuden vierailla paikoissa ja
kokea kulttuurisia tapahtumia paikallisen oppaan avulla. Katsojat voivat myos keskustella oppaan ja muiden katsojien
kanssa opiskelemallaan kielella.

On olemassa my0Os useita erilaisia paikallisia hankkeita, kuten esimerkiksi Ranskanssa, jossa kielten opiskelijoita
kannustetaan harjoittelemaan kielitaitoa yksindisten vanhusten kanssa: https://www.thelocal.fr/20201207/share-ami-
french-learners-can-sign-up-for-video-chats-with-lonely-elderly-in-france-for-language-training/ .
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6.5 Kielenoppijoiden aktivointi: tyokalut omien aineistojen tuottamiseen

Opiskellun kielen aktiivinen kdyttaminen ndyttaa oppijoille, ettad kieli ei ole pelkdstaan akateeminen oppiaine, vaan
oikeassa elamassa hyddynnettava tyokalu. Kun oppijoilla on mahdollisuus luoda digitaalisesti omaa materiaaliaan, he
paasevat kokemaan onnistumisen tunteita sekd nostattamaan omaa motivaatiotaan opiskeluun. Oppijoita voi pyytda
kerdamaan suosikkiaineistoaan digitaaliseen portfolioon, jotta he nakisivdt, miten paljon he ovat oppineet kurssin
aikana, tai pystyisivat myohemmin osoittamaan oman kielitaitonsa.

Digitaaliset julkaisutyokalut tekevat aloittelijoillekin mahdolliseksi luoda nayttavia visuaalisia tuotoksia opiskelemallaan
kielellda. Oppijat padsevat myods soveltamaan oppimaansa vuorovaikutuksessa danitiedostojen ja videoiden avulla,
oppijoiden ja muiden oppijoiden kanssa, tai sitten he voivat itse toimia opettajina luomalla opetusmateriaalia ja peleja
luokkatovereilleen.

Tassd on muutama esimerkki tarjolla olevista tyokaluista:

1 JULKAISUTYOKALUT

Sanataiteen (eng. "word art") tyokaluja voi kdyttda innostamaan oppijoita kartuttamaan sanavarastoaan tai tietoaan
kieliopista (esim. menneista aikamuodoista) joko itsendisesti tai ryhmissa. Tuloksia on mahdollista esitelld erilaisissa
muodoissa ja ladata nadytettaviksi lahitunnilla, tai sitten tallentaa visuaalisiksi muistutuksiksi siitd, mitd on jo opittu.
Hyodyllisia sivuja tata varten ovat WordArt, WordClouds ja AnswerGarden.

Alkeita opiskelevat harjoittelevat englannin sanastoa liittyen matkustukseen. He pohtivat aiheeseen liittyvia
termeja WordCloudissa (linkki ylla), ja sitten valitsevat sopivan asun ndiden esittelemiselle.

Scooter

Kielitaitoa voi aktivoida pyytamalla oppijoita luomaan omia sanomalehden etusivujaan, tai TV:n uutisruutuja opiskellulla
kielelld. Sivustot kuten https://newspaper.jaguarpaw.co.uk/ (sanomalehdille) tai https://www.breakyourownnews.
com/ (TV:lle) tekevat mahdolliseksi sen, ettad alkeisoppijat voivat luoda omia, vakuuttavan nakéisia tuotoksiaan vain
muutamalla sanalla tai lauseella. Edistyneemmat oppijat voivat vieda konseptia pidemmalle.

= LIVE e G breakyourownnews.comn

Vaativampia tuotoksia varten voit pyytaa oppijoita tyoskentelemaan julkaisutyokaluilla kuten Canva, joilla he paasevat
luomaan laajan valikoiman dokumentteja hyddyntdaen valmiita muotoiluja ja erilaisia visuaalisia keinoja. Oppijat voivat
esimerkiksi luoda ruokalistan, jolla harjoitella ruokiin liittyvaa sanastoa, kirjoittaa omista harrastuksistaan, tai harjoitella
kaupunkeihin/matkustukseen liittyvdd sanastoa luomalla oman oppaansa heidan kotikaupunkiinsa. Edistyneemmat
oppijet voivat kayttdd Canvaa luodakseen vaativampia tuotoksia, kuten kirja-arvioita, elokuva-arvosteluja,
sanomalehtiartikkeleita ja niin edelleen.http://edu.glogster.com
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Glogster mahdollistaa vieldkin kunnianhimoisempien projektien toteuttamisen, silla sen avulla oppijat voivat liittda
videoita, danta ja teksteja digitaalisiin julisteisiin. Sivustolla on my0s laaja valikoima valmiita julisteita tutkittavaksi.

Sarjakuvien luominen

Kayttamalla yksinkertaisia nettisarjakuvien luontipalveluita, kuten MakeBeliefsComix (https://makebeliefscomix.com/
Comix/) ja Pixton (https://app.pixton.com/), oppijat voivat kayttdd opiskelukieltd tarinankerronnassa: kerrontaa on
mahdollista lisata tekstilaatikoihin ja puhuttua kieltd puhekupliin. Molemmat mainitut palvelut vaativat maksullisen tilin.

o ==

AT [P [y

2. PULMATEHTAVIEN LUOMINEN

Tee oppijoista opettajia: oppijoita voi pyytdd tekemdan .. 1 B
pulmatehtdvia kanssaoppijoilleen hyddyntdmalld verkosta — o
I6ytyvid ohjelmia, kuten https://crosswordlabs.com/ (ristikot) s [ s
tai https://thewordsearch.com/maker/ (I6yda sanat). Oppijoita 7 [
voi pyytda harjoittelemaan sanastoa tai kielioppia (esimerkiksi
epasdannollisia verbejd), ja taman jadlkeen pyytda heitsd g [ ] [
jakamaan luomansa materiaali muilla oppijoille.

Across Down
4. eggplant 1. lemon
5. bilberry 2. carrot
7. mushroom 3. grapes
8. caulifiower 6. lettuce
9. strawberry

3. AANEN JA VIDEON NAUHOITTAMINEN

Yksinkertaiset verkkotytkalut kuten vocaroo (https://vocaroo.com/) antavat oppijoille mahdollisuuden tallentaa itsedan
puhumassa ja kuunnella sitd ilman, ettd heidan tarvitsee erikseen rekisterditya. Oppijat voivat jakaa tallenteen suoraan
opettajalle tai yhteiselle oppimisalustalle. Aloittelijat voivat puhua perheestdan tai lempiruuistaan, ja kehittyneemmat
oppivat voivat harjoitella esimerkiksi neuvotteluun, suostutteluun ja virallisiin esitelmiin liittyvaa kielen kayttoa.

Samaan tapaan oppijoita voi pyytdd kuvaamaan itseddn puhumassa jostakin opiskelemallaan kielelld, tai esimerkiksi
kuvaamaan videon selostuksineen. Samoin kuin omia puhelimiaan, oppijat voivat kdyttaa tyckaluja kuten Adobe Express,
joka edellyttda rekisterditymistd mutta on kaytettavissa ilmaiseksi. Flipgrid taas mahdollistaa sen, ettd oppijat voivat
vastata keskustelualoitteisiin luomalla videon ja lataamalla sen keskustelupalstalle. Ndin he paasevat vastaamaan muille
ja kommentoimaan muiden ajatuksia.

6.6 Muut hyodylliset digityokalut kieltenopetuksessa

Yl mainittujen tydkalujen lisaksi on olemassa myds muita tunnilla hyodyllisia tyokaluja. Tassa niistd muutama:

1. Verkkosanakirjat

Verkkosanakirjat auttavat oppijoita I6ytamaan tuntemattomien sanojen merkityksia helposti, ja ne auttavat heitd myos
sopivien kielimuotojen valinnassa. On kuitenkin tarkeda kannustaa kehittyneempia oppijoita siirtymaan pois ajattelusta,
jossa kielta kddnnetaan sanasta sanaan, ja keskittymd&an sen sijaan sanojen merkityksiin niiden omassa kontekstissa.

Verkkosanakirjat, kuten bab.la (https://en.bab.la/ ), Word Reference (https://www.wordreference.com ), linguee.com
(https://www.linguee.com/ ) ja Pons (https://en.pons.com/translate) tarjoavat laajan valikoiman kielid ja esittelevat
sanat omassa kontekstissaan. Sanakirjat, jotka on suunnattu kohdekielen natiivipuhujille, ovat myos hyodyllisia.
Suosituksia hyvistd sanakirjoista |0ytyy verkosta etsimalla tai kollegoilta kysymalla.
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Oppijoille ei kuitenkaan kannata sallia liiallista sanakirjoihin tukeutumista: heitd kannattaa ohjata pohtimaan
sanan merkitysta kontekstissaan, ennen sen tarkistamista sanakirjasta. Omien sanastojen kerddminen esimerkiksi
taulukointi- tai tekstinkasittelyohjelmassa on suositeltavaa. Oppijat voivat myds luoda digitaalisia opettelukortteja
Quizlet:illa tai muilla ylla mainituista sovelluksista.

Oppijoita kannattaa myOs ohjata kiinnittdmaan huomiota kddnnosteknologian rajoitteisiin: liiallinen teknologian
hyédyntdaminen hidastaa oppimista, mutta verkkokaantdjien osuvuus on myos usein heikkoa, varsinkin, jos kyseessa
on vdhemman tunnettu kieli. Pyyda oppijoita kirjoittamaan lause tai pari didinkielelldan kdantajaan, kaantamaan lause
ensin kohdekielella ja sitten takaisin alkukielelle. Onko lauseen merkitys enaa sama kuin alkuperaisen? Vaihtoehtoisesti
oppijoille voi linkittda useita eri verkkosivuja, joista |0ytyy hauskoja kddnnosvirheita. Ndin kddannosteknologian sokean
kayton vaarat tulevat hyvin esille.

Opetuksen kainteistaminen: oppijoille annetaan sanastolista, jota he tarvitset seuraavalla oppitunnilla. Heita
pyydetdan tarkistamaan sanat verkkosanakirjasta kotona, ja taman jalkeen kehittdmaan itse tehtdvia sanoista ja

niiden merkityksista, joita muiden oppijoiden tulee ratkaista. Loydat naihin tehtaviin sopivia tyokaluja tdman luvun
osiosta 5.

2. OPPIMISSOVELLUKSET

Sovellukset kuten Memrise, Babbel ja muut samankaltaiset sovellukset on suunniteltu seka yksil6lliseen oppimiseen
ettd tunneilla kaytettaviksi. Lisdksi Duolingo for Schools tarjoaa opettajille mahdollisuuden antaa Duolingon tehtévia
laksyksi oppijoille, jotka ovat luoneet oman tilin. Oppijoita voidaan myo6s pyytda lukemaan tarinoita, jotka ovat saatavilla
Duolingossa. Palvelusta voi lukea lisaa taalta: https://blog.duolingo.com/duolingo-for-schools/

3. GOOGLEN TYOKALUT

Classroom-palvelun ja jaettavien tiedostojen liséksi Google tarjoaa mahdollisuuden tutkiskella maailmaa virtuaalisesti
samalla, kun opiskellaan kohdekieltd. Oppijat voivat kayttaa Google Earth- (https://earth.google.com/) tai Street View
Google -karttoja (https://www.google.com/maps) kuljeskellakseen kadulla ja tarkastellellakseen paikallista ymparistoa.
Oppijoita voi pyytaa kinnittimaan huomioita kyltteihin ja mainoksiin seka arvioimaan, miten paljon he niistd ymmartavat.
Lisaksi heita voi pyytda antamaan suuntaohjeita toisille oppijoille.

My Maps -palvelun (https://www.google.com/maps/about/mymaps/) kautta oppijat voivat lisdtd omia muistiinpanoja
kohdekielelld kotipaikkansa karttaan: kaikki aina yksinkertaisesta nimeamisestd tarkempiin kuvauksiin on sovelluksen
avulla mahdollista. Oppijoita voi pyytda tekemaan tutkimusta ja suunnittelemaan matkaa kohdemaahan, seka

= Untitled map Q | e
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Google Arts and Culture (https://artsandculture.google.com/) -palvelussa on mahdollista tutkia museoiden kulttuurisia
kokoelmia. Ohjaa oppijoita valitsemaan esine ja lukemaan/kertomaan/kirjoittamaan siita.

4. AANTAMISTYOKALUT

Oppijat voivat harjoitella ddntamistad myos luokkatilan ulkopuolella. Monet verkkosanakirjoista sisaltavat danitiedostoja,
joista kuulee, miten jokin tietty sana dannetaan eri tavoilla (esimerkiksi britti- ja amerikanenglanti). Muut verkkosivut
kuten Forvo ja HowToPronounce tarjoavat oppijoille mahdollisuuden kuunnella didinkielisten puhujien dantamia sanoja
eri aksenteilla.
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Syvallisempia harjoituksia varten voidaan kayttaa verkkokielistudioita, kuten Sanako Connect, jotta oppijat saataisiin
kuuntelemaan ja toistamaan sanoja ja lauseita. He voivat kdyttdd samaa jarjestelmdad myos oman puheensa
nauhoittamiseksi sekd &danitiedostojen tallentamiseksi palautteen saamista varten. Lisdtietoja Sanako Connectista
parhaiden kaytantojen korteistamme (https://drive.google.com/drive/folders/10TqE6Ih2JunTG2XvLVusJpAgKTxrYk70).

5. MUUT HYODYLLISET TYOKALUT

QR-koodien teko-ohjelmat, kuten https://www.the-grcode-generator.com/ tai https://www.gr-code-generator.com/,
tekevat linkittdmisesta nopeaa ja helppoa oppijoille: he voivat yksinkertaisesti skannata QR-koodin dlypuhelimillaan ja
menna suoraan verkkosivuille tai tehtdvaan, joka siihen on liitetty.

Interaktiiviset tehtdvit: Live Worksheets (https://www.liveworksheets.com/) -verkkosivulla on laaja kirjo valmiita,
interaktiivisia tehtavia monella eri kielelld ja monesta eri aiheesta. Oppijat voivat lisdksi tarkistaa tehtavansa itsendisesti,
tai heiddn on palautettava ne opettajalle. Omien tehtdvien tekeminen on mahdollistasta verkkosivuilla kuten genially
(https://genial.ly/ ).

Taman luvun Yhteenveto-alaluvusta l16ydat lisda vinkkeja tydkaluihin ja materiaaleihin eri kielilla.

6.7 Yhteenveto

Tassa luvussa selitettiin, miten digitydkalut tarjoavat monipuolisia mahdollisuuksia kielten opettamisen tukemiseen ja
tehostamiseen niin eta- kuin lahiopetuksessa.

Ensin tarkasteltiin asioita, jotka taytyy ottaa huomioon etsittdessa ja valittaessa sopivia tyokaluja.

Seuraavaksi tarkasteltiin pelien roolia kielten oppimisessa ja suositeltiin muutamia tyokaluja ja [ahestymistapoja, jotka
voivat motivoida oppijoita harjoittelemaan, kertaamaan ja kdyttdmaan opiskelemaansa kieltd hauskalla ja helpolla
tavalla.

Digityokalut tekevat mahdolliseksi myos ulkopuolisen maailman tuomisen tunnille. Tassa luvussa esiteltiin joitakin hyvia
dani-, video- ja lukumateriaaleja, seka miten naita voidaan hyodyntaa oppijoiden kanssa. Lisaksi luvussa esiteltiin, miten
digityokaluilla voidaan luoda yhteyksia todellisiin ihmisiin ympari maailmaa.

Tarjoamalla oppijoille tyokaluja, joilla he voivat itse tuottaa materiaalia helposti jo vahaiselld kohdekielen hallinnalla,
voidaan parantaa heidan itsevarmuuttaan ja motivaatiota. Digityokalut tarjoavat oppijoille mahdollisuuden itse tuottaa
erilaisia visuaalisia materiaaleja ja tehtdvia. Taman lisdksi oppijat voivat tallentaa dadnta ja videoita itsestdan kayttamassa
opiskelukielta, seka jakaa naitd opettajalle tai muille oppijoille.

Lopuksi tassa luvussa tarkasteltiin muita hyodyllisia tyokaluja kielten oppimisessa, kuten verkkosanakirjoja, Google-
tyokaluja ja muita verkkosivuja, joilla voi harjoitella dantamista, tehda QR-koodeja jakamisen helpottamiseksi tai luoda/
etsid interaktiivisia tehtavia.

Toivottavasti sait tdsta luvusta uusia ideoita digityokalujen hyddyntamiseen kieltenopetuksessa. Kokeile niitd rohkeasti!

https://youtu.be/Qx92iDTPjbU

Lisdtietoja:
Fit4DigiLinE-projektin "Good Practices and Useful Resources" -kortit tarjoavat yksityiskohtaista tietoa siitd, miten joitakin
ylla kuvailluista tyokaluista voidaan hyodyntaa. Kortit |6ytyvat taalta: HERE.

Mainittujen verkkosivujen lisaksi olemme viitanneet myos seuraaviin ldhteisiin tdman luvun aikana:

e Games for Language Learning (2nd. Ed.) by Andrew Wright, David Betteridge and Michael Buckby. Cambridge
University Press, 1984

e https://www.techlearning.com/how-to/how-can-tiktok-be-used-in-the-classroom

e https://us.k-international.com/blog/13-of-the-best-places-to-learn-a-language-on-tiktok/

My6s muissa Erasmus+ -projekteissa on tuotettu materiaalia, jonka avulla oppijat voivat opiskella paikallisia kielia. Yksi
tallaisista on City Quiz & Walk app, jonka avulla on mahdollista vierailla padkaupungeissa ja opiskella esimerkiksi suomea,
portugalia, kreikkaa, ranskaa ja liettuaa. Kokeile myos Lango-sovellusta, joka julkaistaan pian.

Lopuksi esitamme pari suositusta ilmaisista tyokaluista vierailla kielilla. (Tama luettelo ei ole kaikenkattava, vaan perustuu
kumppaneidemme suosituksiin. Kiitimme heita.)
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Englanniksi:

e Tehtdvid monista eri aiheista mukaan lukien vieraat kielet: Teaching Ideas

e Keskustelunavauksia monista aiheista: All Things Topics
e Kielioppityokaluja: All Things Grammar
e English reference dictionary
Vendjaksi:
e https://kartaslov.ru/kapta-cnosa/npumepbl/aeByLuKa
e https://kartaslov.ru
e http://www.gramota.ru
e https://dic.academic.ru
Japaniksi:

e Japanese dictionary
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7 Moderointi: Oppijoiden kanssa toimiminen etdaopetuksessa

7.1 Johdanto

Sen lisdksi, etta siirtyminen ldhiopetuksesta verkko-opetukseen on johtanut teknisiin haasteisiin, on syntynyt myos
uudenlainen opetusymparistd, jossa seka opettajien ettd oppijoiden tulee olla vuorovaikutuksessa toistensa kanssa
samalla, kun he totuttelevat tdysin uuteen asetelmaan.

Verkko-opetus eroaa monellatavallalahiopetuksesta. Opettajien on pohdittavallauudelleen tapaa, jolla he kommunikoivat
ja luovat suhteita oppijoiden kanssa, seka sitd, miten he motivoivat oppijoita.

Tassa luvussa kasitellddan naitd ongelmia ja autetaan oppijoita tutustumaan tarjolla oleviin digityokaluihin, jotta he
voisivat kehittda omaa osaamistaan etdopetuksen vaatimusten mukaiseksi.

Oppijoiden kanssa toimiminen etdopetuksessa voidaan jakaa kolmeen osa-alueeseen:
1. Tehokas ja toimiva kommunikointi oppijoiden kanssa
2. Suhteiden luominen ja luottamuksen rakentaminen

3. Oppijoiden motivoiminen ja kannustaminen aktiivisuuteen

Mita opit tassa luvussa:
e Tutustut joihinkin merkittivimmistd tarjolla olevista digitydkaluista oppijoiden kanssa kommunikointia varten.
e Tutustut affektiiviseen opetukseen ja aktiiviseen kuunteluun kehittédédkseksi kommunikaatiota oppijoiden kanssa.

e Opit, mihin tulee kiinnittéd huomiota kun kéytdt verkkotapaamistybkaluja tai ryhmdkeskusteluja, eli miten
ndmd tyékalut toimivat, ja mitd ongelmia niiden kdytdssé voi ilmetd.

e Opit perustavia ohjenuoria sille, miten sopia kdytédnndistd verkossa liittyen siihen, miten ja milloin opettajat
ja oppijat voivat ottaa toisiinsa yhteyttd tunnilla ja sen ulkopuolella, sekd sithen, miten ja milloin kameraa ja
mikrofonia on sopivaa kdyttdd.

e Opit, mihin sinun tulee kiinnittdd huomiota fyysinen ulkomuotosi suhteen, esimerkiksi pitdmdlld hyvd ryhti, sekd
miten voit luoda sopivalla taustalla ja valaistuksella tunnelman, joka edistéd oppimista.

e Tieddt, miten sinun kannattaa esitelld itsesi, jotta voit parhaiten muodostaa pohjan oppija - opettaja -suhteen
muodostumiselle.

e Tutustut hyvien suhteiden luomisen metodeihin ja kdyténtéihin.

e Osaattukea aloitteellista oppimista ja osoittaa itsendisen opiskelun merkityksen, eli miten toimia fasilitaattorina,
ja osaat rohkaista oppijoita panostamaan kotitehtdviin ja harjoitustéihin.

o Tiedtd yleisidetdopetuksessa ilmenevié ongelmia seké ratkaisuja niihin. Mité tehdd esimerkiksi kun oppija ei
suostu laittamaan kameraa pddille?

e Opit perusasioita inklusiivisuudesta, eli miten ottaa huomioon yksittédisten oppijoiden tarpeet tydskennelléksesi
heidén kanssaan sekéd ryhmissd ettd kahden kesken turvallisessa ilmapiirissd.

e  Opit, miten voit hyédyntdd omaa déntd ja eleitd oppitunnin dynaamiikan ylldpitdmiseksi (TPR-metodi, dénen
rytmi ja sdvy jne).

e Tutustut erilaisiin peleihin ja sovelluksiin, joiden avulla voit lisdté kiinnosusta oppimateriaaliin, kuten Kahoot!,
Baamboozle, Wordwall jne.

e Osaat lisdtd visuaalisesti kiinnostavia elementtejéd, kuten kuvia ja videoita, tavallisiin teksteihin.

e Osaat luoda oppijoille tilaisuuksia hyédyntédé omaa osaamistaan tosielémdn tilanteissa, ja tdlld tavalla osoittaa
kieltenopiskelun hyédyt keinotekoisen luokka-asetelman ulkopuolella.

e Tutustut automaattisiin arviointijérjestelmiin, kuten Google Forms, sekéd siihen miten voit satunnaistaa
kysymysten jérjestystd jokaiselle oppijalle, jotta he eivdt jakaisi vastauksia keskendéin.

7.2 Kommunikointi oppijoiden kanssa

Kommunikointiin soveltuvat tyékalut

Nyky&dan on tarjolla lukemattomia erilaisia digitydkaluja, jotka helpottavat tehokasta kommunikointia ja vuorovaikutusta
oppijoiden kanssa. Sdhkopostin lisdksi on joitakin sovelluksia, joita tarvitaan, kun siirytdan ja totutellaan etdopetukseen,
mutta joita kaikki eivat valttdmatta ole ennen kayttdneet. On tarkeaa tutustua ndihin tydkaluihin, jotta oppijoiden kanssa
on mahdollista kommunikoida onnistuneesti verkossa. Keskeisia tyokaluja on kahdenlaisia: videopuhelusovelluksia seka
oppimisen hallintajarjestelmia. Kommunikointi voi tapahtua joko reaaliajassa, esimerkiksi videopuheluiden kautta, tai
tellenteiden avulla, esimerkiksi hyédyntdaen oppimisen hallintajarjestelmia.
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Verkkotapaamistyokalut

Nykydan on tarjolla monia eri videoneuvotteluohjelmistoja, kuten Zoom, Microsoft Teams ja Google Meet. Kaikista
naistd on ilmais- ja tilausversiot. Suurin osa organisaatioista kdyttaa tilausversioita, sillda niiden avulla saa kayttoon
edistyneempid ominaisuuksia sekd suuremman ryhmakoon. Lisaksi niissé saattaa olla parempi tietoturva kuin
ilmaisversioissa. (Lisatietoja luvussa 8: Tietoturva ja lainsaadanto)

Jokaisella videoneuvotteluohjelmistolla on hyvat ja huonot puolensa. Oppilaitos saattaa tarjota sinulle sellaisen,
tai sinun on ehka itse valittava omasi. Oikean verkkotapaamistyokalun valinnassa tulee ottaa huomioon opettajan
omat tarpeet seka kaytettavissa oleva budjetti. Riippumatta siitd, mita tyokalua kaytat, vaatii aikaa oppia kdyttamaan
sitd tehokkaasti ja kuinka tukea oppijoiden tyoskentelya sielld. Ajan ja kokemuksen myota on mahdollista luoda
etdopetukseen dynaaminen ja vuorovaikutteinen oppimisymparisto.

Alla on katsottavissa esittelyvideo Zoomin ominaisuuksista
https://www.youtube.com/embed/Xi6voxyc_rY?feature=oembed

Oppimisen hallintajarjestelmat (LMS, englannin termista “Learning management systems”)

Jotkin oppimisen hallintajarjestelméat on suunniteltu spesifisti suurempien oppilaitosten, esimerkiksi yliopistojen tai
yksityisten kielikoulujen kayttoon. Jotkin jarjestelmista ovat kuitenkin saatavilla myos suuremmalle yleisélle.

Oppimisen hallintajarjestelma: “Oppimisen hallintajarjestelmat ovat kattavia, integroituja ohjelmia, jotka tukevat
kurssien suunnittelua, toteuttamista, arviointia sekd hallinnointia, ja joita hyédynnetdan lahi-, monimuoto- tai
etdopetuksessa.”

Oppimisen hallintajarjestelmista voit lukea lisda luvusta 4, "Digi- ja verkkotyokalut".

Jokaisella oppimisen hallintajarjestelmélla on omat ominaispiirteensd. Perusominaisuuksiltaan ne ovat kuitenkin
samanlaisia. Niiden avulla opettajat voivat suunnitella kursseja, ja oppijat kdyttdavat opetusalustaa padstakseen
kurssisisaltoon sekd kommunikoidakseen opettajan ja/tai muiden kurssin oppijoiden kanssa.

Suosituimpia oppimisen hallintajarjestelmia ovat:

1. Google Classroom
Emodo
Blackboard
Desire2learn
Instructure Canvas
Moodle

SANE A T o

Alla olevassa videossa kerrotaan yleisesti oppimisen hallintajarjestelmista.
https://www.youtube.com/embed/q-3VyQQ_wFM ?feature=oembed

Affektiivinen opetus ja aktiivinen kuuntelu

Opettamistavat, sekd oppilaan ja opettajan vélinen suhde, ovat muuttuneet huomattavasti. Ajatus siitd, etta opettaja
olisi kaikkitietava, puhuva paa jota ei voi kyseenalaistaa, on vanhentunut.

Kommunikoidakseen sujuvasti oppijoiden kanssa opettajien tulee tuntea kasitteet ‘affektiivinen koulutus’ seka
‘aktiivinen kuuntelu’.

“Affektiivinen koulutus kehittdd oppijoiden uskomuksia, tunteita ja asenteita. Affektiivinen koulutus perustuu
ajatukseen siita, ettd persoonallisuuden piirteiden kehittdminen mahdollistaa my6s perinteisten aineiden opiskelun
paremmalla tavalla.”

Otetaan esimerkiksi maahanmuuttajille suunnattu johdantokurssi, jonka opiskelijat ovat kotoisin eri maista. On
tarkeda pitaa mielessd, ettd oppijoiden sosioekonominen ja kulttuurinen tausta vaikuttaa niin opettajan kuin
muiden oppijoiden kanssa kdytdvaan vuorovaikutukseen.
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Aktiivisella kuuntelulla tarkoitetaan osallistumista kuuntelijana, sekd tdman osallistumisen osoittamista,
tarkoituksena parantaa kommunikaation laatua.

Kun oppija esimerkiksi vastaa vaarin kielioppikysymykseen, aktiivinen kuuntelu edellyttdd, ettd opettaja ei
ainoastaan korjaa vastausta, vaan pyrkii liséksi ymmartamaan, miksi oppija teki virheen, ja auttaa myos oppijaa
itseddn ymmartamaan taman. Nain voidaan selventaa oppijan sekaannusta ja tdydentda puutteita tdman tiedoissa.

Affektiivisen opetuksen yhdistaminen aktiiviseen kuunteluun auttaa opettajaa nayttdmaan oppijalle, ettei oppiminen
ole yksisuuntainen prosessi. Tama puolestaan helpottaa oppijoiden aktivointia erityisesti etdopetuksessa, johon liittyy
fyysisen etdisyyden luomia haasteita.

)

Vaikka joillain oppijoilla onkin jo kokemusta etdopiskelusta, suuri osa saattaa olla ensikertalaisia. Uusi tilanne voi
stressata tai ahdistaa oppijoita, seka siirtdd heidan huomiotaan pois opiskelun paatavoitteista.

Kielten opiskelun tarkeimpana tavoitteena on oppia kielid. Keskustelun seka affektiivisen opetuksen ja aktiivisen
kuuntelun avulla voidaan opintojen tasosta riippumatta tunnistaa ongelmia, oli kysymys sitten teknisista tai kieleen
liittyvista sellaisista, ja sitten kasitella ja ratkaista niitd sopivalla tavalla yhdessa oppijoiden kanssa.

Netiketti ja opetusymparisto

B

Asianmukainen fyysinen ulkomuoto ja olemus ovat keskeisia etdopetuksessa.

On selvad, etta opettajan fyysinen ulkomuoto ja olemus vaikuttavat oppimiseen seka siihen, miten oppijat kokevat
opettajan. Tama on tarkeda muistaa ldhiopetuksen lisdksi myds etdopetuksessa.

Hyva ryhti korostaa oppijoille oppitunnin vakavuutta riippumatta siitd, missa opetus tapahtuu. Lisaksi hyvan ryhdin

yllapitaminen on terveellista ja vahentaa fyysisen vasymyksen vaikutuksia tyopadivan aikana. Lisatietoja voi lukea
luvusta 10. i
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Vaikka asia voi tuntua itsestdadnselvaltd, etdopetuksessa opettajan ei tulisi pitdd uima-asua tai bikinin alaosaa ja
varvastossuja kamerakuvan ulkopuolella. On mahdotonta ennustaa, milloin interaktiivisen osuuden aikana taytyy
nousta seisomaan, tai milloin joku soittaa ovikelloa.

Yleisen olemuksen ja ryhdin lisdksi tarkeda on se, milla tavalla oppijat kokevat opettajan, seka miten ja milloin opettajat
ja oppijat voivat ottaa yhteytta toisiinsa tuntien aikana tai niiden ulkopuolella. Tarkat ohjeet sopivista kommunikaation
muodoista ja ajankohdista, sekd ndissa ohjeissa pitdytyminen kurssin aikana tukee selkeda ja asianmukaista dialogia
opettajan ja oppijoiden valilla.

Ennen etdtunnin alkua on tarkeaa, etta oppijat laittavat oppilaitoksen ohjeiden mukaisesti kameran ja mikrofonin
paadlle, kdynnistavat tietokoneensa tai tablettinsa seka valmistautuvat kirjautumaan sisdan ennen tunnin alkua.
Nadita yksinkertaisia mutta olennaisia ohjeita noudattamalla voidaan luoda jarjestysta, joka on valttamatonta
onnistuneen tunnin toteuttamiseksi.

Mikali etatunteihin liittyen ei anneta selkeda ohjeistusta, jaa itse opetukseen luultavasti vdhemman aikaa
kaytettavaksi, ja joudutaan ndkemaan enemman vaivaa ongelmien jatkuvaan selvittamiseen.

Ohjeita voi joutua tehostamaan kurssin aikana. Kun tasta huolimatta pidetaan vakaa linja oppijoihin kohdistuvien
odotusten suhteen, sen lisaksi ettd sovelletaan affektiivista opetusta, on todenndkaista, ettd asetetut odotukset
tayttyvat.

Oikeanlaisen olemuksen lisdksi on tarkedd luoda ammattimainen oppimisymparistd. Valitse huolella paikka josta kasin
opetat, ja jarjesta se toimivaksi. Aina ei ole mahdollista jarjestda taydellista tilaa, mutta alla olevasta muistilistasta voi
olla apua.

1. Melu: Onko tila hiljainen? Ovatko ovet ja ikkunat kiinni? Kuuluuko sellaisia ddnia, jotka voisivat hadirita tuntia?

2. Tausta: Onko tausta neutraali? Onko seinalla julisteita, kuvia tai muuta, joka voisi hdirita opiskelijoita? Voitko
piilottaa taustan videoneuvottelusovelluksessasi?

3. Valaistus: Naytko selvasti? Nakyyko varjoja? Sahkoinen valaistus toimii parhaiten, silla luonnollinen valaistus voi
muuttua arvaamattomasti.

4. Kamera: Onko kamera aseteltu niin, ettd perspektiivi on suora eika vino?
Mikrofoni: Kuulevatko oppijat sinut selvasti? Hyvat kuulokkeet vaikuttavat merkittdvasti etdopetuksen laatuun.
Niiden ansiosta oppijoiden on helpompi kuulla sinua, ja tuntia hdiritsevat daniongelmat voidaan minimoida.

6. Ulkomuoto: Oletko pukeutunut asianmukaisesti eli samoin kuin tyopaikalla? Vaikka opiskelijat eivat olisi
pukeutuneet samalla tavalla kuin Idhitunnilla, on oleellista, ettd opettaja antaa itsestddn ammattimaisen
vaikutelman olinpaikasta riippumatta.

Ammattimaisen oppimisympariston luominen auttaa oppijoita keskittymadan sinuun opettajana ja itse kurssin
sisaltoon, mika vahentda hairiotekijoiden mahdollisuutta.
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7.3 Hyvien suhteiden luominen oppijoihin

Perustan luominen oppijan ja opettajan seka oppijoiden keskindisille suhteille

On tdrkeda luoda opettajan ja oppijoiden valinen suhde etdopetuksen ensimmaisesta pdivasta lahtien. Yhteys tulisi
perustaa kunnioitukselle, luottamukselle seka inklusiivisuudelle.

,,,,,,,,,,,,,,,, ey
: \

“Inklusiivinen opetus mahdollistaa sen, ettd kaikentaustaiset oppijat oppivat ja kasvavat rinta rinnan kaikkien
yhteiseksi hyvaksi.” -Unicef

Kuten perinteisessa ldhiopetuksessa, myos etdopetuksessa opettajan kyky luoda yhteys oppijoihin maarittaa suurelta
osin, miten oppijat kayttdaytyvat, ja miten he oppivat kurssin aikana. Tama saattaa jopa korostua etdopetuksessa, koska
verkkoymparisto voi tuntua epaluotettavalta tai vieraalta.

L
Mikéli oppijat tulevat vaikeista kotioloista, heidan voi olla vaikeaa sopeutua etdopetukseen, koska he joutuvat
osallistumaan siihen kotoa kasin. Opettajan on mahdotonta tuntea oppijan kotioloja etukdteen. Opettaja voikin
luulla, ettd oppija ei halua osallistua tunnille, koska tata ei kiinnosta, vaikka todellisuudessa néin ei ole.

Tasta syysta opettajan on erityisen tarkeda olla tarkkaavainen inklusiivisuuden suhteen. Opettajan tulee ymmartaa,
ettd oppijat tulevat eri taustoista, seka osallistaa heitd ja saada heiddt tuntemaan itsensa osaksi ryhmaa riippumatta
ennakko-oletuksista.

B

“Hyvien opettaja-oppijasuhteiden luominen: positiivisten suhteiden kehittdminen ammatillisten rajojen sisalla.”

Hyvien opettaja-oppijasuhteiden luominen edellyttaa kanssakaymista, joka ei liity pelkdstaan opetuksen sisaltoon. Tahan
on olemassa monia eri keinoja. Alla olevat vinkit auttavat rakentamaan opettaja-oppijasuhdetta sekd rohkaisemaan
ennakoivaa oppimista:

1. Tutustu oppijoihisi ja anna heille mahdollisuus tutustua sinuun. Olemme kaikki ihmisid. Tutustuminen auttaa
vahentdamaan etdopetukseen mahdollisesti liittyvda pelkoa ja epdvarmuutta. Tunnilla voi esimerkiksi esitella
omaa kotia.

2. Osoita aktiivisesti ja rehellisesti kiinnostuksesi oppijoihin. Sinulla on varmasti jotain yhteista oppijoidesi kanssa,
oli heidan taustansa mika tahansa. Yhteisten asioiden huomioiminen rohkaisee oppijoita ottamaan ryhmdssa
aktiivisemman roolin.

Kunnioita oppijoitasi. Talla tavalla my6s oppijat kunnioittavat sinua.

4. Kehu oppijoitasi. Kehuminen on tdrkedd, kun halutaan antaa tunnustus osallistumisesta tai huomioida
edistymista. Kehu voi olla virtuaalinen ylavitonen, sanatonta palautetta, kuten reaktioemoji, tai sanallinen kehu
hyvasta tyosta.
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Emojien jamuun sanattoman palautteen kaytto on loistava tapa kommunikoida ja luoda hyvia suhteita kaikenikaisten
oppijoiden kanssa verkossa. Alla olevassa Zoom-oppaassa kerrotaan, miten voit hyodyntaa sanatonta palautetta:

Zoom-opas sanattoman palutteen antamiseen

Kaytokselliset ongelmat

Etdopetukseen liittyy kaytoksellisia ongelmia, joita ei esiinny perinteisessa lahiopetuksessa. Toisaalta nama uudet
ongelmat johtuvat samoista syistd kuin ldhiopetuksessa ilmenevat ongelmat.

Yksi esimerkki uudesta, etdopetukseen liittyvdsta ongelmasta on se, kun oppijat eivat laita kameraa paalle. Talloin saattaa
vaikuttaa siltd, kuin oppija pyrkisi tekemaan muita asioita ‘piilossa’ opettajalta.

‘Piiloutuminen’ kuitenkin liittyy usein kiinnostuksen ja vuorovaikutuksen puutteeseen tunnilla. On opettajan vastuulla
herattda oppijoiden kiinnostus ja 16ytaa sopiva keino heidan osallistamisekseen. Toisin sanoen opettajan tulee pyrkia
luomaan hyvia opettaja-oppijasuhteita seka kehittda turvallinen ja kiinnostava tila, jossa oppijoilla on hyva olla.

Kun luodaan etdaopetukseen soveltuvaa oppimisymparistda, oppijoille kannattaa kertoa etukdteen, etta tunnilla

kaytetaan kameroita, ja erityisesti pienissa ryhmissa heita voi tasaisesti pyytaa laittamaan kamerat paalle. Tama voi
auttaa kameran kayttoon liittyvissa ongelmissa.

Jos oppijoilla on esimerkiksi tapana osallistua aamun tunneille heti heraamiseen jalkeen, sopivat kamerasdaannot
voivat rohkaista heitd heradamaan aikaisemmin.

Toisin sanoen, vaikka etdopetuksen kdytésongelmat voivat vaikuttaa uusilta, ne pohjautuvat silti yleisiin kdyttaytymisen
malleihin ja ovat ratkaistavissa korostamalla hyvien opettaja-oppijasuhteiden luomisen kaytantoja sekd seuraamalla
lahiopetuksesta tuttuja johtamisen tapoja.

Hyvien opettaja-oppijasuhteiden luomisen kdaytannot, kuten tutustuminen kurssin alussa, oppijoiden rohkaiseminen
osallistumaan ja olemaan aktiivisia, seka hyvan ryhmdhengen luominen, ovat oleellisia, koska toimintatapojen
muuttaminen on vaikeampaa, mikali oppijat ovat jo ehtineet omaksua passiivisen roolin.

Tutustumisleikkien ja muiden lahiopetuksesta tuttujen pelien avulla voidaan helposti innostaa ja rohkaista oppijoita
my0s etdopetuksessa. Esimerkiksi “Whisper Challenge” -peli, jossa oppijat lausuvat sanoja mahdollisimman hiljaa,
ja luokkatoverit pyrkivat lukemaan oikean sanan heidan huuliltaan, soveltuu hyvin pelattavaksi verkossa. Opettajan
tulee vain pyytaa oppijoita mykistdmaan mikkinsa, jotta muut voisivat yrittda arvata sanan.

Sen lisaksi, etta tehtdvassa hyodynnetdan visuaalisia keinoja, tydskennellddn sanaston parissa sekd innostetaan
oppijoita hauskalla tavalla, oppijat voivat my6s rohkaistua laittamaan kameran paalle ja tulemaan paremmin osaksi
ryhmaa.
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7.4 Oppijoiden osallistaminen etaopetuksessa

Dynamiikan yllapitaminen luokassa

Onnellinen oppijaryhma on myds menestyksekas, ja onnellisuutta luodaan opetuksen dynaamisuudella.

B

Dynaamisuus: “uusien asioiden tekemiseen ja menestymiseen tarvittava energia ja innostuneisuus.”

Aluksi voi olla vaikeaa saada oppijat osallistumaan etdtunnilla, mutta seuraamalla paria keskeistda ohjenuoraa
opettajat voivat lisdta oppijoiden mielenkiintoa ja innostaa heitd menestymaan.

Ensinndkin opettajien tulee olla tietoisia omasta kehonkielestdaan. Heidan ei tule keskittya vain siihen, mita he sanovat,
vaan myos siihen, miten he ilmaisevat itsedan. Opettajan kyky kontrolloida omaa danenkayttodan ja eleitaadn siten, etta
ne sopivat esitettyyn asiaan, maarittda, miten oppija itse kokee opetuksen sisdllon, ja kuinka paljon tama on valmis
panostamaan sen oppimiseen.

Tama ajatus liittyy kannustavan oppimisympariston kehittamiseen, jota kasiteltiin viime osiossa. Jos opettaja esimerkiksi
retkottaa tuolillaan ja puhuu matalalla danelld huonolaatuiseen mikrofoniin, ja jos my6s nakyvyys on huono esimerkiksi
valaistuksen tai muiden taustalla olevien hairiétekijoiden takia, oppijoiden mielenkiinto vahenee, ja heiddn intonsa
osallistua seka halunsa oppia pienenevat.

Kun oppijoita pyritddn innostamaan etdopetuksessa ddanenkayton avulla, tulee pitdad mielessa monta asiaa., joista
tarkeimmat ovat:

1. Tahti: Kuinka nopeasti puhut?
Oppijoiden on etdopetuksessa usein vaikeampaa ymmartaa opettajan puhetta, esimerkiksi teknisten puutteiden
takia, tai siksi etteivat he pysty ndakemaan opettajan suuta tai eleitd. Tama voi johtua esimerkiksi huonosta
danentoistosta tai lilan pienesta ruudusta. Onkin tarkeda yllapitda tasaista puhenopeutta, silld se helpottaa
oppijoiden ymmarrysta riippumatta heidan teknisestd osaamisestaan.

2. Ainensivy: Miten oppijasi kokevat oman asenteesi kurssia ja heit itsedan kohtaan?
Kuten ndhtiin hyvien opettaja-oppijasuhteiden ja affektiivisen oppimisen kohdalla, opetettaessa on oleellista
puhua ammattimaisella mutta samalla innostuneella ddnensavylla. Koska oppijoiden huomio kiinnittyy suoraan
opettajaan, etdopetus voi tuntua enemmankin esittelytilaisuudelta kuin perinteiseltd opetukselta. Oppijoita
onkin helpompi innostaa, kun puhuu pirtedlld ja ammattimaisella d@nensavylld seka tarvittaessa osoittaa
empatiaa heitd kohtaan.

3. Ainenkorkeus: Puhutko luonnollisella d&anenkorkeudellasi?
On tarkedd tiedostaa oma aanenkorkeutensa ja puhua sopivalla tasolla, jotta luokkaan syntyisi miellyttava
tunnelma. Lisadksi on olennaista varmistaa, ettd mikrofoni tai opetusympaéristo ei vaaristd danenkorkeutta.
Tyhjassa huoneessa voi kaikua, ja huonolaatuinen mikrofoni, varsinkin yhdistettyna heikkoon internetyhteyteen,
voi johtaa danenkorkeuden muutokseen, ja talla tavalla vaikeuttaa oppijoiden ymmarrysta ja keskittymista.

Kaikki ryhmat ja oppijat ovat erilaisia, ja kaikilla on omanlaisensa opiskelurytmija energiataso. Oppijoiden tarpeisiin
on helpompi vastata, kun tietda, milloin kannattaa nopeuttaa puhetta, ja milloin vaihtaa danensavya.

Apuna voi kayttaa yleisopalautejarjestelmia, joilla oppijat voivat ddnestda digitaalisesti, puhuuko opettaja liian
nopeasti tai hitaasti. Vaihtoehtoisesti voi kdyttda saanndllisia kyselyita.

Etdopetus voi olla hyvin vasyttavaa. Kannattaakin pitaa saannaollisia, suunniteltuja taukoja, jotta kaikkien oppijoiden
tarpeet tulisivat taytetyiksi.

Hyva tapa hyodyntada yleisdpalautejarjestelmia on kdyttdaa Zoomin kyselytoimintoa. Kyselyilla voi selvittdd, mita oppijat
jo tietavat, tai miten he ylipdansa kokevat kurssin. Palautteen saa ladattua Excel-tiedostona tunnin jalkeen. Alla olevassa
videossa selitetaan, miten Zoom-kyselyita voi kdyttaa:

https://www.youtube.com/embed/OApzRk80cSA?feature=oembed

Suosittu TPR-menetelma yhdistda adneen ja eleen.
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TPR-menetelma (eng. total physical response, “kokokehollinen vaste”): “kieltenopetuksen opetusmenetelms3,
jossa oppijat opiskelevat sanoja ja lauseita tehden samalla ndihin sanoihin ja lauseisiin liittyvia toimintoja.”

Eleiden ja danen yhdistdminen on korvaamaton tydkalu verkko-opetuksessa. Niin nuoret kuin vanhatkin oppijat hyotyvat
puheen matkimisesta, ja oppijat voivat tehokkaasti sisdistda tietoa hyddyntden useampaa aivoaluetta samanaikaisesti.
Tama toiminta johtaa ahaa-elamyksiin ja kannustaa oppijoita jatkamaan oppimista ja osallistumista luokassa.

TPR-menetelman hyédyntaminen nayttadksesi/opettaaksesi/vahvistaaksesi tekemistd kuvaavia verbejd, kuten
uida, juosta ja ajaa pyoralla, on erittdin tehokasta verkko-opetuksessa.

Voit halutessasi katsoa lisdtietoa TPR-menetelmastad tasta videosta:

https://www.youtube.com/embed/9omNHxf2pKA?feature=oembed

Puhumisen mahdollistaminen

Kun opettaja on saanut oppilaiden huomion, ja oppijat ovat valmiita osallistumaan, on olennaista mahdollistaa oppijoiden
osallistuminen.

Etdkursseilla oppijat ovat yleensa ujompia ja puhuvat vahemman varsinkin kurssin alussa. Ratkaisuksi tdhan on olemassa
useita hyodyllisia digityokaluja ja peleja, jotka kannustavat vuorovaikutukseen ja osallistumiseen (Katso lisdtietoa luvusta
5).

Yksi parhaista tavoista antaa oppijoille mahdollisuuksia puhua on odottaa. Odotusaika on jokaiselle oppijalle ja
osaamistasolle eri, mutta hetkeksi pysdahtyminen ja rauhoittuminen antaa oppijalle mahdollisuuden prosessoida ja
muodostaa oman viestinsd, ndyttda, ettad opettaja uskoo oppijan taitoihin ja mahdollistaa oppijalle oman osaamisensa
hyédyntamisen.

Lemped pyynto6: Tassa tekniikassa oppijalle annetaan ennakkovaroitus: “Oppija A mainitsi hyvan pointin aiheesta
A aikaisemmin. Aion kysya oppijalta B aiheesta B, kun olemme saaneet valmiiksi aiheen A” Tama antaa B:lle aikaa
valmistautua ja pohtia hieman vastaustaan etukateen.

Koska etatunneilla on hankalaa, kun useampi opiskelija alkaa puhua samanaikaisesti, on tarkeda muistaa

digityokalut, jotka auttavat oppijoita ndyttdmaan heidan halunsa osallistua, kuten virtuaalinen kddennosto tai
yksinkertaiset vastaukset pikaviesti-ikkunassa, esimerkiksi emojit.
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Muutoin kuin odottamalla, oppijoita voidaan kannustaa osallistumaan ryhmassa auttamalla heitd ymmartdmaan oma
kehityksensa selvasti. Antamalla heille yksil6ityja, arkipdivaan liittyvia tehtavia, joissa kieltd voidaan kdyttaa, opettajat
voivat osoittaa vieraan kielen hyddyt keinotekoisten luokkatilanteiden ulkopuolella.

Aidot mahdollisuudet kayttda kohdekielta, kuten didinkielenadn puhuvien oppijoiden kanssa keskustelu toisessa
maassa projektitydon merkeissd, kannustaa oppijoita jatkamaan opiskelua ja muodostamaan aktiivisen otteen
luokassa.

7.5 Tiivistelma

Kuten tdssd luvussa ndhtiin, oppimisen vaiheet 1-3 ovat toisiinsa nivoutuneita ja toisistaan riippuvaisia. Omalla
ulosannilla, rakentamalla hyvat vélit oppijoiden kanssa ja pitamalld heiddt kiinnostuneina opettaja voi muodostaa
verkko-oppimisympadriston, jossa oppijoita kannustetaan oppimaan, jatkamaan oppimista ja kdyttdmaan vierasta kielta.

https://youtu.be/dRGKP5Z_Ei0

Lisdd luettavaa:
https://www.uwinnipeg.ca/remote-hub/docs/effect-online-learning-on-communication-instructor-student.pdf
https://er.educause.edu/articles/2014/4/selecting-a-learning-management-system-advice-from-an-academic-
perspective

https://www.d2l.com/

https://study.com/academy/lesson/affective-education-definition-and-examples.html
https://www.unicef.org/education/inclusive-education
https://www.itac.edu.au/blog/teaching-strategies/building-rapport
https://www.britishcouncil.org/voices-magazine/build-rapport-english-language-classroom-eight-tips-for-new-teachers
https://www.seducoahuila.gob.mx/ingles/assets/classroom.pdf
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8 Oppijoiden oppimisprosessin arviointi/Arviointi

8.1 Johdanto

Oppijan edistymisen arviointi on perustavanlaatuinen osa oppimisprosessia. Arvioinnin avulla opettaja voi varmistaa,
onko kurssin oppimistavoitteet saavutettu ja oppijat pystyvat osoittamaan tietdmyksensd mainittujen tavoitteiden
sisallosta. Lisaksi arviointi on keskeinen véline vaikeuksien diagnosoimisessa.

Olipa tavoitteena arvioida aikaisempaa tietamysta tai edistymista, opettajien, oppilaitosten ja yksityisten yritysten tulee
tietda, miten verkkotentteja laaditaan ja jarjestetaan, ja kuinka arvioida oppijoiden osallistumista etdopetuksessa.

Taman luvun tavoitteena on tuoda esiin erilaisia tapoja jarjestdd kokeita verkossa erityisesti kieltenopetuksen
nakokulmasta. Luvussa tarkastellan my®s arvioinnin suunnittelua, jarjestdmista ja suorittamista, seka erilaisia tapoja
arvioida oppijoiden osallistumista.

Oppijan edistymisen arviointi voidaan jakaa neljaan padosaan:
1. Oppimisprosessin arviointi
2. Verkkokokeiden ja -kyselyiden laatiminen
3. Verkkotenttien jarjestaminen
4

Oppijoiden osallistumisen arviointi

,,,,,,,,,, A ~_......----‘

Mita tulet oppimaan téssa luvussa:

e Tunnet kielten verkkokokeiden eri muodot, kuten oppitunnilla jérjestettdvét puhe- ja kuuntelukokeet, ohjelmistot
ja sovellukset, jotka kdyttdvdt tekodlyd arvosanan laskemiseen, ja verkossa suoritettavat valvotut kokeet

e Osaat tunnistaa muista jdlkeen jédneet oppijat ja tieddt, kuinka vauhdittaa heiddn edistymistddn

e Tunnet eron formatiivisen ja summatiivisen arvioinnin vdlilld ja niiden kdytén oppijoiden arvioinnissa
oppimisprosessin aikana

e Tunnet eri alustoja, joissa on dropbox-toimintoja palautettavia tehtévid ja palautteen antamista varten, esim.
Moodle

e Osaat luoda verkossa kirjallisen tai kuuntelutestin ja asettaa sen parametrit eri tydkaluilla, kuten Moodle,
Kahoot! jne.

e Osaat suunnitella oppitunneille suullisia aktiviteettaja, joilla testata oppijoiden tietoja

e Osaat laatia kaksiosaisia kokeita: Ensimmdiselld yksin tehtdvdlld osalla testataan kykyd soveltaa kieltd. Toinen
tdydentdvd osa suoritetaan suullisesti oppitunnilla opettajan kanssa, ja silld oppija todistaa hallitsevansa
ensimmdisessd osassa osoittamansa tiedot

e Osaat kannustaa oppijoita testaamaan taitojaan kdyttdmdlld erilaisia verkko-ohjelmistoja, kuten Prezi tai Canva
erilaisia arviointitapoja varten

e QOlet tietoinen verkkotestien sopivista aikarajoista ja menettelyistd sekd mahdollisista rajoituksista, kuten IT-
ongelmista

e Tunnet erilaisia menetelmid testien kdsittelyyn, olipa kyseessd sitten tekstin korjaaminen Google Docsissa tai
Screencast-O-Maticin kaltaisten sovellusten kdyttdminen videoidun palautteen antamiseen.

e Olet tietoinen erilaisista oppimistyyleistd ja persoonallisuuksista
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o Tieddt joitain tdlld hetkelld saatavilla olevista sovelluksista ja ohjelmistoista, joiden avulla voit arvioida
yhteistyétd/osallistumista

e Pystyt arvioimaan oppijoiden osallistumista oppitunneilla ja heidédn kykyddn soveltaa kieltd asianmukaisesti
epdvirallisissa (ei-koe-) tilanteissa

8.2 Kuinka arvioida oppimisprosessia

Kielten verkkotentit

Nykydan on saatavilla monia tyokaluja, jotka auttavat arvioimaan oppijaa verkossa. On olemassa erityisia ohjelmistoja,
jotka on suunniteltu muuttamaan perinteisid, luokassa pidettdvia kokeita digitaaliseen muotoon. Ne sisdltavat erilaisia
tyokaluja, esim. satunnaistettujen monivalintakysymysten generaattorit tai mahdollisuuden antaa palautetta kirjoitetusta
tai suullisesta suorituksesta. Usein nama ominaisuudet sisaltyvat tarkeimpiin verkko-opetuksessa kdytettyihin oppimisen
hallintajarjestelmiin, kuten Blackboardiin tai Moodleen; ne voivat olla myods yksittdisia sovelluksia, joilla on tietty
tarkoitus, kuten Google Forms.

Nama tyokalut eivat kuitenkaan sisalla mahdollisuutta valvoa kokeen suorittamista ja estda lunttaamista.

Perinteisten luokkahuoneessa tehtdvien tenttien lisdksi on mahdollista jarjestdad aineistotentti tai kotitentti, jolloin
oppimateriaaleja saa luvan kanssa kdyttaa, tai voit antaa oppijoillesi kotiin kirjoitustehtdvid. Vaikka kriteerit ovat erilaiset
kuin perinteisissa kokeissa, ovat ne kuitenkin hyddyllisia arvioitaessa oppilaiden edistymista - varsinkin jos nama
kotikokeet perustuvat sisaltoihin, jotka liittyvat erityisesti kurssilla ja oppitunneilla kdytettyihin materiaaleihin . Voit
kayttaa verkkotyokaluja, kuten Google Formsia luodaksesi tallaisia arviointitehtdvia oppijoillesi.

Oikeudenmukaisen arvioinnin varmistamiseksi kokeessa on hyva kayttaa sellaisia tehtavatyyppeja, joihin
verkkokdantajilla ei pysty automaattisesti vastaamaan. Tallaisia ovat oppijoiden opiskelemiin sisaltéihin ja
teksteihin pohjaavat aukkotehtavat, kirjoittamisen ja puhumisen tehtavat ja kuullun ymmartamiset, riippumatta
siitd, suoritetaanko nama tehtdvat opettajan kanssa tunnilla vai oppijan omalla ajalla.

Tassa on lyhyt opastus kyselyn tai testin laatimiseen Google Formsilla:

https://www.youtube.com/embed/8dmaQ2Cjdpo?feature=oembed

Etdvalvonnan avulla on mahdollista seurata oppijoita heidan suorittaessaan verkkokokeita ja ndin estda tai ainakin
huomata mahdolliset huijausyritykset. Etdvalvontaa kdytetaan tyypillisesti kokeissa, joissa panokset ovat korkeat, kuten
yliopistojen valintakokeissa, yritysten kielitutkinnoissa tai kansainvalisesti tunnustetuissa kielikokeissa, esim. englannin
Cambridge-kokeissa.

B

Etdvalvottu tentti: teknisilla valineilld valvottu verkkotentti huijausyritysten estamiseksi ja havaitsemiseksi

Verkkotentin valvominen vaatii sekd kokeen valvojan kouluttamista etta tarvittavat tekniset laitteet - kamerat, ohjelmistot
jne. - jotta voidaan varmistaa, ettd kokeessa ei luntata. Saatavilla on monia etdvalvontapalveluita, joissa teknologiset
ratkaisut yhdistyvat ihmisen valvontaan.

Tassa joitakin markkinoiden yleisimpia etavalvontapalveluita, ne eroavat jonkin verran toiminnoiltaan ja jokaisella on
omat hyvét ja huonot puolensa:

1. ProctorU
2. Honorlock
3. Examus
4. Al Proctor

Tasta lyhyestd videosta ndet, miten etdvalvonta kdytanndssa toimii:

https://www.youtube.com/embed/zlePW7DrcD0?feature=oembed

Google Formsin kaltaisilla ohjelmistoilla luotujen kokeiden ja etdvalvontapalveluiden lisaksi tekodlystd on tulossa tarkea
verkkoarviointiin vaikuttava tekija.
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B

Tekoaly: "tietokonejarjestelmat, jotka voivat jaljitelld ihmisen alyllistd toimintaa"

Saatavilla on yhd enemman tekoalya kayttavia ohjelmia, jotka analysoivat tuhansia koesuorituksia ja pystyvat niiden
pohjalta automaattisesti arvioimaan uusia kokeita. Kielten kokeiden osalta tdma tarkoittaa, ettd tietokonejarjestelma
pystyy arvioimaan kokeen suorittajan kirjoittamisesta esimerkiksi lauserakentta, kielioppia, sanastoa, jasentamista ja
kirjoitustyylia.

Automaattinen tekstintarkistaja Linguaskill toimii juuri ndin, seuraavalla videolla ndet, kuinka se toimii.

https://www.youtube.com/embed/nywrpzN6s9g?feature=oembed

Jotta voit siirtyd perinteisista paperikokeista digitaaliseen arviointiin, on tarkeaa pystya raataléimaan kokeet kurssin
sisallén ja oppilaiden tarpeiden mukaan, seka pysya ajan tasalla saatavilla olevista tuotteista ja palveluista, joiden avulla
pystyt laatimaan toimivat tentit, ja joilla tarvittaessa pystyt valvomaan kokeita.

Jiljessa olevien oppijoiden tunnistaminen

Kun opettaja on kehittdnyt toimivan menetelman oppijoiden arvioimiseksi - ryhman erityistarpeet ja dynamiikan
huomioiden - on tarkeaa kdyttaa arviointia oppijoiden edistymisen tunnistamiseen, erityisesti niiden, jotka ovat jaamassa
jalkeen.

Muista eri tekniikat ryhman valisten suhteiden rakentamiseksi (luku 6) ja erilaiset digitaaliset opetustyodkalut (luku
4). Opettaja voi kayttaa myos naita tunnistaakseen ja seuratakseen oppilaidensa edistymista.

Kun opiskelija alkaa jaada jalkeen, on tarkeda tunnistaa sen syy, liityyko se opetuksen sisdltoon vai kdytokseen.

Formatiivinen arviointi: Toisin kuin summatiiviset arvioinnit, joissa arvioidaan oppijan kurssin loppuun mennessa
hankkimia tietoja, formatiivisia arviointeja voidaan kayttda niin kurssin alussa kuin myds sen aikana oppijan
edistymisen seuraamiseen.

Formatiiviset arvioinnit ovat loistava tapa seurata ryhman edistymista seka tunnistaa muista jalkeen jadneet oppijat
ilman summatiivisen arvioinnin aiheuttamaa painetta.

On olemassa monia yksinkertaisia aktiviteetteja, jotka voi helposti toteuttaa etatunneilla ja joiden avulla voit arvioida
ryhman edistymistd. N&ita ovat esimerkiksi tiettyyn sanastoteemaan perustuvat ryhméakeskustelut, kieliopin kayttoa
havainnollistavat call and response -kysymykset, tai tekstin sisallon yhteenveto suullisesti tai kirjallisesti. Tallaiset
toiminnot soveltuvat sekd ryhma- ettd yksilotyohon, ja niitda voidaan toteuttaa etdtunneilla pienryhmissa tai tuntien
ulkopuolella.

Kun olet tunnistanut jalkeen jdaneet oppijat, on tarkeaa pitaa heihin yhteytta ja auttaa heitd padsemaan takaisin karryille.

| S

uullisen luokassa annettavan palautteen lisdksi opettaja voi antaa myos kirjallista palautetta tehtavista kayttamalla
drop box -toimintoja alustoissa kuten Moodlessa, tai kommentoimalla jaettua Google-dokumenttia. Ndin opettaja
voi vahentda sahkopostin kayttéd ja kommunikoida oppijoidensa kanssa suoremmin. Tallaisen digitaalisen
palautteen avulla oppijoiden on helpompi ymmartda, mikd meni pieleen tai mita voisi kehittda, ja miten he
voivat parantaa tilannetta tulevaisuudessa. Lisdksi he voivat kayttaa sisaltod helposti milloin tahansa, koska se on
tallennettu verkkoon.

Tassa videossa naytetdan kuinka antaa palautetta kirjallisesta tehtdvasta Moodlessa:

https://www.youtube.com/embed/dSxxdglCaeE?feature=oembed
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8.3 Verkkotenttien ja -kyselyiden laatiminen

Kielten verkkotenttien laatiminen

Google Formsin tai Moodlen tms. avulla laadittujen kirjallisten kokeiden lisdaksi kieltenopettajien on arvioitava myds
oppijoiden kykya tuottaa ja ymmartaa puhuttua kielta.

Opettaja voi esimerkiksi kdyttdad kaksiosaisia kokeita. Ensimmaisessa osassa voisi testata kykyd soveltaa kielta
vaikkapa kielioppikokeella, jonka oppija suorittaa yksin; toinen, tdydentava osa voisi sisaltda lyhyen haastattelun
tai oppituntien sisdltddn perustuvan esityksen, joka pidetdan suullisesti luokassa opettajan kanssa.

Jatkuva arviointi, jossa kurssin aikana arvioidaan monia erilaisia aktiviteetteja joilla mitataan oppijan edistymista
kokonaisuutena, on toinen hyva tapa arvioida oppijoiden edistymista. Talloin loppukoe on vain yksi arviointiin
vaikuttava tekija, tai se voidaan jattaa kokonaan pois.

On tarkeaa saada oppijat vakuuttuneiksi niista hyodyista joita he itse saavat, jos he tekevat kokeet omiin tietoihinsa
perustuen ja lunttaamatta.

Oppijan tietdmysta mittaavien verkkotenttien laatimisessa olennaista on kayttaa kaytannollisia, mukaansatempaavia ja
todellisia tilanteita tai simulaatioita, joissa oppija voi soveltaa kielitaitoaan. Mitd luonnollisempi ja oppijaa koskettavampi
kielikoe on, sitd todennakodisemmin han pystyy osoittamaan parhaalla mahdollisella tavalla tietonsa kohdesisalloista ja
taitonsa soveltaa opiskeltavaa kielta.

Tassa joitakin esimerkkeja kielitaidon eri osa-alueiden arvioinnista:

1. Kirjoittaminen: Kyky kirjoittaa muodollinen/epavirallinen sahkoposti. Oppijat kirjoittavat sdhkopostia
toisilleen tietystd aiheesta, tai jollekin viralliselle organisaatiolle, josta he ovat kiinnostuneita saamaan
lisatietoja. Nain he voivat osoittaa kykynsa kommunikoida kirjoitetun kielen avulla.

2. Lukeminen: Kyky lukea ohjeita ja sitten noudattaa niitd, tai tdyttda hakulomake asianmukaisesti. Oppilaat
voivat seurata ohjeita origamiperhosen tekemisestd tai hakemuslomakkeen oikein tdyttamisestd heita
kiinnostavaan tyohon tai kouluun.

3.  Kuunteleminen: Kyky vastata asianmukaisesti dani- tai audiovisuaaliseen tiedostoon vastaamalla
ymmartamista mittaaviin kysymyksiin tai keskusteluysymyksiin, esimerkiksi katsottuaan verkkovideon uuden
reseptin tekemisesta tai kuuneltuaan aanitekstin.

4.  Speaking: The ability to interact with the instructor or classmates to role play or debate a given topic.
Learners can communicate with each other appropriately using target grammar and vocabulary.

5, Puhuminen: Kyky olla vuorovaikutuksessa opettajan tai luokkatovereiden kanssa roolileikeissa tai vaittelyssa
annetusta aiheesta. Oppijat osaavat kommunikoida keskendan tarkoituksenmukaisesti kayttamalla
kohdekielioppia ja -sanastoa.

Verkkoarvioinnin ei tarvitse olla kuivaa ja epamiellyttavaa. On helppo I16ytaa ilmaisia verkkopohjaisia ohjelmistoja, kuten
Prezi tai Canva, joiden avulla voit luoda arviointia varten dynaamisia esityksia, videoita ja aktiviteettejd, joilla voit saada
oppijat osallistumaan aktiivisesti, olipa kyse sitten formatiivisesta tai summatiivisesta arvioinnista.

Prezi tarjoaa monia ilmaisia, nopeita ja helppokayttoisia malleja. Tama video nayttaa, kuinka voit muuttaa minka tahansa
kyselyn Prezin avulla hauskaksi Jeopardy-peliksi, joka saa oppilaat viihtymaan ja testaa heidan tietojaan samanaikaisesti:

https://www.youtube.com/embed/MTCs45IfTgQ?feature=oembed
On olemassa monia erilaisia sovelluksia, laajennuksia (plug-ins) ja ohjelmistotyyppej3, joita voit kdyttaa kielitaidon

eri osa-alueiden verkkoarviointiin. On tarkeaa I6ytaa omiin tarpeisiin sopivat tyokalut ja tuntea ne, jotta niita
voidaan kayttaa tehokkaasti.
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Esimerkiksi, usein peleissa kadytettdvaa Kahoot!-sovellusta voidaan kayttdad myos luku-, kirjoitus- ja kuuntelutaitojen
testaamiseen, ja siitd saa raportteja oppijoiden suorituksista. Katso seuraava opastusvideo saadaksesi kasityksen siit3,
miten tdma tapahtuu kaytanndssa.

https://www.youtube.com/embed/L6vIsGWMvfc?feature=oembed

Ulkoisten ohjelmistojen, esim. Kahoot! lisdksi monissa oppimisalustoissa on laajennuksia (plug-ins) tai ominaisuuksia,
jotka on suunniteltu erityisesti kyselyiden ja kokeiden luomiseen. Seuraavassa Moodlen videotutoriaalissa ndet, kuinka
voit luoda arvioinnin samalla ohjelmistolla. Taman tyyppiset tydkalut voivat olla varsin monipuolisia, voit lisdta niihin
kuvia ja videoita, ja esittaa kysymyksia eri muodoissa: essee, monivalinta, lyhyt vastaus, vastaavuus jne.

https://www.youtube.com/embed/GqlECZIDAfE?feature=oembed

8.4 Verkkotenttien jarjestaminen

Verkkotenttien jarjestaminen ja suorittaminen

Verkkotenttien jarjestamisessa on tarkead, ettd opettaja tuntee verkkotestien tekemiseen saatavilla olevat tuotteet
ja palvelut, ja ettd han osaa laatia niilld tehtavia kielitaidon eri osa-alueiden testaamiseen. Kokeita suunniteltaessa
on otettava huomioon myds muita tekijoita, esim. kuinka ra&tdloida ne oppimistavoitteiden mukaisesti, sopiiko koe
paremmin ryhma- vai yksilotyohon, ja miten kdytdnnon asiat, kuten aikarajoitukset otetaan huomioon.

Lukemisen ja kirjoittamisen arvioinnit ovat yleensa yksilétehtdvia, kun taas puhumisen ja kuullunymmartamisen
arvioinnit tehdaan yleensa opettajan tai muiden oppijoiden kanssa. Ryhmakirjoitusarvioinnit tai dynaamiset testit, joissa
luetun ymmartaminen yhdistetdan seurantakeskusteluun, ovat myds mahdollisia tapoja jarjestaa verkkokoe.

Kuten perinteisissa luokkahuoneessa tehtavissa arvioinneissa, myds verkkoarvioinneissa opettajan tulee tuntea
sopivat aikarajat ja muut mahdolliset tekijat, jotka voivat vaikuttaa siihen, miten eri ikdisten ja/tai -tasoisten
oppilaiden voidaan odottaa suorittavan kokeen.

Ainakin seuraavat seikat tulee huomioida kun jarjestetdan kokeita verkossa:
1. Aikarajat: Viekd nettilomakkeen tayttaminen enemman aikaa kuin perinteisen paperitentin?

2. IT-ongelmat: On tdrkead, ettd sinulla on valmiiksi mietittyind kdytdannot mahdollisia IT-ongelmia varten,
esimerkiksi kuinka ne todistetaan (kuvakaappauksilla?) ja kuinka ne kasitelldan?

3. Menettelytavat: On oleellista, ettd oppijat tietavat, milld tavalla testi suoritetaan ja ettd he tuntevat kdytettavan
ohjelmiston. Nain varmistetaan, ettd arviointi on oikeudenmukainen ja kohdistuu opiskeltuihin asioihin eika it-
taitoihin.

Tassa on esimerkki siitd, kuinka helppoa on jarjestaa verkossa ryhmépuhetesti Zoomin avulla. Opettaja kokoaa
testattavat oppijat ryhméaksi Zoomiin ja sammuttaa kameransa, jotta han voi tehdd muistiinpanoja oppilaiden
suorituksista:

https://www.youtube.com/embed/_cukC8tb3Aw?feature=oembed

Kokeiden kasitteleminen ja arvioiminen
Kun kokeet on pidetty, opettaja tarvitsee digitaaliset tyokalut myos suoritusten kasittelemiseen ja arvioimiseen.

Monilla sovelluksilla ja verkkopalveluilla kuten Google Formsilla, voidaan tehda arviointeja annettujen parametrien
perusteella, ja monet perustoiminnot, kuten monivalintatehtavat tai aukkotehtdvat voidaan korjata automaattisesti.
Tama auttaa virtaviivaistamaan arviointiprosessia. Osa suorituksista on kuitenkin yha kasiteltavd manuaalisesti sopivia
tyokaluja kayttaen.

Palautteen antaminen kirjoittamisesta voidaan tehdd kommentoimalla jaettua dokumenttia esimerkiksi Microsoft
Wordin tai Google Docsin avulla. Mielenkiintoisempi tapa antaa palautetta on kayttaa esimerkiksi Screencast-O-Matic
:id, jolla opettaja voi tehda video- tai danitallenteen arvioidessaan kirjoitusta reaaliajassa. Tallainen palaute on oppijalle
kiinnostavampi ja dynaamisempi.
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Tasta videotutoriaalista naet, kuinka voit kdyttaa Screencast-O-Maticia oppijan kirjoittamisen arvioinnissa:

https://www.youtube.com/embed/afs6QFmGotE ?feature=oembed

Palautteen antaminen kirjoitetuista teksteistd on paljon nopeampaa kdyttden digitaalista kynda ja tablettia
(esim. iPad + Apple Pencil tai muita vastaavia tuotteita). Esimerkiksi puuttuvien aksenttimerkkien lisadminen
espanjankieliseen kirjoitelmaan on nopeaa ja tehokasta, silld lyhyestdkin tekstistd saattaa puuttua useita.
Tama korjausprosessi kestdisi paljon kauemmin esimerkiksi Wordilla kommentoidessa. Ajan sdastamisen lisaksi

sahkoiselld kynalla korjaaminen ja palautteen antaminen voi auttaa opettajaa keskittymaan enemman itse
arviointiin ja palautteeseen kuin teknologiaan.

Seuraavassa videossa ndytetaan, kuinka opettaja voi kdyttaa sahkoista kynaa arvioinnissa:

https://www.youtube.com/embed/RgcU-nDCkec?feature=oembed

Puhumistaarvioidessaan opettajavoivastatasuoraanoppijalle etdoppitunnillaaivan samallatavalla kuin luokkahuoneessa.
Opettaja voi antaa palautetta myos oppimisen hallintajarjestelman kautta tai - kuten ylla kirjoittamisen arviointiosiossa
naimme - tehda reaaliaikaisen tallenteen itsestddn antamassa palautetta oppijan tyosta.

8.5 Oppijoiden osallistumisen arviointi

Osallistumisen arviointi

On térked tiedostaa, etta jokainen oppija on yksild, jolla on oma oppimistyylinsa ja persoonallisuutensa, ja tama taytyy
huomioida kun arvioidaan oppijan yhteistyotaitoja ja osallistumista oppitunneille.

Oppijoiden yksilllisyyden huomioimisen ja inklusiivisuuden tarkeyttd kasitelladn tarkemmin luvussa 6 (Moderointi:
Oppijoiden kanssa toimiminen verkossa).

Osallistumisen arviointi verkkoymparistossa

Monet opettajat arvioivat osallistumista perinteisilld oppitunneilla pistejarjestelmalld, jossa oppija saa pisteitad
oppitunneilla tehtavastd yhteistydsta, ja mahdollisesti myds muusta osallistumisesta, seka kurssin aikana suoritetuista
harjoitustoista ja kotitehtavista.

Digitaaliseen opetukseen siirryttdessa naitd kolmea arvioitavaa aluetta voidaan seurata laskentataulukoiden
avulla, jotka puolestaan voidaan ohjelmoida antamaan lopullinen prosenttiosuus osallistumisarvosanasta. Naita
osallistumisarvosanoja voidaan tarkastella kaikissa eniten kaytetyissa oppimisen hallintajarjestelmissa tai jakaa pilvessa
olevaan dokumenttiin opettajan, oppijan tai (alaikdisen) oppijan vanhempien/huoltajien ndhtaville. Lisiksi lahes kaikki
alustat seuraavat automaattisesti, kuinka usein oppija kdyttaa kurssia ja jopa tiettyd sisaltéa. Nama tiedot voivat olla
hyodyllisia myos verkkokursseille osallistumisen seurannassa.
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Automaattinen seurantatieto siitd, kuinka usein oppija kayttdaa verkkokurssia, antaa yleiskuvan oppijan koko

kurssille ja erityisesti tiettyyn sisaltoon kdyttamasta ajasta.

Katso tdma lyhyt opastusvideo kuinka voit suodattaa osallistujia Moodlessa sekd nimen ettd kurssin aikana tapahtuneen
toiminnan perusteella:

https://www.youtube.com/embed/EoUqSxYLO4Q?feature=oembed

Oppijan osallistumisen epavirallinen arviointi

Vaikka oppija saattaa kirjautua oppimisalustalle usein ja reagoi jatkuvasti luokassa tapahtuvaan toimintaan, se ei
valttamatta tarkoita, ettd han osallistuu laadullisesti paremmin kuin muut oppijat. Arvioinnin tekniset kriteerit auttavat
antamaan kouluttajalle yleiskuvan oppijan osallistumisesta, mutta ne voivat usein jattda huomiotta oppijan yksilona,
etenkin verkkoymparistossa. Siksi on tarkeda pystya arvioimaan oppijan osallistumista epavirallisesti koko kurssin ajan.

Etdopettajan tulee huomioida verkkoympariston erityispiirteet ja luoda sinne emotionaalisesti turvallinen ilmapiiri,
jossa oppijalla on mahdollisuus osoittaa kykynsa.

Opiskelijoiden epavirallisen (ei testimuotoisen) arvioinnin pitaisi olla etdopetuksessa jatkuva kadytanto. Arvioinnin tulisi
kohdistua kaikkiin kielitaidon osa-alueisiin: lukemiseen, kirjoittamiseen, kuuntelemiseen ja puhumiseen, ryhman ja
oppijan erityistarpeet huomioiden.

Tassa joitakin esimerkkeja siitd, kuinka voit epdvirallisesti arvioida osallistumista kielitaidon eri osa-alueiden nakdkulmasta
etdopetuksessa:

1. Kirjoittaminen: Osaako oppija kirjoittaa lauseen kadyttden juuri opiskeltua kielioppiasiaa, tai tuottaa tiettya
tekstityyppia? Pystyyko oppija suorittamaan tehtdvan annetussa ajassa, vai tarvitseko han enemman aikaa?
Jos ongelmia ilmenee, niin johtuuko tama siita, ettd oppija ei ymmartanyt kuinka tehtava tehdaan koska ei
seurannut ohjeistusta, tai koska han ole halukas tuottamaan tekstia?

2. Lukeminen: Osaako oppija lukea daneen kadyttden oikeaa intonaatiota ja dantamistd? Jos ei, johtuuko se
taitojen puuttumisesta, vai siitd, ettd han tuntee olonsa epdvarmaksi muiden kuunnellessa? Vai eiké han
tieda, mistd aloittaa, koska ei ole seurannut ohjeita? Pystyykd oppija vastaamaan niin tekstin keskeista
sisaltoa kuin yksityiskohtia koskeviin kysymyksiin?

3. Kuunteleminen: Osaako oppija vastata suullisesti kysymyksiin tai noudattaa ohjeita suorittaakseen tehtavat
asianmukaisesti? Ymmartdako han ohjeet, vai alkaako han vain tehdd mitd huvittaa, jattden huomiotta
opettajan ohjeistuksen?

4. Puhuminen: Osaako oppija vastata johdonmukaisesti kysymyksiin ja olla asianmukaisesti vuorovaikutuksessa
muiden kanssa, oppijan taso ja persoonallisuus huomioiden? Vai vastaako han jotain, mika ei liity esitettyyn
kysymykseen, tai pyytdaako han opettajaa toistamaan kysymyksen, koska ei kuunnellut sita?

8.6 Yhteenveto

Vaikka arviointiprosessi etdopetuksessa heijastelee monella tapaa ldhiopetuksessa tehtdvad perinteistda arviointia,
on monia nakokohtia, jotka on otettava huomioon, kun laaditaan, jarjestetaan ja suoritetaan kokeita ja kyselyja
verkkoymparistossa ja tulkitaan niiden tuloksia, ja jotta voidaan monipuolisesti arvioida my0ds oppijan osallistumista
koko kurssin ajan.

Kuten olemme ndhneet tassa luvussa, opettajan tulee suunnitella oppimisprosessin arviointi etukdteen, jos kurssi on
ylipadtaan tarkoitus arvioida. Aiotko kdyttaa ohjelmistoja, kuten Google Formsia, tekodlya hyddyntavia arviointitydkaluja
tai verkkotentin valvontapalvelua? Mika on arvioinnin tavoite, onko kyseessa formatiivinen vai summatiivinen arviointi?
Yritatko tunnistaa jalkeen jadneet oppijat?

Kun olet paattanyt sopivimman tavan oppimisprosessin arvioimiseksi omien tarpeidesi ja ennen kaikkea oppijoiden
tarpeiden mukaan, sinun taytyy laatia itse kokeet ja kyselyt. Toisin sanoen, mikd on arvioinnin sisalto, eli mita laittaa
Google Formsiin? Vai kdytatkoé muita ohjelmistoja, kuten Prezi tai Canva kokeiden ja kyselyjen tekemiseen?
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Taman jalkeen sinun taytyy paattdad, miten aiot organisoida, toteuttaa ja seurata arviointejasi, unohtamatta aikarajoja
ja mahdollisia teknisid ongelmia digitaalisessa ympadristossa. Aiotko pitdad suullisen ryhméakokeen Zoomissa tai antaa
kirjallisen arvioinnin? Aiotko antaa palautetta suoraan oppitunnilla, vai asynkronista palautetta kommentoimalla Google
Docs -dokumenttia tai kdyttamalla Screencast-O-Matic:ia tai vastaavaa ohjelmistoa? Osaatko kdyttdaa sahkoista kynaa
(esim, Apple Pencil) korjataksesi kirjoitelmia ja antaaksesi niistd palautetta sujuvammin ja luonnollisemmin?

Lopuksi, koska oppijan koesuoritukset eivat aina heijasta suoraan hanen tietojaan ja kykyjadn, on tarkeaa arvioida
myds osallistumista. Arvioitko oppijoita epavirallisesti koko kurssin ajan? Osaatko kadyttaa valitsemasi alustan toimintoja
seurataksesi oppijoiden edistymista suoritettujen tehtavien ja ldsndolon kautta?

Oppijan oppimisprosessin arviointi yhdistdmalla perinteiset arviointimenetelmat digitaalisiin tyokaluihin varmistaa
onnistuneen siirtymisen oppilaiden arviointiin etdopetuksessa.

https://youtu.be/su4fiRZgOVs

Lisdd luettavaa:
https://er.educause.edu/articles/2014/4/selecting-a-learning-management-system-advice-from-an-academic-
perspective

https://www.cmu.edu/teaching/assessment/basics/formative-summative.html
https://www.vanderbilt.edu/brightspace/2020/03/25/developing-online-assessments-of-student-learning-in-a-hurry-
we-have-resources-for-you/
https://www.kcl.ac.uk/governancezone/assets/assessment/guidelines-for-online-examinations-in-keats.pdf
https://fresnostate.edu/academics/documents/participation/grading_class_participation.pdf
https://www.chronicle.com/article/should-we-stop-grading-class-participation
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9 Tietoturva ja lainsaadanto

9.1 Johdanto
https://voutu.be/inFX_4Xpf Y

Digitalisaatio ja siihen liittyva digitaalisten tydkalujen ja verkkomateriaalien kayttd edellyttdvat monella tapaa lisaa
ymmarrystd tietoturvasta, tietojen kasittelysta ja tekijanoikeuksista.

Osaatko suojautua ulkoisilta tietoturvauhkilta? Tiedatkd, mitd oppijoidesi tietoja sinulla on lupa tallentaa? Mita sinun
tulee huomioida, kun kaytat verkkotyokaluja?

Seuraavissa osioissa tutustutaan IT-turvallisuuden, tietosuojan ja tekijanoikeuksien tarkeimpiin nakékohtiin, jotta pystyt
suojautumaan optimaalisesti digiaikana.

Tassa luvussa tulet oppimaan:
e Osaat selittdd termin IT-turvallisuus ja nimetd sen neljd keskeistd osa-aluetta.
e Osaat nimetd ja selittdd IT-turvallisuuden kolme tdrkeintd suojaustavoitetta.
e Osaat nimetd ja antaa esimerkkejd tietoturvan laajennetuista suojaustavoitteista.
o Tieddt, mitd ulkoisia hyékkdyksid IT-jérjestelmiin voi kohdistua ja osaat kuvata tdrkeimmadit.
e Osaat kdyttdd sdhképostia tietoturvallisesti
e Tiedd, kuinka voit osaltasi vaikuttaa tietoturvaan.
e Tunnet kdytéssd olevat tietoturvakdytdnnét
e Osaat selittdd ja erottaa termit digitaalinen identiteetti, todentaminen ja valtuutus.
e Tieddt, missé ja miten digitaalista identiteettid kéytetddn
e Osaat nimetd ja selittdd identiteetin hallinnan ja valvonnan haasteita.
e Osaat selittdd pilvitekniikan kdsitteen
e Tieddt pilvitekniikan viisi ominaisuutta
e Tunnet pilvipalvelun kolme tdrkeintd sovellusaluetta
e Tieddt julkisen, yksityisen, yhteiséllisen ja hybridipilven erot

e Osaat nimetd niin pilvipalveluiden edut kuin haitat

9.2 IT-turvallisuus

IT-turvallisuus on tarkea asia kaikille tietokonetta kayttaville!

Yksityisesti haluamme suojata arkaluontoisia ja henkilékohtaisia tietoja, pitdda ne turvassa ja l6ytdda ne helposti.
Ammatillisessa ymparistossa meiddan on noudatettava ohjeita ja huolehdittava tietoturvasta parhaalla mahdollisella
tavalla.

Mutta tutkitaanpa tarkemmin termid IT-turvallisuus:

IT-turvallisuus on tietoturvan osa-alue.

Tietoturvallisuus tarkoittaa suojatoimenpiteitd KAIKISSA jarjestelmissd, jotka kasittelevat tai tallentavat tietoa
jollakin tavalla. Analoginen ja digitaalinen - eli tietokoneesta muistilehtioon.

IT-turvallisuudella tarkoitetaan suojatoimenpiteita tietoteknisissa jarjestelmissa, joita ihmiset kayttavat tietojen
tallentamiseen ja kasittelyyn.
IT-turvallisuus koskee pdaasiassa seuraavia neljaa osa-aluetta:
¢ Tietokoneiden turvallisuus - kattaa paikallisten ja verkkoon kytkettyjen tietokonejarjestelmien suojauksen
¢ Tietosuoja - koskee henkilétietojen suojaa
e Tietoturva - on tarkoitettu suojaamaan kaikentyyppisia tietoja katoamiselta tai manipuloinnilta

e Tietojen varmuuskopiointi - (yleensd moninkertaista) tietojen varmuuskopiointia tietojen haviamisen
estamiseksi.
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Suurin osa laitteista on nykyadn yhteydessd Internetiin, joten IT-hydkkdysten vaarat ja toimenpiteet IT-
turvallisuuden varmistamiseksi ovat melko samanlaiset kaikilla alueilla. Suurimman hyokkayspinnan tarjoavat
ohjelmistot, erityisesti jos kaikkia tunnettuja IT-uhkia ei ole huomioitu ohjelmoinnissa. Mutta myds laitteistoja
voidaan manipuloida (esim. USB-tikulla). Inhimillinen virhe, eli ihmisten virheellinen tai huolimaton toiminta on
yksi IT-jarjestelmien merkittavimmista haavoittuvuuksista.

Jotta IT-turvallisuus voidaan varmistaa mahdollisimman hyvin, on haavoittuvuudet ja uhkaskenaariot ensin tunnistettava.

9.3 IT-uhat ja niilta suojautuminen

IT-uhkia on monenlaisia ja usein niiden taustalla on rikollinen toiminta. IT-uhkia aiheuttavat myos inhimilliset virheet,
tekniset viat tai jokin muu ylivoimainen este, esim. sahkokatkos.

Mahdollinen heikkous tai haavoittuvuus ei automaattisesti tarkoita uhkaa IT:lle.

Uhka realisoituu, kun haavoittuvuus (esim. ohjelmointivirhe) joutuu koetukselle esim. hakkerihyokkayksessa.

Tietoturvan on kyettdva estamaan ulkopuolisten henkildiden tai organisaatioiden tahalliset hyokkadykset. Naiden
hyokkaysten motiivit ovat moninaiset ja vaihtelevat varkauksista sabotaasiin ja poliittisiin motiiveihin.

Alla listattuna yleisimmat IT-jarjestelmiin kohdistetut hyokkaykset:

e Virukset
Tietokonevirukset ovat ohjelmia, jotka suorittavat automaattisesti ohjelmoidun tehtdvansa kohdejarjestelmissa,
esimerkiksi paljastavat salasanan. Virukset tarvitsevat levitdkseen niin sanotun isdnndn. Tama voi olla
massasahkoposti tai ponnahdusikkuna, eli itsestddan avautuva verkkosivusto, joka esimerkiksi ilmoittaa muka
tarpeellisesta paivityksesta.

e Madot
Madot ovat viruksia, jotka voivat levittdd itseddn aktiivisesti — ne havaitsevat jarjestelmien ja verkkojen
haavoittuvuuksia ja voivat |dhettda itsedan eteenpdin itsendisesti ilman niin sanottua isdntdd.

e Troijalaiset
Tunnetaan my6s nimelld Troijan hevoset. Ne ovat ndenndisesti hyddyllisia ohjelmia, jotka uhri asentaa itse,
mutta taustalla troijalaiset avaavat itsendisesti jarjestelman takaovia, valittavat tietoja eteenpdin ja voivat
esimerkiksi tallentaa syotettyja salasanoja.

e Palvelunestohyokkaykset
Tarkoituksena on manipuloida tiedon saatavuutta kuormittamalla jarjestelmaa ulkopuolelta niin, ettd se ei pysty
toteuttamaan alkuperdista tehtdvaansa, esimerkiksi palvelemaan asiakkaita. Joskus hyokkayksia kdytetddn
kiristykseen ja kdrsineeltd organisaatiolta vaaditaan lunnaita hydkkadyksen pysdyttamiseksi. Kiristysmenetelmiin
tarkoitettuja ohjelmistoja kutsutaan myos lunnasohjelmiksi.

¢ Huijaus/tietojenkalastelu
Paatavoitteena on yleensa identiteettivarkaus. Vadrennettyjen verkkosivustojen ja sdhkdpostien kautta uhri itse
huijataan jakamaan salasanoja tai tilitietoja.

¢ Roskaposti (Spam)
Roskaposti, spam, on luultavastiIT-turvallisuuden tunnetuin termi. Se voi olla vain ei-toivottuja séhkdpostiviesteja,
uutiskirjeitd tms., mutta ne voivat sisaltdad myos viruksia tai tietojenkalasteluyrityksia.
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Sahkdposti on monien tietoturvaongelmien alkusyy.

Siksi on erityisen tarkeda tunnistaa vadrennetyt sahkopostiosoitteet ja olla avaamatta epailyttavastd osoitteesta
lahetettyja liitteita.

Omaa tydsdahkopostia kannattaa kdyttda vain ammatillisissa yhteyksissa. Kaikessa yksityisessa toiminnassa, kuten
sosiaalisessa mediassa tai verkkokaupoissa, tulee kayttaa yksityistd sahkopostiosoitetta.

Ndiden ulkoisten uhkien lisdksi tietotekniikkaan liittyy myods tahattomia uhkia, jotka johtuvat inhimillisista virheista.
Yleisimmin ongelmien taustalla jokin seuraavista kolmesta asiasta:

¢ Tuo oma laitteesi (BYOD = Bring your own device)
Oletko koskaan kuullut ilmaisua BYOD, "bring your own device" eli "tuo oma laite"? Jos tyopaikan sisdisia tietoja
tallennetaan omille laitteille ja kdsitelldan niilla, on tama lisdhaaste IT-turvallisuudelle.

e Luvattomien sovellusten asentaminen

Kayttdja lataa tyopaikan koneelle sovelluksen, jota hdn haluaa kadyttdd - ja pdastda sinne tietdamattdan
haittaohjelman.

e Salasanat
Hyva salasana on vaikea muistaa. Mitd enemman erikoismerkkejd, numeroita ja kirjaimia se sisaltaa, sita
parempi. Tama on hankalaa, ja siksi monet kayttdvat heikkoja salasanoja. Sopivan ja turvallisen salasanan
keksiminen, jonka pystyy muistamaan, ei ole helppoa, varsinkin, kun monet jarjestelmat pyytavat sdannollisesti
vaihtamaan salasanoja, ja samaa salasanaa ei voi kdyttda useammin kuin kerran.
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Kinkkiseen salasanaongelmaan ei ole helppoa ratkaisua.
Tarkeimmat salasanat sisaltava muistilappu tyopoydalla ei ole hyva ajatus, vaikka se tuntuisikin houkuttelevalta.

Salasanojen hallintaohjelma, joka luo useita suojattuja salasanoja verkkosivustoille tai ohjelmille yhden
paasalasanan (pddavaimen) alle, voi auttaa tassa. Sinun tarvitsee muistaa vain yksi padsalasana, mutta jos se
murretaan, niin kaikki tallennetut salasanat ovat vaarassa. Padaavaimen tulisi siksi olla erityisen vahva, ja se pitdisi
vaihtaa usein.

Seka selaimesi (esim. Mozilla Firefox), sahkopostiohjelmasi (esim. Google) ettd virustorjuntaohjelmasi (esim.
Kaspersky tai Avira) tarjoavat salasanojen hallinnan. Voi kuitenkin kysyd, haluatko antaa kaikki salasanasi esim.
Googlen haltuun.

Keepass ja KeepassXC ovat ilmaisia ja itsendisia vaihtoehtoja. Nama sovellukset on suunniteltu toiminnan
nakokulmasta, eivdtka siksi tarjoa hienoa muotoilua. Keepass tdyttaa kuitenkin kaikki salasananhallinnan
vaatimukset ja toimii paikallisesti, eli salasanojasi ei tallenneta verkkoon.

Mutta mita tietoturvan suhteen voi tehda sen varmistamiseksi, etta uhat eivat johda vaaraan? Tama on laaja aihepiiri,
josta kasitellddn tassa vain vain tarkeimmat menettelytavat yleisella tasolla:

e Ohjelmistot IT-jarjestelmien suojaamiseen
Tarkein toimenpide on virustorjuntaohjelmien ja palomuurien asennus. Virustorjuntaohjelmat tarkistavat IT-
jarjestelman automaattisesti ja tunnistavat ja poistavat haitallisia elementteja. Palomuurit havaitsevat ja estavat
luvattoman kayton ulkopuolelta.

Tyopaikkojentietokoneissavirustorjuntaohjelmatjapalomuuritovatyleensavalmiiksiasennettuina. Omien|laitteidesi

suojaamiseen voit etsid ohjelmistoja myos netistd. Hae esimerkiksi Googlella "Paras virustorjuntaohjelmisto" tai
"Best Antivirus Software".

e Padsynvalvonta: Useimmilla tyopaikoilla eri tyontekijoille annetaan erilaisia kdyttdoikeuksia riippuen heidan
roolistaan sielld. Usein rajoitetaan myos paasya eri nettisivuille, tai estetdan ulkopuolisten ohjelmistojen
lataaminen tyopaikan koneille.

e Varmuuskopiot ja paivitykset: Paivitykset ovat tarpeen, jotta ohjelmistot pysyvat ajan tasalla. Tietojen
haviamisen estamiseksi ne varmuuskopioidaan sadnndllisesti. Tiedot varmuuskopioidaan yrityksen omasta IT-

jarjestelmasta erillisina.
IT-turvalla ei tarkoiteta ainoastaan teknisia toimenpiteita
IT-turvallisuudesta tietoiset, IT-jarjestelmien tarkeimmat uhat tietdvat ja IT-alan tarkeimpia sdantoja noudattavat
tyontekijat ovat merkittdvassa roolissa riskien minimoimisessa.
Esimerkiksi:
e Mieti, ennen kuin avaat sdhkopostissa olevia linkkeja,
e Tarkista verkkosivujen osoitteet huolellisesti ennen kuin avaat ne,
e Muista tietosuojasdannot, kun kasittelet osallistujien henkilokohtaisia tietoja (kdsitellddn tarkemmin
seuraavissa alaluvuissa).
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9.4 Tietosuojan perusteet

Tietosuojassa ei kyse ole niinkdan tieteellisten ja teknisten tietojen suojaamisesta varkauksilta, katoamiselta tai
muuttamiselta, vaan termilla viitataan ihmisten suojaamiseen henkilotietojen vaarinkaytolta.

Termilla tietosuoja tarkoitetaan ensisijaisesti henkilotietojen suojaamista vaarinkaytoksilta.

Toukokuussa 2018 voimaan tullut tietosuoja-asetus General Data Protection Regulation (GDPR) loi uuden oikeuspohjan
tietosuojalle EU:ssa. Siitd ldahtien lainvalvontaviranomaiset ovat voineet rangaista GDPR:n rikkomisesta kaikissa
jasenvaltioissa.

Huomaa, ettd jokaisessa Euroopan maassa on maakohtaisia sdantéja — joten tutustu myos niihin.

GDPR:ssd on olemassa lisdksi ns. avaamislausekkeita, eli GDPR:dan luotiin oikeudellinen liikkumavara, jonka avulla
yksittdiset maat voivat muuttaa tai tdydentaa kansallisen tason sadnnoksia. Esimerkiksi, GDPR:n mukaan osallistuja
voi antaa suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn 16-vuotiaasta alkaen. Kansallisella avaamislausekkeella tdman
ikarajan voisi laskea 14 vuoteen.

Tiesitko, ettd henkilotietojen suojaaminen on perusoikeus Euroopassa? Euroopan unionin perusoikeuskirjan 8
artiklan mukaan "jokaisella on oikeus henkil6tietojensa suojaan".

9.5 GDPR: sisdlto

Henkilotiedot

Kuten jo mainittiin, GDPR:n tavoitteena on suojata henkilotiedot. Mutta mita henkilétiedot oikein ovat?

Henkil6tietoja ovat sellaiset tiedot, joiden perusteella henkilo voidaan tunnistaa suoraan tai valillisesti
esimerkiksi tietoja yhdistamalla, kuten:

e Nimi
e Syntymaaika
e Osoite

e Henkilotunnus

e Auton rekisterinumero

e Henkiloita sisaltavat valokuvat
e Fyysiset piirteet
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Henkilotietojen kasittely

Tietosuojaperiaate tarkoittaa yleistd henkilotietojen kasittelykieltoa! Tama tarkoittaa, ettd yritys tai yksityishenkilo ei saa
keratd, tallentaa, jarjestda, muokata, ddneen lukea, tiedustella tai luovuttaa mitdadn henkilotietoja.

Mutta kuinka sitten esimerkiksi koulutusta voidaan jarjestad? Saantdoon on maaritelty poikkeuksia:

Sen henkilén suostumus, jonka tietoja kasitelldaan (esim. allekirjoituksella, Internet-sivun valintaruudun
klikkauksella tai Internet-palvelun teknisten asetusten valinnalla)

Sopimuksen tayttdmisen ehto (esim. toimitusosoitteen ilmoittaminen tilauksen yhteydessa)
Laillisen velvoitteen tayttdminen
Elintdrkeiden etujen suojeleminen

Tietojen anonyymi késittely

Koulutuksessa henkilétietojen kaytté on yleensd mahdollista rekisterdidyn kirjallisella suostumuksella. Tietoja voidaan
kuitenkin kayttaa ilman rekisteréidyn suostumusta myés esimerkiksi ns. anonymisoinnilla tai pseudonymisoinnilla. Tama
tarkoittaa, ettd henkilokohtainen viittaus tiedoista poistetaan:

¢ Anonymisointi tarkoittaa henkil6tietojen kasittelya niin, ettd henkil6a ei enda voida tunnistaa niista.

e Pseudonymisointi tarkoittaa henkilotietojen kasittelemistad siten, ettd henkilotietoja ei voida enda yhdistaa
tiettyyn henkil6on ilman lisdtietoja (esim. henkiltietojen koodaaminen). Tallaiset lisdtiedot (esim. koodiavain)
taytyy sailyttaa huolellisesti erilldan henkil6tiedoista, ja on tarkeaa, ettd teknisilld ja organisatorisilla toimenpiteilla
varmistetaan, etta tietoja ei voida yhdistda tiettyyn tai tunnistettavissa olevaan henkil6on.

Tallaista henkilotietojen kasittelemista sovelletaan erityisesti arkaluonteisiin tietoihin.

Arkaluonteiset tiedot nauttivat erityista suojaa, esim.

Rotu ja etninen alkupera

Poliittiset mielipiteet

Ammattiliittoon kuuluminen
Uskonnollinen tai filosofinen vakaumus
Terveystiedot

Seksuaalinen suuntautuminen

Rekisteroityjen oikeudet

GDPR laajensi my0s rekisterdityjen tietosuojaoikeuksia, eli niiden henkildiden, joiden tietoja kerdtaan, mm.:

Oikeus saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta
Oikeus saada tutustua tietoihin

Oikeus oikaista tietoja

Oikeus poistaa tiedot (tulla unohdetuksi)

Oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmastd toiseen
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Oikeus saada tutustua tietoihin: Opiskelija ottaa sinuun yhteytta sahkopostitse ja haluaa tietdd, mita tietoja sina
tai oppilaitoksesi/koulutusyrityksesi on hanesta kerannyt. Tiedot on toimitettava kuukauden kuluessa.

Oikeus poistaa tiedot: Opetusohjelmasta vuosi sitten lahtenyt oppilas haluaa tietdd, onko hanen tietojaan viela
tallennettuina, ja jos on, ne tulisi poistaa valittomasti. Poistaminen tulee suorittaa kuukauden kuluessa.

Peruuttamisoikeus: Latasit kuvan kurssiryhmdsta verkkosivustollesi. Sait tuolloin nimenomaisen suostumuksen
kaikilta oppijoilta. Yksi oppilas ottaa sinuun yhteytta ja haluaa peruuttaa suostumuksensa tahan valokuvaan. Tassa
tapauksessa voit joko sensuroida (anonymisoida) asianomaisen henkildn tai poistaa kuvan kokonaisuudessaan.

Tietosuoja voidaan siis tulkita jokaisen henkilon oikeudeksi paattaa itse

e kuka pddsee hdnen henkilotietoihinsa,

e milloin, ja

* missa maarin.
Tietosuojapyyntoja kasiteltdessa on tarkeda toimia nopeasti ja lakien mukaisesti. Tietosuojalainsdddannon rikkominen
voi johtaa paitsi taloudellisiin seuraamuksiin, myds valtavaan kilpailuhaittaan ja vahingoittaa instituution imagoa. Siksi

on tarkeda, ettd instituutiot maarittelevat tarkkaan prosessit tietosuojaoikeuksien tayttdmiseksi ja tiedottavat niista
myos tyontekijoille. Henkilostolle tulee antaa selkedt ohjeet siitd, kuinka toimia tietosuojapyyntojen suhteen.

Joissakin instituutioissa tietosuojavastaavan nimitys on pakollinen. Tama koskee ennen kaikkea yrityksia
e jotka kayttavat henkilotietoja laajasti, sdannollisesti ja jarjestelmallisesti (esim. pankit tai vakuutusyhtiot),

o jotka kasittelevat arkaluonteisia tai rikosoikeudellisesti merkityksellisia tietoja (esim. sairaaloissa) tai

e jos tietoja kasittelee viranomainen tai julkinen elin.

Mutta miten opettajan tulisi kdsitelld oppijoiden henkilotietoja? Lue lisdad seuraavasta alaluvusta!

9.6 Tietosuoja opetuksessa ja oppimisymparistoissa

Niin paradoksaaliselta kuin se kuulostaakin, yksi GDPR:n periaate on datatalouden ja tietojen minimoinnin periaate.
Koulutusalalla tama tarkoittaa, etta kerataan vain niitd henkildtietoja, joita todella tarvitaan.

Esimerkiksi kurssille ilmoittautumiseen ei yleensa tarvita enempaa kuin osallistujien yleiset yhteystiedot. Naiden tietojen
kerdaminen ei edellyta osallistujien erillistd suostumusta, koska se on sopimuksen tayttamisen ehto. Tietojen kayttoé on
siis sidottu koulutustarjouksen tarkoitukseen. Kun koulutustapahtuma on ohi, nama tiedot on poistettava (ellei toisin
sdddeta).

Se, kuka on vastuussa tietojen hallinnasta ja poistamisesta, on yleensa saddetty oppilaitoksen ja opettajien valisissa
sopimuksissa. Jos et ole varma tasta, kysy oppilaitoksestasi tai oppilaitoksesi tietosuojavastaavalta.

Opettajana sinun tulee kiinnittaa erityista huomiota tietosuojanakokohtiin kun kaytat digitaalisia tyokaluja oppitunneilla.

Ulkoisten digitaalisten tyokalujen kaytté ja siihen liittyvd henkilotietojen luovuttaminen eivat kuulu sopimuksen
tayttamisen ehtoihin, ja osallistujat voivat periaatteessa kieltdytya siita. Voit siis joutua syytetyksi, jos toimit kuten
seuraavassa esimerkissa:

Haluaisit kayttaa digitaalista valkotaulua (esim. Miro) tunneillasi. Tiedat kuitenkin kokemuksesta, etta osallistujien
rekisterdinti paikan paalla kestaa kauan, joten luot osallistujillesi tilit etukdteen. Sinulla on yhteystiedot
(sahkopostiosoite, nimi, syntymaaika jne.).

Tama olisi GDPR:n vastaista! Et saa jakaa henkilotietoja (kurssisi ulkopuolella) ilman osallistujien nimenomaista
suostumusta.

Sen sijaan, pyyda osallistujia rekisterditymaan kutsulinkin kautta.
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Muista siis kolme perussaantoa kdyttaessasi ulkoisia digitaalisia tyokaluja:
1. Ali koskaan kdyta osallistujien henkilétietoja ilman heidin suostumustaan.
2. Selvitd etukateen, mita tietoja tallennetaan.

3. Kerro tasta kurssin osallistujille.

Mutta miten saat selville, mita tietoja ulkoiset tyokalut tallentavat?
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Kun valitset tyokalua, tutki sen verkkosivustoa. Euroopassa oleville tyokaluille on olemassa ns. kdyttoehdot, evasteet ja

tietosuojalausekkeet, jotka kertovat, mita kayttdjien ja verkkosivuston vierailijoiden henkildtietoja tallennetaan.

EU:n ulkopuolisia tyokaluja GDPR ei koske, mutta on olemassa myds kansainvalisia sdannoksia, joita palveluntarjoajien

on noudatettava.

Kun tarkistat tyokalua, ota huomioon:
e MITA tietoja tallennetaan,
e MISSA niita kdytetdan ja
e KENELLE niita valitetaan.

Negatiivinen esimerkki olisi yhteystietojen tallentaminen seka kayttétietojen automaattinen keradaminen, jotka

sitten voidaan valittaa kolmansille osapuolille ulkomaille.

Ei syyta paniikkiin! Useimmat tydkalujen tarjoajat huolehtivat erittdin hyvin kayttajiensa turvallisuudesta ja ottavat
yksityisyyden suojan hyvin huomioon, tai toimivat vahintaan lain vaatimalla tavalla.

Esimerkiksi Zoom ei ole aivan yhta tiukka yksityisyyden suhteen kuin Jitsi, mutta se on erityisesti suurille
osallistujaryhmille kaytetty verkkotapaamistyokalu, joka tarjoaa erittdin hyvan suorituskyvyn. Zoomin kaytt6a
vastaan ei juuri ole sanottavaa.

WhatsApp on tietosuojaltaan kyseenalainen, koska on edelleen epdaselvda, missa maarin WhatsAppin tietoja
valitetdaan eteenpain.

Somen kdyton suhteen oppitunneilla tulee olla tarkkana!

Jos haluat jakaa kivoja kuvia koulun tai luokan tapahtumasta - tama koskee kuvien jakamista myds koulun tilin
kautta - niin muista, ettd kuviin on aina hankittava kuvassa olevien henkiléiden suostumus. Jos he ovat liian
nuoria (maakohtaiset sdannét, mutta yleensa alle 14-vuotias), niin vanhemman tai huoltajan on allekirjoitettava
suostumus.

Lisdaksi on tarkeaa, etta oppilaiden henkilétiedot (kuten lasnaolotiedot, arvosanat jne.) eivat liikku miten sattuu
netissd, vaan ettd ne on suojattu asianmukaisesti. Ne pysyvat suojassa, jos ne on tallennettu vain koulun palvelimelle,
ja kotitoimistossa kaytetaan VPN-yhteyttd ja (salattuja) sahkoposteja tiedonsiirron turvaamiseksi. Henkilotietojen
tallentaminen Google Drive -kansioon ei ole suositeltavaa, koska palvelimia ei ole suojattu eurooppalaisen GDPR-
lain mukaisesti.

Opettajana sinun tulee seurata tyokalujen yksityisyysasetuksia ja lisétd myds oppijoiden tietoisuutta tietosuojasta.

9.7 Tekijanoikeudet opetuksessa ja oppimisymparistoissa

Oletko koskaan etsinyt kuvaa Googlesta ja lisdnnyt sen omaan esitykseesi? Tai oletko kdyttanyt netistd |Oytamidasi
oppimateriaaleja oppitunneillasi? Tama ei valttamatta tarkoita, ettd olet syyllistynyt tekijanoikeusrikkomukseen, mutta

todennakdisyys on erittdin suuri!

Tekijanoikeuslain rikkominen tai laiminlydnti voi johtaa paitsi rikosoikeudellisiin seuraamuksiin, myds vahingoittaa
koulutusjarjestelmaa yleensa, jos oppitunneilla kdytetaan tieteellisesti todistamatonta sisdltda. Opettajana toimit myos
roolimallina: laillisen sisallon lapinakyva kaytto kasvattaa myos oppijoidesi tietoisuutta hyvistd kdytannodista kun he itse

pohtivat tekijanoikeuksia ja toimintaansa digiymparistdssa. Mutta kuinka hyvin tunnet tekijanoikeuslain?
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Tekijanoikeus suojaa kaikkia henkilon luomia teoksia kirjallisuuden, danitaiteen, kuvataiteen ja elokuvan aloilla.

Teos on mikd tahansa omaperdinen, ihmisen luomisen tuloksena syntynyt ty6é. N&itd ovat esimerkiksi kirjalliset
teokset, musiikki, veistokset, maalaukset, piirustukset jne. Tekijanoikeus suojaa teoksessa ilmenevaa itsenaista ja
omaperdista ilmenemismuotoa, mutta ei ideaa, tietoa, teoriaa tai periaatetta.

Tekijalla on oikeus paattaa, missa maarin hanen teoksiaan saa kayttaa.

Periaatteessa: Teoksia eivat saa kayttda muut kuin tekija itse! Laki koskee niin tekijyytta kuin sisallon hyddyntamista
(kopiointi, jakelu, saataville asettaminen). Teosta, jota ei ole erikseen merkitty vapaasti kdytettavaksi, ei saa kayttaa.
Tekijanoikeuden ulkopuolelle jad mm. yksityinen kayttoé esim. oppimis- tai viihdetarkoituksessa.

Koulutusalalla on kaksi keskeista tekijanoikeuksiin liittyvaa kysymysta:
e Muiden tuottaman sisallon kaytto

e Omien tuotosten tekijanoikeussuoja

Koulutussektori on erikoistapaus tekijanoikeuslainsaddannossa, jota koskevat sdddokset vaihtelevat hieman
eri maissa. Siksi siitd on tdssa vaikea antaa mitdan yleispatevia saantoja, koskien esimerkiksi opetusmateriaalin
kopiointia. Tarkista siis oman maasi saddokset.

Yleisesti ottaen voidaan sanoa, etta tekijanoikeuslaki katsoo sormien lapi opetus- ja oppimateriaalin kayttoa
suljetussa opetustilanteessa. Tama ei kuitenkaan tarkoita, ettd opettaja saisi kdyttdd mitd tahansa l6ytamaasa
sisaltoal

Kaytettdessa ulkoista sisaltod jonka kayttoa ei ole erikseen merkitty sallituksi, tulee lupa kysya itse tekijalta, tai antaa
sisalto vain linkkina. Viittaus ulkoiseen sisaltéon, kuten linkki YouTube-videoon ei yleensa ole tekijanoikeuslain vastaista.
YouTube-videon suoratoisto luokkahuoneessa on myés sallittua silla ehdolla, ettd se ndytetdaan vain opetustarkoituksiin.
Tilanne voi olla toinen, jos video ladataan.

Avoimet oppimateriaalit (OER = open educational resources) ovat turvallinen valinta niin kdyttdessasi muiden tuottamia
materiaaleja, kuin myds omien materiaalien suojaamiseen. Avoimet oppimateriaalit ovat joko vapaasti kdytettavia, tai
niiden kdyttéehdot on selkedsti méaaritelty (esim. [ahdeviittausten merkitseminen).

Yksi tapa ilmoittaa materiaalit selkedsti avoimiksi oppimateriaaleiksi on kdyttdd niin sanottuja Creative Commons
-lisenssejd, ks. myos Creative Commons Suomi. Tekijat merkitsevat teoksensa asianmukaisella CC-koodilla joka kertoo,
miten niita saa kayttaa.
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Jos napsautat Creative Commons -linkkid, saat selville, milla ehdoilla teosta voidaan kayttaa:
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Tama tarkoittaa:
e tyotd saa jakaa ja muokata
e kaikkiin, myos kaupallisiin kayttotarkoituksiin.
SILLA EHDOLLA ETTA
e tekijdn nimi mainitaan ja
e jos ty6td muokataan ja jaetaan eteenpain, niin ainoastaan saman lisenssin alla: CC BY-SA 3.0.

Erityisesti suuret verkkotietosanakirjat (kuten Wikipedia), mutta myds tv-asemat ja yliopistot lisensoivat sisalténsa
Creative Commons -lisensseilla.

Tassa naet luettelon erilaisista Creative Commons -lisensseista (ao. kuva on sen alla liitetty oikein sen lisenssiin):

Attriution

Others can coey, distribute, diselay, perform and remix

BY  vourwork if they credit your name as requested by vou
-
No Derivative Works

@ mﬁ n?go:;n; :??a If:it::te display or perform
(D) Stare Alike

E— SA qma's can distribute vour work only under 3 license
(@Ol

ical to the one vou have chosen for your work
Non-Commercial
@ ®®@ @ Others can coy. distribute, diselay, perform or remix

BY NC_ND wour work but for non-commercial purposes only.

“CC-lisenssit”, BMCC Open Educational Resources, lisensoitu CC BY 4.0 mukaan.

Tiesitkd, ettd voit myos etsid Creative Commons -lisensoituja kuvia Googlesta? Voit tehdd tdman napsauttamalla
kuvahaussa "Tyokalut" ja sitten "Kayttooikeudet".

Kuvatietokannat, kuten Pixabay tai Pexels, ovat talld hetkellad erittdin suosittuja. Ne ovat kehittdneet omat lisenssinsa.
Niitd on helppo kayttda, jos vaikka haluat nopeasti lisdtd kuvan esitykseesi. Lue kuitenkin aina etukateen kyseisen
tietokannan tai kuvan lisenssiehdot. Varovaisuutta suositellaan, erityisesti kaupallisessa kaytdssa!

Taman lyhyen tekijanoikeuksia koskevan yhteenvedon paatteeksi viela muutamia faktoja, joista voi olla hyotya. Niista
nakyy, kuinka moniulotteinen tekijanoikeuslaki on. Ei ole lainkaan harvinaista, ettd tekijanoikeusrikkomus paatyy
oikeuteen, etenkin suurten yritysten ollessa kyseessa, silla tapaukset taytyy arvioida yksilollisesti.
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Faktoja tekijanoikeuksista

e Tekijanoikeus alkaa teoksen luomisesta ja paattyy yleensd 70 vuotta viimeisen tekijan kuoleman jilkeen.
Poikkeuksena ovat tekijanoikeuksien siirrot oikeushenkilGille, tai jos tekijan elinaikana teoksen kayttéoikeudet
on siirretty kolmansille osapuolille.

e Kadnnostekstin tekijanoikeus on seka alkuperédisen tekstin kirjoittajalla ettad kaantajalla.

e Myo0s useista teoksista koostuvat kokoelmat ovat tekijanoikeudella suojattuja. Kokoomateoksen tekijanoikeus
syntyy kokoomateoksen tekijélle.

e Valokuvan tekijanoikeudet ovat valokuvaajalla. Lisdksi kuvatulla henkil6lld on oikeuksia oman kuvansa
esittdmisen suhteen, kuvia henkildista ei saa julkaista ilman asianomaisten henkiléiden suostumusta.

Kuten edelld on nahty, digitaalisessa opetuksessa on otettava huomioon myds joitain juridisia ndakokohtia.
Opettajien tulee myos pystya valittdmaan ainakin perustiedot tekijanoikeuksista ja toimimaan niiden mukaisesti
roolimalleina.

Tahan sisdltyy myos omien materiaalien luominen tekijanoikeussdannésten mukaisesti oikeilla Iahde- tai
lisenssiviittauksilla, ja tekijanoikeuksien kunnioittaminen, kun kdytetddn muiden laatimaa digitaalista tai
multimediasisaltoa.

9.8 Yhteenveto

IT-turvallisuus on tietoturvan osa-alue ja kasittda suojatoimenpiteet jarjestelmissd, joissaihmiset kdyttavat tietotekniikkaa
tietojen tallentamiseen ja kasittelyyn.

IT-hyokkaykset ovat mahdollisia viallisten ohjelmistojen, manipuloidun laitteiston tai inhimillisen virheen vuoksi.
Useimpien ongelmien taustalla on séhkdpostien avaaminen.

IT-uhat voivat olla viruksia, matoja, troijalaisia, palvelunestohyokkayksia, huijausta/tietojenkalastelua tai roskapostia.
Siksi on tarkeaa tunnistaa epailyttaviat sihkopostin ldhettdjien osoitteet ja kdyttda vahvoja salasanoja, ellei
salasananhallintaohjelmaa. Virustorjuntaohjelmat tarkistavat IT-jarjestelman automaattisesti ja tunnistavat ja poistavat
haitallisia elementteja. Palomuurit havaitsevat ja estavat luvattoman kayton ulkopuolelta. Jos sinulla on ongelmia naiden
vaatimusten noudattamisessa, ota yhteytta tyopaikkasi vastuuhenkiloon.
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Tietosuojalla tarkoitetaan henkilotietojen suojaa. Tietosuoja on saanut Euroopassa uuden oikeusperustan yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) myota toukokuusta 2018 Iahtien.

Henkilotiedot ovat tietoja, jotka yksildivat henkilon tai joilla henkilon voi tunnistaa (esim. nimi, syntymaaika, osoite,
henkilétunnus jne.). Henkilotietoja voidaan kasitella vain tietyin poikkeuksin. Nama voivat olla rekisterdidyn suostumus
tai ehto sopimuksen tayttamiselle. Lakisdateiset velvoitteet, elintarkeiden etujen suojeleminen tai tietojen anonymisointi
voivat kuitenkin sallia henkilotietojen tallentamisen ja kdsittelyn.

Erityista varovaisuutta tulee noudattaa arkaluontoisten tietojen (rotu- ja etninen alkupera, poliittiset mielipiteet,
terveystiedot jne.) kanssa. Tallaiset tiedot ovat yleensd anonymisoituja, eli henkilokohtainen viite poistetaan tietoja
muuttamalla.
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Asianomaisilla osapuolilla on GDPR:n mukaisesti oikeus lapindkyvdan tiedonsaantiin ja viestintddn, tietojen
oikaisemiseen, siirtdmiseen ja poistamiseen seka oikeus poistattaa henkildtietonsa milloin tahansa.

Tietosuojapyyntdjen suhteen on tarkeda toimia nopeasti. Useimmat pyynnot tulee toteuttaa kuukauden kuluessa. Jos
tietoturvaloukkaus tapahtuu, syytteeseen asettajana toimii kansallinen lainvalvontaviranomainen.

Opettajana digitaalisissa opetus- ja oppimisymparistoissa sinun tulee olla roolimalli yksityisyyden suojaa noudattavalla
kaytoksella. Sinun tulee kerdta vain ne tiedot, jotka ovat ehdottoman valttdmatomia ja ilmoitettava osallistujillesi, mita
tietoja kerataan.

Ulkoisia tyokaluja valittaessa on tarkeaa tarkistaa tydkalun verkkosivusto etukateen. Kayttéehdot, evastekdytanto ja
tietosuojakadytanto tarjoavat yleensa tietoa siitd, mitd tietoja kayttdjilta tai verkkosivustolla vierailijoilta tallennetaan.
Kiinnita siis aina huomiota siihen, mita tietoja kaytetdan, miten niita kdytetdan ja kenelle ne valitetaan.

Tekijanoikeus suojaa kaikkia henkilén luomia teoksia laittomalta kaytolta. Koulutuksen alalla sinun tulee olla erityisen
varovainen kayttdessasi kolmannen osapuolen sisdltod. Jos oikeutta kayttda sisdltoa ei ole merkitty erikseen, se on
tekijanoikeudella suojattu. Siind tapauksessa sinun tulee yrittda ottaa yhteytta tekijéihin tai vain linkittaa sisalto.

Avoimet oppimateriaalit, joiden kdyttdehdot on selkedsti madritelty lisensseilld ovat turvallinen valinta. Yksi
lisensointimuoto on Creative Commons. Vaihtoehtoisesti on olemassa avoimien materiaalien tietokantoja, kuten
kuvatietokannat Pixabay tai Pexels.

Yhteenvetona voidaan todeta, ettd sinun tulee huolehtia oman materiaalisi luomisesta tekijanoikeuksien mukaisella
tavalla ja ottaa huomioon kayttéehdot kdyttdessasi kolmannen osapuolen materiaalia.

Tassa luvussa olemme yrittdneet antaa sinulle hyvan yleiskuvan seikoista, jotka sinun tulee ottaa huomioon opettaessasi
verkkoympadristdssa. Haluamme kuitenkin huomauttaa, etta tieto tietoturvasta voi olla vain osittaista ja saatat joutua
tekemaan lisatutkimuksia, jos tarvitset tai kaipaat tarkempaa tietoa. Verkko on tdynna mahdollisuuksia, joten jatka
oppimista.

https://youtu.be/QPk929vWVnY
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10 Itsesta huolehtiminen digiymparistossa

10.1 Johdanto

https://youtu.be/tvajkK6wDWo

Digiopetusta antavana opettajana sinun on tarkeda pitaa huolta hyvinvoinnistasi, niin fyysisetd kuin henkisesta. On
erittain tarkeaa olla paitsi tietoinen naista asioista, myos pitda ne mielessa koko tydpaivan ajan - ja myods sen ulkopuolella.

Tama luku on jaettu kolmeen osioon:
1. Opettajan henkinen hyvinvointi
2. Opettajan fyysinen hyvinvointi
3. Oppijan hyvinvointi

Omasta hyvinvoinnista huolehtiminen on tarkeda, koska se paitsi auttaa sinua opettamaan tehokkaammin, myos
helpottaa oppijoiden oppimista.

https://www.youtube.com/embed/n3pdoelhfuE?feature=oembed

Mitd opit tdssa luvussa:
e Tutustut tapoihin hallita ja sddstdd aikaa, kun suunnittelet tunteja
e Opit erotteamaan yksityis- ja tydeldmdn aiempaa paremmin
e Pystyt kehittdmdién tehokkaita rutiineja etéitydskentelyyn
e Tutustut kdytdnnéllisiin tapoihin pitdd tyé ja perhe-eldmd erillddn, kun tydskentelet etdnd
e Opit, miten, milloin ja mitéd kautta kannattaa ottaa yhteyttd oppijoihin
e Pystyt asettamaan tehtdvid tdrkeysjdrjestyksen ja tdmdn ansiosta tyéskentelemdcén tehokkaammin
e Opit kehittdmddn fyysistd terveyttdsi, esimerkiksi tekemdlld treeniliikkeitd toimistossa tai kotona
e Saat hyédyllisid vinkkejé etdopetukseen

e Sind ja oppijasi opitte, miten kannattaa soveltaa ergonomiaa etéopetuksen tehokkuuden optimoimiseksi

10.2 Opettajan henkinen hyvinvointi

Ajanhallinta

Opettajan ajanhallinnassa on kysymys tyotehtdvien asettamisesta tarkeysjarjestykseen sekd niiden jarjestelmallisesta
luetteloinnista. Muistilista auttaa varmistamaan, ettd tyo on paivan aikana organisoitua ja tehokasta. Erityisesti siita on
hyotya silloin, kun sattuu odottamattomia tapahtumia, tai kun tyota alkaa olla liikaa.

On tdysin mahdollista harjoittaa hyvada ajanhallintaa sekd luokassa ettd sen ulkopuolella. Paremman ajanhallinnan avulla
opettajien on mahdollista tulla aiempaa tuotteliaammiksi samalla, kun oppijat saavat korkeamman tason opetusta.

Alla on viisi hyddyllistd ajanhallinnan vinkkid opettajille:

1) Opettele asettamaan asioita tirkeysjarjestykseen
Jos jarjestat tyotehtavasi niiden térkeyden mukaan, voit priorisoida tydsi osa-alueita tehokkaammin. Paata, mitka
tehtavista ovat tarkedmpia kuin toiset, tai mitka tulee saattaa loppuun tietyn aikarajan sisalla. Pida kirjaa kaikista
tyotehtavistasi, ja alleviivaa niistd kiireellisimmat.

Verkossa on mahdollista pitda tehtavista kirjaa digityokaluilla, jotka voi synkronoida kaikille eri laitteillesi. Alla
olevassa videossa selitetdan, miten voi priorisoida omia tyotehtaviadan luomalla digitaalisen aikataulun.

https://www.youtube.com/embed/XfVD5JraeFQ?feature=oembed
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Vilta téiden kasaantumista

Jarjestd suunnitteluun ja arviointiin kdyttamasi aika sopiviksi paloiksi. Varmista arvioinnin yhdenmukaisuus
arvioimalla vain tiettya tehtavaa samalla kertaa. On paljon helpompaa huolehtia sopivasta maarasta tarkistettavia
tehtavia kerran paivdssa kuin tenttivuoresta juuri ennen viikonloppua. Tyén pilkkominen auttaa sinua arvioimaan
sujuvasti ja antamaan oppijoille laadukasta palautetta. Lisdksi voit kokea vahvaa onnistumisen tunnetta.

Opettajat kokevat yleisesti, ettd on tehokkaampaa arvioida pieni maara tehtavia paivassa kuin suuri maara saman
paivan aikana.

Toinen tapa ehkaista tdiden kasaantumista on hyodyntaa tarjolla olevia, usein ilmaisia digitydkaluja, joiden avulla on
mahdollista luoda tehtavia/laksyja, jotka tyokalu arvioi automaattisesti valitsemiesi asetusten mukaisesti. Tallaisten
tehtdvien kayttaminen ei ainoastaan kevenna sinun tydtaakkaasi, vaan mahdollistaa myds sen, ettad oppijat nakevat
omat tuloksensa reaaliaikaisesti. Katso seuraava video tehtdvien luomisesta Google Froms -sovelluksella. Lisdtietoja
téllaisista ohjelmista on saatavilla luvussa 7, Oppijan oppimisen arviointi.

https://www.youtube.com/embed/ 1mRvqC9gSE?feature=oembed

Valmistaudu odottamattomiin tapahtumiin
Valmistaudu mahdollisiin ongelmiin ennen kuin ne ilmenevat luokassa. Nama voivat estda opettajaa keskittymista
suunniteltuihin tavoitteisiin. Toisaalta joitakin tilanteita on mahdotonta ennustaa, ja sen vuoksi vaikeaa selvittaa.

On tarkeaa yrittda ennakoida negatiivisia tilanteita, jotka liittyvat oppijoiden kayttdytymiseen, tunnin sisaltdoon tai
teknisiin asioihin, ennen kuin ne kérjistyvat ja johtavat tarpeettomiin hairidihin tai takapakkeihin.

Voit ehkdista tunnilla koituvaa ajanhukkaa suunnittelemalla opetuksesi hyvin ja oppimalla oppijoistasi seka heidan
koulutustarpeistaan. Yksi helppo mutta tehokas tapa on luoda muistilista tyypillisistda ongelmista, joita on ilmennyt
|6ytyneiden ratkaisujen ohella. Voit hyodyntaa tallaista listaa luomaan toimintasuunnitelman tulevaisuuden varalle.

Jos olet pohtinut toimintatapoja eri tilanteiden varalle (ja jopa odottamattomien tilanteiden varalle - esimerkiksi
ottamaan yhteyttd johonkuhun, joka voisi auttaa sinua), on huomattavasti epatodennakdisempaa, etta sinulla
tuhlaantuu tunnilla aikaa siihen, etta joutuisit pohtimaan mita tehda samalla, kun oppijat odottavat sinun [6ytdvan
ratkaisun.

Digiopetuksessa on tarkeaa olla tietoinen eri ongelmanratkaisutavoista. Kaikki digiopettajat tormaavat jossain
vaiheessa teknisiin ongelmiin. Taman vuoksi on olennaista, ettd opettaja pystyy ratkaisemaan ongelmia joko
aiemman kokemuksen pohjalta tai tietamalla etukateen, kehen kannattaa ottaa yhteyttd, tai miten etsia sopivaa
tietoa ongelmasta.

Saat hyodyllisia vinkkeja ongelmanratkaisuun taman kurssin luvusta 10.

Varaa aikaa itsellesi

Se, ettd varaat aikaa itsellesi ja henkilokohtaisille tarpeillesi, on ensiarvoisen tdrkead, jotta voit hoitaa tyosi
mahdollisimman hyvin. Pida saanndllisia taukoja ainakin kerran tunnissa ja venyttele jalkojasi. Etdatyoskentelyssa
tulee usein istuttua liian pitkdan ja kdveltya lilan vahan.

Voit my0Os pyrkida muuttamaan tyoympadristoasi silloin talldin joko sisustamalla huonettasi uudelleen tai jopa
muuttamalla toiseen tilaan, mikali sinulla on tdhan mahdollisuus. Tama auttaa rikkomaan tyon yksitoikkoisuutta ja
ehkaisemaan loppuun palamista.

Hyoédynna digityokaluja

Ohjelmien kdyttdé oman ajankaytdn suunnitteluun ja hallintoon voi olla erityisen hyddyllistd. Nykyadn on mahdollista
kayttaa tyokaluja, kuten Google Calendar, tai Mac- ja Windows-kayttojarjestelmien mukana valmiiksi tulevia
kalentereita.

.‘@’.

Itselle sopivan kalenterin synkronoiminen oman sdhkdpostin sekd muiden opetuksessa hyddynnettavien sovellusten

ja ohjelmien kanssa auttaa suuresti ajanhallinnassa seka siina, ettd pysyy karryilla tyotehtavista, kokouksista ja

aikarajoista.

Yhtend esimerkkina voit katsoa alla olevan videon siitd, miten helppoa on jarjestda kokous, tai opetuksen

kontekstissa oppitunti, Zoomissa Google-kalenterin avulla.

https://www.youtube.com/embed/EOXmIIXcrEY?feature=oembed
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Tyo- ja vksitviseldman erottaminen

Miksi on tdrkedd pitdd yksityiseldmd erillddn tyéeldmdstd?

Elamme digitalisoituneessa maailmassa, jossa olemme jatkuvasti yhteydessd perheeseemme, ystaviimme ja
kollegoihimme alypuhelimien, tietokoneiden ja sosiaalisen median kautta. Taman vuoksi yksityiselaman ja tyéelaman
erottaminen toisistaan on meille haastavaa. Se ei kuitenkaa ole mahdotonta, ja itseasiassa erottaminen on tarkeaa ei
pelkdstadn henkisen hyvinvoinnin, vaan myoés ihmissuhteiden kannaltaa.

Alla on nelja vinkkia kodin ja tyopaikan vélisen tasapainon sailyttamiseksi:

6) Jarkeva ajankayttd
Kuten aiemmissa osioissa on nahty, kdyttamalla aikaasi jarkevasti pystyt luomaan aikataulun, joka mahdollistaa
tyotehtdvien suorittamisen ilman, ettd tyo sekoittuu yksityiselamaan. Pida huolta siita, ettd pitaydyt aikataulussasi.
Ota tavoitteeksi, ettd saatat tyon loppuun tiettyyn aikaan mennessd, ja pitdydy myods tdssa. Ndin pysyt paremmin
suunnitelmissasi, ja tasapaino tyon ja yksityiselamasi valilla luultavasti paranee. Jos tydskentelet kotoa kéasin, voit
my0ds asettaa hdlytyksen, samoin kuin asettaisit heratyksen, tietddksesi, milloin sinun tulee lopettaa, palata kotiin
(vaikket poistuisikaan huoneesta), ja rentoutua.

7) Rajojen asettaminen
Viestinta on oleellista ymmarryksen rakentamisessa. Joskus voi olla valttamatonta tyoskennelld myéhaan tai jopa
viikonloppuna, mutta sinun tulisi oppia sanomaan "ei" aina, kun joutuisit jattdytymaan pois jostain yksityiseldmasi
tarkedsta tapahtumasta.

8) Rajoita ty6hosi kuuluvaa sosiaalisen median kayttéa
Sinun ei aina tarvitse viestiad verkossa tai olla tavoitettavissa pomollesi, opintovastaavallesi tai tyokavereillesi.

Rajoita ammatillinen viestintasi tydaikoihin. Irroittaudu ja valitse tavoitettavuusasetuksista "poissa" tai vastaava.
Iimaise kollegoillesi ja oppijoillesi selkedsti mutta kohteliaasti, ettd vapaa-aikasi on juuri sitd - omaa vapaa-aikaasi.
Mikali sinuun otetaan yhteytta tyétuntien ulkopuolella, vastaus voi odottaa sita, ettd palaat toihin.

9) J&ta tyopuhelin téihin
Jos sinulla on tyopuhelin, voit harkita, ettet kdyttaisi sitd kotona lainkaan. Ei ole mitdan pahempaa kuin mukava péiva
perheen kanssa, joka keskeytyy, kun saat tydpuhelun, joka olisi voinut odottaa maanantaihin. Téahan saantoon on
tietenkin poikkeuksia, mutta useimmissa tapauksissa, mika tahansa onkaan syy, puhelu voi odottaa t6ihin paluuta.

Saavutettavuus

Vaikka onkin tarkeaa luoda sopiva tasapaino tyo- ja yksityiselaman valille, verkko-opetus osoittaa, ettd olemme aiempaa
vahemman kasvokkain yhteydessa kollegoihimme ja oppijoihin.

Oli kysymys sitten verkkotydskentelysta toimistosta tai kotoa kasin, yksi tdman tilanteen huonoista puolista on se, etta
sosiaalista vuorovaikutusta tulee vahemman kuin kasvokkain tapahtuvassa kommunikaatiossa.

Vaikka emme joka pdiva olisikaan yhteydessa tyokavereihimme tai oppijoihin, pitden mielessa erityisesti ylla
mainitut ohjeet ja rajat, voimme tarvittaessa aina tavoittaa toisemme esimerkiksi sosiaalisen median, puhelimien tai
verkkotapaamisten valityksella.

Saannollinen kommunikointi verkossa kollegoiden kanssa auttaa hyvan yhteishengen yllapitdmisessd. Aseta

tilakseksi "paikalla" ja jarjesta sadannollisesti verkkotapaamisia Zoomin, Google Meetin, Skypen, Slackin tai minka
vain tyokalun avulla. On helppoa kdyda pikaisia keskusteluja tietokoneen, tabletin tai dlypuhelimen valityksella.

Stressin ja ahdistuksen vahentaminen

On vaikeaa keskittya tyohon, jos tuntee olonsa vasyneeksi, ahdistuneeksi tai stressaantuneeksi. Paineita voi helpottaa
esimerkiksi tekemalla treeniliikkeita tai kdyttamalla rentoutumistekniikoita. Nditd on helppo toteuttaa myos kotoa kasin.
On tarkeaa l6ytaa itselle sopivia tekniikoita. Monet ovat |0ydettavissa yksinkertaisella verkkohaulla.

Yksi helppo ja hyodyllinen tekniikka on laatikkohengitys (eng. box breathing), joka muodostuu hitaasta sisaan- ja
uloshengityksesta samalla, kun kuvittelee tasta syntyvan liikkeen noudattavan laatikon rajoja. Alla olevassa videossa
kerrotaan lisda:

https://www.youtube.com/embed/tEmt1Znux58?feature=oembed

Toinen hyddyllinen video, jonka ndet alta, kdsittelee lihasten rentouttamista: Progressiivinen lihasrentoutusharjoitus

https://www.youtube.com/embed/ih002wUzgkc?feature=oembed
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Rajaa tietty alue omaksi, henkilokohtaiseksi tyotilakseksi

Pyri rajaamaan kotoasi tai toimistostasi alue, joka toimii henkil6kohtaisena tyotilanasi.

Tyotilasi tulisi mielelladn olla mukava ja henkilokohtainen tila, jossa voit tyoskennelld keskeytyksettd. Kotona téllainen
voi esimerkiksi olla huone, joka toimii toimistonasi tai tydhuoneenasi. Vaihtoehtoisesti voit kayttda mitd tahansa tilaa,
joka on saatavilla, kuten keittion poytaa tai hiljaista nurkkausta. Voit kdyttaa luovuuttasi.

Pida huolta siitd, etta tyotilassasi on sopiva valaistus ja hyva WiFi-yhteys. Tilan tulisi olla hiljainen ja miellyttdva, ja siella
tulisi olla mahdollisimman vahan hairiotekijoita. Pida kaikkea tarvitsemaasi lahelld. Talla tavalla tyotilasi toimii sinun
hyvakseksi ja vahentaa ylimaaraista stressid/hairioita. Tyopaivan paatteeksi koet, ettd olet kayttanyt aikaasi jarkevasti.

10.3 Opettajan fyysinen hyvinvointi

Terveelliset elamédntavat verkko- ja etdtyoskentelyssa

Jos olet tehnyt ldahiopetusta koulussa, opistossa tai jossain muussa oppilaitoksessa ennen verkko-opetusta, olet
luultavasti tottunut verrattain jasennettyyn paivarytmiin. Sinulla on vakiintunut rutiini, joka sisaltda tyon, kokoukset ja
tauot. Etatydssa on tarkedad muodostaa samanlainen rakenne paivaan, tyoskentelit sitten toimistosta tai kotoa, jotta voit
yllapitaa henkista hyvinvointiasi seka fyysista kuntoasi.

Alla on muutamia vinkkeja siihen, miten voit sdilyttda tuotteliaisuutesi pitden samalla huolta fyysisesta terveydestasi:
1) Ryhti
Sinun tulisi kdyttda mukavaa tuolia, joka tukee riittdvasti selkdasi. Istu selkd suorassa ja sdilyta hyva ryhti, kun

tyoskentelet verkossa. On myos tarkeda sdadelld ruudun korkeutta, jotta voidaan ehkdistd niskakipuja. Voit
esimerkiksi asettaa ruutusi laatikon tai pyykkikorin paalle, tai sijoittaa edulliseen telineeseen.

Kasien tulisi myos olla hyvdssd asennossa, kun kirjoitat ndppaimistolla, samoin kuin ranteidesi pitdisi olla
oikeanlaisessa asennossa kipeytymisen valttamiseksi.

Seuraavasta videosta saat ajatuksia siihen, miten voit sailyttda hyvan ryhdin tyoskennellessasi eténa:
https://www.youtube.com/embed/Pr6M6rQQRXg?feature=oembed

2) Pida taukoja ja liiku sa@nndllisesti
Hyvan ryhdin lisaksi on olennaista pitda huolta silmistdsi. Tata helpottaa, kun pidat joka tunti viiden minuutin tauon
ruudun katsomisesta tai keskitat katseesi kohteisiin, jotka ovat kauempana.

Saannolliset, kevyet venyttelyliikkeet ehkdisevat niskalle, hartioille ja seldlle koituvaa vahinkoa.
Pieni kdvely tunnin vélein auttaa kevyiden liikkeiden ohella. Alla on esimerkkeja hyvista liikkeista:

a) Seindliuku - Seiso selka vasten seina3, jalat erilldan lantion levyisesti. Liu'uta selkasi hitaasti alas seinda, kunnes
olet istuma-asennossa. Taman jdlkeen liu'uta itsesi takaisin seisoma-asentoon.

https://www.youtube.com/embed/KRHexHg1PsQ?feature=oembed

b) Siltavenytys - Makaa seléllasi jalat taivutettuina polvista kohti kattoa. Aseta jalkapohjasi tiukasti maahan ja nosta
lantiosi ilmaan, minka jalkeen laske itsesi takaisin lattiaan.

https://www.youtube.com/embed/ExFzjlIRtDho?feature=oembed

c) Vatsarutistus — Makaa selallasi lattialla, aseta jalkapohjasi maahan ja taivuta jalkasi polvista kohti kattoa. Aseta
katesi ristiin rintasi padlle. Nosta hartioitasi hieman lattiasta ja pida kaulasi neutraalissa asennossa jannittaen
keskivartalon lihaksia. Laske itsesi takaisin maahan.

Tdssa on esimerkki oikeaoppisesta liikkeesta:

https://www.youtube.com/embed/Xyd fa5zoEU?feature=oembed

Saannolliset ruokailuajat ja terveellinen ruokavalio
Pitdydy sdanndllisissa ruokailuajoissa riippumatta siitd, opetatko verkossa toimistosta vai kotoa kasin. Syo terveellisia
ruokia ja yllapida monipuolista ruokavaliota.

Huolehdi, ettd saat juotua riittavasti vetta paivan aikana pitdaksesi itsesi nesteytettyna. Opettajana danesi on tyovalineesi
ja etdopetuksessa jopa tavallista enemman, koska kielten digiopetuksessa kommunikaatio painottuu danenkayttoon.
Taman vuoksi on hyodyllista, opetit sitten verkossa tai paikan paalld, pitda mielessa tapoja avata aantasi ennen kuin alat
kayttaa sita pitkitetysti. On jarkevaa tehda samantapaisia harjoituksia kuin laulajat ennen pitkdaikaista ddnenkayttoa:

5 MINUUTIN AANENAVAUS

https://www.youtube.com/embed/YCLyAmXtpfY?feature=oembed
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10.4 Oppijoiden hyvinvointi

Huolehdi, ettd oppijat kokevat itsensa arvostetuiksi

Etdoppijat voivat usein kokea olonsa yksinaisiksi, milla saattaa olla kielteinen vaikutus heihin ja heiddan motivaatioonsa.
Oppijoista voi helposti tuntua, ettd heitd ei huomioida, tai ettd heidan poissaolostaan ei vilitetd. Mikali oppijat ovat
vasyneitd, heille saattaa tulla houkutus olla osallistumatta tunnille.

Etdopettajat voivat ehkaista naitd ongelmia pitamalla huolen siitd, etta oppijat kokevat olevansa arvostettuja.
Tahan tarkoitukseen on monia tapoja:
1. Muista oppijoidesi nimet ja kdyta niitd. Pida huolta siita, ettd he tuntevat omasi ja kayttavat sita.

2. Jatka aiemmilla tunneilla kdsittelemidsi aiheita, jotta oppijasi tietdvat, ettd olet asioista perilla, ja ettd olet
kiinnostunut heidan kehityksestaan.

Ota selvaa oppijoidesi kiinnostuksenkohteista ja osallista heitd aina kun mahdollista.
Anna oppijoillesi sdannollista palautetta heidan tyostaan ja edistyksestaan.

Pyri olemaan positiivinen, kannustava ja motivoiva opettaja.

o v w

Pida huolta siitd, ettd oppijoillasi on mukavaa tunnillasi, ja ettd he ovat vuorovaikutuksessa keskendan, ei
pelkastdadan ryhmatoissa, vaan myos epavirallisissa keskusteluissa (opiskelukielella tietenkin).

Ole karsivallinen oppijoidesi kanssa

Oppijoidesi on helppo huomata, kun olet artynyt tai huonotuulinen, kun jokin ei toimi haluamallasi tavalla, mika ei auta
tilannetta, vaan pahentaa sitd. Muista olla karsivallinen oppijoitasi kohtaan. Pida huolta siitd, ettd heiddn saamansa
ohjeet ovat selkeitd, jotta he tuntevat hallitsevansa tekemistdan, ja valmistaudu selittdmaan kasitteitda monelta eri
kantilta, mikali joku oppijoista ei vield ole ymmartanyt jotain asiaa. Tama osoittaa, etta valitdt heidan edistymisestdan ja
arvostat heidan yrityksiaan.

On tarkeaa pitaa mielessa, ettei vain etdopetus, vaan myos etdopiskelu on uusi kokemus monille opettajille ja oppijoille.
Tasta syysta varaamalla aikaa ja asettamalla itsesi oppijan saappaisiin voit osoittaa karsivallisyytta ja kehittdaa toimivan
verkko-oppimisympariston.

10.5 Yhteenveto

Tassa luvussa olemme kasitelleet kolmea paddaihealuetta, joiden avulla voidaan luoda pohja omalle hyvinvoinnille kielten
digiopettajana:

1. Opettajan henkinen hyvinvointi
2. Opettajan fyysinen hyvinvointi
3. Oppijoiden hyvinvointi
Nama aihealueet pitavat sisdlladan yleisen katsauksen siihen, miksi on tarkedaa huolta itsestdaan seka fyysisella etta

henkisellad tasolla, miten voi huolehtia myds oppijoiden hyvinvoinnista ja millaisia harjoituksia voi kayttaa hyvaksi, kun
opettaa verkossa.

Ndiden ohjeiden noudattaminen auttaa sinua pitdamaan huoltaitsestasi, kun opetat verkossa, seka yleensdkin kehittamaan
pohjan paremmalle digiopetukselle.

https://youtu.be/T3j4AQ8mMJBA

Lisdd luettavaa:
https://resilienteducator.com/classroom-resources/teacher-time-management-apps/
https://www.templehealth.org/about/blog/5-ways-avoid-neck-shoulder-pain-working-from-home
https://www.templehealth.org/about/blog/how-to-stay-active-while-social-distancing
https://www.templehealth.org/about/blog/5-ways-to-get-your-steps-in-while-social-distancing
https://www.templehealth.org/about/blog/5-ways-manage-stress-anxiety-during-social-distancing
https://www.teachaway.com/blog/14-free-resources-esl-lesson-planning-i-couldnt-teach-without
https://www.snhu.edu/about-us/newsroom/health/what-is-self-care
https://resilienteducator.com/classroom-resources/five-time-management-tips-for-teachers/#:~:text=Teacher%20
time%20management%20must%20start,the%20workload%20can%20seem%20overwhelming.
https://www.charityjob.co.uk/careeradvice/keep-work-and-home-life-separate/
https://www.templehealth.org/about/blog/how-to-stay-healthy-while-working-from-home
https://www.teachaway.com/blog/increase-engagement-in-online-classroom
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11 Ohjeita vianmaaritykseen

11.1 Johdanto

https://youtu.be/UG8bBP6p61M

Verkko-opetuksen maailmanlaajuisella liséantymiselld on ollut monia hyvia seurauksia. Toisaalta on vaistamatonta, etta
verkko-opetuksen aikana ilmenee ajoittain teknisia haasteita.

Taman projektin tuotoksena luotua kansainvalista raporttia varten opettajilta ympari Eurooppaa kysyttiin, mita haasteita
he ovat kohdanneet verkko-opetuksessa.

Tassa luvussa kasitelldan tavallisimpia opettajien kohtaamia haasteita sekd keinoja niiden selvittamiseksi.
Mitd opit tdssa luvussa:

e Osaat ratkaista tyypillisié ongelmia, joita esiintyy ennen tuntia, sen aikana tai jdlkeen, esim. kamera tai déni ei
toimi, verkkoyhteys on epdvakaa, jne.

e Osaat etsid apua internetistd (neuvoja, teknistd tukea jne.)

e Pystyt vdlttdmddn ongelmia tekemdilld tarkistulistan asioista, jotka tulee ottaa huomioon ennen tuntia.
e Piddt kirjaa yleisistd tilanteista ja niiden ratkaisuista.

e Osaat soveltaa vianmddrityksen menetelmié verkko-opintojen yhteydessd.

e Tieddt, kenen puoleen kédntyd, kun ongelmia ilmenee, esim. tydpaikan sisdinen tuki, opettajaverkostot,
verkkosivut, Youtube-ohjeistukset ja muut luotetut kanavat.

e Tieddt tapoja, joilla kommunikoida oppijoidesi kanssa, kun teknisid ongelmia ilmenee.
e Opit kehittdmddn toimintatapoja ongelmatilanteiden ratkaisemista varten.

e Pystyt kdsittelemddn tilanteita, joissa oppijat eivdt tee pyydettyjé asioita, tai eivét laita kameraa tai mikrofonia
pdidille.

e Opit ylldpitdmddn jdrjestystd ja pitdmddn oppitunnin hallinnassasi.
e Opit kisittelemddn tilanteita, joissa vanhemmat keskeyttdvdt tunnin.

e Opit toimimaan hankalien oppijoiden kanssa, esim. tilanteissa joissa oppija tulee jatkuvasti tunnille myéhdssé
tai hdiritsee tuntia.

11.2 Tavallisimpien ongelmien ratkaiseminen

Yleista

Aluksitarkastelemme tavanomaisia ongelmia, joita opettajat ja oppijat kohtaavat kdyttdessadn tietokonetta. Ensimmainen
vinkki on, ettd, sinun kannattaa avata kaikki tarvitsemasi ohjelmat etukateen, jotta ehdit ratkaista mahdolliset ongelmat
ennen tunnin alkua. Tavallisimmat ongelmat ovat:

"Minulla ei ole internet-yhteyttad"

Helpoin tapa varmistaa toimiva internetyhteys on kdyttda ethernet-kaapelia, joka yhdistetdan tietokoneesta suoraan
LAN-reitittimeen. Talla tavalla saat yhteydesta mahdollisimman vakaan, eikd sinun tarvitse etsid Wi-Fi-yhteytta tai
muistaa salasanoja.

Jos sinulla ei ole mahdollisuutta yhdistda verkkoon ethernet-kaapelin avulla, ja jos sinulla on yhd ongelmia yhteyden
muodostamisessa Wi-Fi-reitittimeen, helpoin tapa yhdistad mihin tahansa laitteeseen on kayttaa useimmissa reitittimissa
olevaa WPS-painiketta. Sinun tarvitsee vain painaa sitd, kunnes vihrea valo valkahtaa. Talla tavalla voit yhdistdad minka
tahansa laitteen verkkoon ilman salasanaa. Lopuksi sinun taytyy vain etsid verkon nimi laitteesi ndyttamasta listasta ja
valita se. Sinulla tulisi nyt olla automaattinen yhteys internetiin.
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Jos kdyttamadssasi reitittimessa ei ole ominaisuutta, jonka avulla yhdistda langattomaan verkkoon WPS:n kautta, sinun
taytyy etsia verkon nimi laitteellasi ja kirjoittaa salasana.

Sekd verkon nimi ettd salasana ovat ndhtdvissad reitittimen takana tai alla olevasta
tarrasta. Suurin osa moderneista reitittimistd kdyttdaa kahta eri Wi-Fi-signaalia: 2G:ta
(standardi) ja 5G:td. 5G tarjoaa vahvimman yhteyden, mutta se kantaa pienemmaille
alueelle. 2G-signaali taas kantaa pidemmalle, mutta sen laatu on heikompi. Mita
lahempand reititintd olet, ja mitd vdhemman esteitd sinun ja sen valissd on, sitd
voimakkaampi signaali.

Your WiFi Network name (ssiD) | C €

P oo |

your.router

Serial: X000000000000

MAC: X000000000000(
s

To access the settings page — o
Web address http://192.168.0.1

Jos laitteesi ei |0yda verkon nimed, taustalla saatta olla ongelma, joka ratkeaa laittamalla reititin pois paalta ja
kdynnistamalla se uudelleen.

On myo6s mahdollista, etta reitittimen asetuksia on muutettu verkon kautta. Seuraavaksi esitellddn kateva tapa loytaa
verkon nimi. Tama edellyttda jonkin verran kokemusta, sekd tietoa valikoista ja IT-termeistd, joten kokeile sitd vain
viimeisend vaihtoehtona.

Jos sinun tdytyy saada tietdd verkon nimi ja salasana, eikd verkon asentaja ole tavoitettavissa, voit tarkistaa ne
asetussivulta.

Sinun taytyy yhdistda reitittimeen ethernet-kaapelin kautta, ja kirjoittaa selaimeen "192.168.1.1". Paina enter. Sinua
pyydetdan kirjoittamaan kayttdjatunnus ja salasana. Jos tehdasasetuksia ei ole muutettu, kdyttajatunnus on tavallisesti
"admin" ja salasana "1234" tai "salasana". Nama nakyvat yleensa reitittimessa olevassa tarrassa.

Jos asetuksia ei ole muutettu ja paaset asetussivulle, ndet verkon nimen (SSID) sekéd siihen yhdistamiseen tarvittavan
salasanan.

Jos mikdan muu keino ei toimi, ja tunnin alku lahestyy, voit yhdistda tietokoneesi internetiin kdyttamalla dlypuhelimesi
verkkoyhteytta.

Tama on mahdollista tehdd muutamilla eri tavoilla riippuen dlypuhelimesi mallista, mutta yhdistamisprosessi on ldhes
sama sekd Android- ettd iOS-puhelimien tapauksessa. Ndma ovat nykypuhelimissa kaksi tavallisinta kayttojarjestelmaa.

Sinun taytyy menna puhelimesi asetuksiin, valita mobilidata-asetukset, ja sieltd sallia muiden laitteiden yhdistaminen
laitteeseesi. Tama tarkoittaa samaa kuin langattoman tukiaseman kaynnistaminen.

Sinun pitdisi ndhda kaynnistamasi Wi-Fi-verkko tietokoneellasi. Verkon nimi ja salasana nakyvat puhelimesi ruudulla
aina, kun menet asetuksiin, ja voit vaihtaa ne milloin vain. Android-puhelimella voit my0s jakaa yhteyden Bluetoothin tai
USB-kaapelin avulla, mutta langattoman tukiaseman kaytté on nopeinta ja helpointa hatdtapauksessa.

Wi-Fi
WiE iciule dty Hspiooft
ey HRpOL faitarotmle
9 L e
Lty Haghtl g 0 v [ bl

Matwork Prafaréncas
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"Yhteyteni tunnille katkeaa jatkuvasti, tai videokuva on epéaselvaa"

Jos kohtaat tdman ongelman, internetyhteydessdasi on hairio. Jotkin sovellukset varoittavat sinua epavakaasta yhteydestd,
kun tietokoneesi ei pysty kdyttdamaan riittavasti kaistaa tai siirtonopeutta.

Taman ongelman yleisin syy on, etta kaista on ylikuormittunut, tai etta olet liian kaukana verkkosignaalin lahteest3, eli
tdssa tapauksessa langattomasta yhteydesta. Voit helposti tarkistaa yhteytesi nopeuden hakemalla nopeustestia (speed
test) selaimellasi (Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox, tms.). Jos ongelmia ilmenee, voit yrittaa siirtya ldhemmas Wi-
Fi-reititinta. Toimivin ratkaisu on yhdistda siihen suoraan ethernet-kaapelilla.

Tyypillinen nopeus, jolla sinun tulisi pystya hallinnoimaan verkkokokousta on 1.5 - 3Mb/s.

"Kamerani ei toimi"

Suurin osa nykypaivan tietokoneista huomaa automaattisesti, mita laitteita niihin on yhdistettyn4, ja osaa hakea ajureita
(ohjelmia, jotka kertovat tietokoneelle, miten kayttaa tiettyd laitetta) sekd asentaa ne ilman, ettd kdyttajan tarvitsee
tehdd mitdan. Jos olet varma, ettd kamerasi on asennettu oikein, mutta se ei vieldkdan toimi, sinun tulee vaihtaa
sisddntuloasetusta joko tietokoneesi asetuksista tai kokousohjelman asetuksista.

Mene kayttdmasi ohjelman asetuksiin ja valitse videoasetukset. Nain saat nakyviin pudotusvalikon, josta ndet valittavissa
olevat sisdantulot. Valitse se, jota haluat kayttda, ja sinun pitdisi saada nakyviin esindkyma, sekd pystya tarkistamaan,
toimiiko sisddntulo. Alla olevasta kuvasta ndet Zoomin videoasetukset.

Camera

FaceTime HD Camera

FaceTime HD Camera

My Video

Touch up my appearance

~ Adjust for low light

Jos et 16yda asetusta kameran aktivoimiseksi tietokoneestasi tai kdyttdmasi ohjelman asetuksista, koneessasi ei ehka ole
asennettuna oikeita ajureita kameran kayttamiseen, ja saatat joutua lataamaan ne verkosta.

Tavallisesti laitevalmistajat antavat kayttajien ladata kaikki tarvittavat ajurit heidan verkkosivuiltaan. Sinun taytyy vain
varmistaa kamerasi malli, ja ladata kayttojarjestelmadsi (Windows, Mac tai Linux) sopiva ajuri. Kun lataus on valmis,
kdynnistd vain asennusohjelma, ja sinun pitdisi pystyd kdyttamaan laitetta. Jos se ei vieldkdadn toimi, sinun pitaa
mahdollisesti ottaa yhteyttd laitevalmistajan tukipalveluihin (heidan verkkosivuillaan kerrotaan miten). Voit my0s yrittaa
kayttaa toista laitetta varmistaaksesi, etta laitteesi ei ole rikki.

Kun liityt verkkotapaamiseen selaimesi kautta, sinun tdytyy antaa selaimelle lupa kdyttdd ja hallita kameraasi ja
mikrofoniasi. Tavallisesti selain kysyy sinulta, suostutko antamaan sille luvan kontrolloida laitteitasi, mutta jos ei, voit aina
antaa sille luvan jarjestelmdaasetusten turvallisuusvalikosta. Jos selaimella on tarvitut luvat, mutta kamera tai mikrofoni
ei vielakaan toimi, jokin selaimen laajennuksista (esim. AdBlock tai Grammarly) saattaa hairita toimintaa. Laajennuksia
voi tauottaa tai poistaa kaytosta selaimen laajennusvalikosta, minka jalkeen voit kokeilla, toimiiko laite. Voit myos sulkea
ohjelman ja avata sen uudelleen nollataksesi asetukset, jotka ovat voineet vaihtua vahingossa.

"En kuule oppijoitani"

On useita mahdollisia syitd, miksi et kuule oppijoitasi, ja suurin osa niista johtuu tunnin kdynnistdmiseen liittyvista
hairidistd. Ongelman ratkaisemiseksi sinun taytyy vain tarkistaa, ettd kaikki asetukset ovat oikein. Kun ensimmaiseksi
liityt verkkokokoukseen, ohjelmat yleensa tarjoavat mahdollisuutta testata sekd mikrofonia ettd kaiuttimia (kuulokkeet
ovat suositeltavia, silld saat paremman ddnenlaadun ja valtat danen kiertdmisesta johtuvat ongelmat).

Usein se, etta et kuule oppijoitasi, tai oppijasi eivat kuule sinua, johtuu siitd, ettd mikrofoni on mykistetty. Tahan voi
vaikuttaa ohjelman kautta, silla ohjelmassa on mykistdmisasetus, ja joissain laadukkaammissa laitteissa on fyysinen
painike mykistamista varten. Tarkista, ettd oppijoiden mikrofonit eivat ole mykistettyind, ennen kuin kokeilet mitdaan
muuta.
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Jos tdma ei toimi, varmista, ettd et ole yhdistanyt kuulokkeitasi vaaraan paikkaan tietokoneessasi. Yleensa tietokoneessa
on ulostulo kuulokkeille, joka on tavallisesti vaaleanvihrea ja merkitty kuvakkeella, seka sisdantulo, joka on vaaleanoranssi
tai vaaleanpunainen, sekd merkitty mikrofonikuvakkeella.

Jos kuulokkeissasi on myds mikrofoni, joka menee jakkiporttiin, kahdella liittimelld on sama vari. Toinen mahdollisuus on
kytkead mikrofoni tietokoneeseen USB:n kautta ja kuulokkeet jakkiliittimella.

JSB microphone

Toinen syy voi olla se, ettd olet vahingossa laittanut tietokoneen ddnen pois paalta. Voit tarkistaa sen yleensa ndytén
oikeasta alakulmasta (Windows) tai oikeasta yldkulmasta (Macissa). Jos ddnenvoimakkuutta ei ole vahennetty, tarkista
tietokoneellasi tai verkossa olevasta dani- tai videotiedostosta (esim. YouTube-video).

Jos et kuule mitdan, kokeile kdyttad eri kuulokkeita tai kaiuttimia, kdyttamasi kuulokkeet voivat olla rikki. Kun kuulet
videon, mutta et silti kuule oppilaitasi, sinun on ehka tarkistettava sovelluksen asetukset (napsauttamalla rataspainiketta),
jossa voit valita ddnentoistotavan ja yleensa tehda danitestin.

Speaker

Microphone

Viimeisena keinona, jos mikddan muu ei auta, voit liittyd istuntoon osallistujana &lypuhelimellasi kyseessa olevan
videoneuvotteluohjelmiston sovelluksella dantad varten ja kdyttdd kameraa ja ndytonjakotoimintoja tietokoneeltasi.
Kayta tata vain, jos muuta mahdollisuutta ei ole, ja varmista, ettd puhelimesi on yhdistetty Wi-Fi-verkkoon vakaamman
yhteyden saamiseksi (muista mobiilidatapakettisi). Sinun on my0s laitettava joko tietokoneen tai puhelimen danet pois
paaltd, jotta dani ei lahtisi kiertamaan. Kuulokkeiden kaytté on suositeltavaa.

“Oppijani eivat kuule minua”

Syyttahan voivat olla hyvin samankaltaisia kuin edellisen ongelman syyt. Joten yrita ratkaista tama ongelma noudattamalla
samoja vaiheita kuin aiemmin.

Tarkista, ettd mikrofoni on kytketty joko vaaleanpunaiseen jakkiporttiin tai USB-porttiin, mikrofonin mallista riippuen.

Seuraavaksi sinun tulee tarkistaa, vastaanottaako tietokoneesi signaalin mikrofonista vai ei. Tietokoneen
jarjestelmaasetuksissa (kaynnistysvalikon hammaspydérasymboli tai Windowsissa pikandppdin Wlndows + |) tai
asetusvalikossa (ruudun vasemmassa ylakulmassa olevan Apple-symbolin -
pudotusvalikosta tai pikandppainvaihtoehdolla optio + F10 Macissa), voit valita eri
kaytettavissa olevista sisdantuloista (tai ulostuloista) ja testata niita. Tassa valikossa
naet tietokoneen vastaanottaman signaalin ja voit ndhda, toimiiko mikrofoni vai ei.

Kun olet tarkistanut jarjestelman &anitulon, seuraava vaihe on sovelluksen . . i
asetusten tarkistaminen, yleensd Windowsissa sovellusikkunan vasemmassa Audio output
yldkulmassa olevasta pudotusvalikosta Tiedosto -> Asetukset. Macissa padset niihin | Mic Ll (Line in)
nayton vasemmasta yldkulmasta sovelluksen nimesta, tai pikandppainkomennolla :
komento +. Oletusarvoisesti ne kdyttavat samaa sisddntuloa kuin jarjestelma,
mutta tdma on saattanut muuttua, varsinkin jos joku muu on kadyttanyt laitetta ja
kayttanyt omaa mikrofoniaan.

Ohjeita vianmaaritykseen 102/107



DigiLinE

“Muita ongelmia”

Joskus ongelmat eivat liity tekniikkaan vaan kayttdjiin. Jos olet esimerkiksi odottanut oppilaitasi jonkin aikaa eika kukaan
ilmesty tunnille, saatat olla vadradssa istunnossa, tai oppilaat saattavat yrittad paasta vaaraan istuntoon. Varmista, etta
itse olet oikeassa paikassa ja ota yhteyttd oppilaisiin ja tarkista, onko heilla vaikeuksia paasta istuntoon mukaan (tai
ehkdpa muistuttaa, ettd heidan pitaisi olla oppitunnilla).

Jos et kdytd omaa tilidsi kirjautuaksesi etatunnillesi, tai jos joku muu on vastuussa tilin pitamisesta ajan tasalla etka pysty
kirjautumaan sisaan, varmista, etta kirjautumistiedot ovat oikein ja tarvittaessa ota yhteytta vastuuhenkil66n ja tarkista,
onko esim. salasana vaihdettu.

Joskus, kun jaat sisaltod naytoltasi, oppilaat eivat nae sitd (etenkin, kun he ovat istunnossa tabletin kautta). Sinun tulisi
neuvoa heitd pyyhkdisemadan vasemmalle tai oikealle vaihtaakseen jaetun naytdn ja muiden oppilaiden ja opettajan
kuvien valilla.

Saattaa my0s kayda niin, etteivat oppijat kuule video- tai danitiedostoa, jota toistat heille. Silloin sinun on otettava danen
jakamistoiminto kdytt6on. Voit tehda taman valitessasi, mitd jaat, tai kun jaat sisaltéd, "more"-valikosta alla olevan kuvan
mukaisesti.

Oppitunneilla haluat todenndkoisesti oppijoiden tyoskentelevdn pienryhmissd. Zoomissa tdma tapahtuu
pienryhmahuoneissa, "breakout rooms". On mahdollista, etta oppilaasi ei nde viestia pienryhmahuoneeseen liittymisesta
tai napsauttavat vahingossa vaihtoehtoa olla liittymatta siihen. Silloin sinun on mentava pienryhméahuoneiden valikkoon
ja siirrettéva oppilas manuaalisesti pienryhmahuoneeseen, jotta han saa kutsun liittyd siihen uudelleen.

11.3 Keneen ottaa yhteyttd ongelmatilanteissa?

Jos olet onnekas, tyopaikallasi, on hallinnollista tai teknista henkildkuntaa, joka voi auttaa teknisissa kysymyksissa. Pyyda
heilta apua, jos olet kokeillut ilmeisimpia ratkaisuja, mutta ongelma on edelleen ratkaisematta.

Jos sinulla ei ole téllaista tukea tai et saa heihin yhteytta ajoissa, sinun on yritettdva |0ytda ratkaisu itse. Noudata ensin
edellisen osan vianetsintdohjeita. Jos se ei auta, sinun on etsittdva ratkaisua laajemmin.

Usein voit |0ytaa tarvitsemasi avun hakemalla suoraan netista. Voit kirjoittaa kysymyksen suoraan Googleen, ja saatat
saada tarkan vastauksen. Mutta jos etsit jotain yksityiskohtaisempaa, voit kdyttaa tarkennettuja hakuja.

Yksi hyodyllisimmista tarkennetun haun operaattoreista on lainausmerkit ( " "). Kun haet termia, jonka ymparilld on
lainausmerkit, Google nayttda vain ne tulokset, joista se 16ytaa tarkan vastaavuuden etsimallesi termille, ja sanat ovat
samassa jarjestyksessa. (Jos kirjoitat termit ilman lainausmerkkejd, Google antaa sinulle sivustojen tai asiakirjojen
tulokset, joista se |0ytda osan tai kaikki etsimasi termit, mutta ei valttamattd samassa jarjestyksessa tai edes vierekkain.)
Toinen erittdin hyddyllinen operaattori on miinusmerkki ( - ): Voit kayttaa sitd sulkemaan sen jalkeen kirjoittamasi termin
pois hausta, jotta Google ei nadytd sinulle tuloksia, joissa on antamasi termi. Tasta linkistd 16ydat erittdin hyodyllisen
oppaan tarkennetuista hakuoperaattoreista.

Jos olet itsendinen tyontekija eika sinulla ole tyopaikan teknistd tukea kdytettdvissasi, voit hakea apua yrityksiltd,
jotka tarjoavat kdyttamiasi digitaalisia tyokaluja. Voit siirtyd heidan verkkosivustojensa "tuki"-osioon, jossa heilld on
todennakoisesti UKK-sivu (usein kysytyt kysymykset) tai tietoja siitd, kuinka voit ottaa yhteyttad asiakaspalveluun. Kun
otat yhteytta sinne, varaudu antamaan virhekoodi tai virheesta kertova ponnahdusviesti, tai ainakin selittdmaan virhetta
edeltdneet vaiheet.

Lopuksi, jos et [6yda tarvitsemaasi apua kdyttamiesi palveluiden sivuilta, voit aina turvautua avoimiin foorumeihin kuten
Reddit, tai esimerkiksi Facebookin IT-tukiryhmiin, joista voit 16ytda ihmisia, jotka ovat halukkaita auttamaan. Naissa
paikoissa neuvojen osuvuus voi olla sattumankauppaa, ja saatat joutua kdyttdmaan aikaa sopivien ratkaisujen etsimiseen.
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11.4 Hairioiden kasitteleminen

Oppituntien aikana saattaa tulla vastaan tilanteita, jotka vaikuttavat tunnin kulkuun, olipa kyseessa oppijat, jotka
eivat halua kytked kameraansa paalle tai osallistua, tai muut perheenjasenet, jotka keskeyttavat heidat. Tassa osiossa
keskitytdan Zoomiin, koska se on yksi laajimmin kaytetyista verkkotapaamistydkaluista.

Tallaisten tilanteiden kasittelemiseksi opettajan valineet ovat hyvin samanlaiset luokassa pidettavilla oppitunneilla.
Tehokkain tapa on puhua oppijoiden kanssa ja saada heiddt ymmartamaan, ettad vaikka he olisivat kotona (mika voi
saada heidat tuntemaan, ettei kyseessa ole "oikea" tunti), he ovat kuitenkin kanssasi oppimassa jotain. On myos heidan
vastuullaan, etta oppitunnit sujuvat ja olisivat mahdollisimman hyodyllisia.

Kurssin alussa on hyva laatia joitain sdaant6ja ja kerrata ne saannollisesti, jotta oppijat tottuvat toimintatapoihin
opetuksessa. Hyva saantd on esimerkiksi vaatia, ettd kamera pidetdan paalla oppitunnilla, ja ettd mikrofoni laitetaan
kiinni silloin kun ei puhu. On helpompi ottaa sdaannot kayttéon alusta alkaen kuin yrittdd saada oppijat muuttamaan
asennettaan kun he ovat jo muodostaneet tapansa.

Jos oppijasi ovat lapsia, eivatka he tee yhteistyota hyvan ilmapiirin luomiseksi, voit keskustella asiasta vanhempien kanssa
kommunikoinnista vastaavan henkilon kanssa ja pyytamaan hanta kannustamaan oppilaita kunnioittamaan oppitunteja
ja kdyttaytymaan asianmukaisella tavalla.

Jotkut oppijat saattavat pelleilld vaihtamalla nimedan Zoomissa. Opettajana voit muuttaa kaikkien osallistujien nimia
suojausvalikon kautta ja estda heita muuttamasta niitd uudelleen.

Allow participants to:

Participant 2
Participant 2

Participant 1
%

Security

Jos oppitunnillasi oppija kayttaytyy huonosti, muista, etta hallitset istuntoa ja voit mykistaa osallistujat tai sammuttaa
heidadn videonsa, jos he nayttdvat jotain sopimatonta. Voit jopa poistaa heidat kokonaan oppitunnilta.

% zoomus Meeting View Edit Window Help

Allow participants to:

Zoom Meeting

Mute All

Ask All to

+ Unmute Themselves

< Start Video

Participant 2

Start Share

Irvita

Security

Kun mykistdt tai sammutat oppijan videon, han saattaa laittaa ne uudelleen péaalle ja jatkaa hairikointia. Silloin voit
poistaa hdanen videonsa tai mikrofoninsa kokonaan kaytosta suojausvalikosta. Odotushuonetoiminnon kdytt6énotto on
myds hyodyllinen. Se estda oppilaita liittymasta istuntoon suoraan; heidan on odotettava, kunnes annat heille paasyn.
Tama antaa sinulle mahdollisuuden hallita, kuka tulee oppitunnille, ja voit myos valmistella kaiken tarvittavan ennen kuin
oppijat tulevat tunnille. Ponnahdusviesti tulee nakyviin, kun uusi oppilas on tulossa mukaan; voit paastda hanet sisdan
heti tai myéhemmin.

Odotushuone-toiminto mahdollistaa myos osallistujien Idhettdmisen sinne. Jos oppilas kadyttaytyy huonosti, voit Iahettda
hédnet hetkeksi odotustilaan "jadhylle". (Kdyta tata varovasti, koska oppija saattaa poistua tietokoneen daresta. Toisaalta
lasten vanhemmat tarkkailevat usein, ettd heidan lapsensa pysyvét oppitunnilla).
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+ Enable Waiting Roam

Zoom-kokouksen osallistujat voivat myods keskustella keskendan yksityisesti chat-toiminnolla. Et voi nahda yksityisia
viestejd, ja jos epdilet oppilaiden vdarinkayttavan chattia, voit poistaa sen kaytosta suojausvalikosta.

Ihanteellisessa tilanteessa sinun ei tarvitse turvautua edelld
mainittuihin keinoihin. Epaasianmukaisen kdytoksen ehkdisemiseksi
tai lieventamiseksi on tarkeda varata aikaa ryhmahengen Share Screer
kehittamiseen. Voitte keskustella yhteisistd kiinnostuksen kohteista R
taitehda ryhmayttamisharjoituksia, jotta oppijat olisivat mychemmin
halukkaampia osallistumaan oppitunneille, kunnioittamaan
luokkatovereitaan ja tydskentelemaan toistensa kanssa — myods
ilman jatkuvaa valvontaa esimerkiksi pienryhmahuoneissa.

Allow participants to

Joskus oppijat, jotka eivat ole tottuneita kdyttdmaan tietokoneita
eivat tiedd, kuinka laittaa kamera tai mikrofoni p&alle (varsinkin, jos
he kayttdvat yhteyteen tablettia). Voit auttaa heitd napsauttamalla
"pyydd kaynnistamadn video/aani" -painiketta, jolloin heidédn
naytoilleen tulee ponnahdusikkuna (uusi ikkuna, jossa on viesti),
jonka avulla he voivat kdynnistaa videon tai danen tarpeen mukaan.
Auttaa myos paljon, jos valmistelet kaiken oppitunnilla tarvitsemasi
ennen sen alkua. Kun tunnet oppijasi, yritd ennakoida heidédn

mahdollisia reaktioitaan ja olla valmis niihin. T e A NRaaIie

Participant 1

Kun annat ohjeita tunnilla tehtéviin harjoituksiin ja aktiviteeteihin,
muista tehdad tdma selkedsti ja huolellisesti, jotta oppijat tietavat,
mitd heidan tulee tehda ja valtytadn vaarinkasityksilta.

Pikanappainten kaytdn opettelu on erittdin hyva tapa, jolla opettaja
voi selviytyd nopeasti mistd tahansa tilanteesta ja jopa saada
oppitunnin sujuvammaksi ja dynaamisemmaksi. Pikanappdimet Participant1
ovat nappdinyhdistelmia, joita yhtdaikaisesti painamalla paaset
tiettyyn toimintoon kdyttdmdassasi ohjelmassa. Niiden avulla voit
suorittaa nopeasti monia toimintoja, kuten hiljentdd mikrofonisi
(tai kaikkien) ilman valikoissa liikkumista. Kayttdmasi ohjelman
tukisivustolta (Zoom, Skype, Meet) |0ydat listan pikandppaimista,
jotka tekevat kaikesta helpompaa ja nopeampaa kun niihin tottuu.

11.5 Yhteenveto

Useimmiten etdopetuksessa eteen tulevat ongelmat ratkeavat helposti tarkistamalla, ettd kaikki on paikoillaan.
Noudattamalla tdssd osiossa lueteltuja ohjeita, sinun pitdisi pystyd valttamaan ja ratkaisemaan teknisida ongelmia
etatunneillasi. Jos ndista ei ole apua, niin ota yhteytta IT-tukeen.

Tarkistuslista tavallisimpien teknisten ongelmien ratkaisemiseksi ja valttdmiseksi:
e Tarkista, etta tietokone on kytketty oikeaan verkkoon (mieluiten langalliseen).
e Tarkista, ettd olet oikeassa istunnossa (jos kaytat useampaa)
e Tarkista, ettd kdytat oikeaa mikrofonia, ja etta se toimii
e Tarkista, ettd kamerasi toimii, ja etta se on valittu istuntoon
e Sulje ne ohjelmat joita et kayta oppitunnilla

e Jos oppijoilla on ongelmia, yrita auttaa heita
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e Jos ylla olevat vaiheet nayttdvat olevan oikein, mutta sinulla on edelleen ongelmia, kdynnistd tietokoneesi
uudelleen, se ratkaisee usein monet ongelmat, joita emme muuten havaitse, ja se paivittda tietokoneesi muistin.

Kun oppitunnilla tulee ongelmia oppijoiden kanssa, muista, ettd sind hallitset istuntoa. Ongelmien ilmetessad usein
paras keino on puhua suoraan oppijoiden kanssa tilanteesta ja toivotuista toimintatavoista. Tarvittaessa voit myds ottaa
yhteyttd vanhempiin tai oppilaiden vastuuhenkildihin.

https://youtu.be/6LkgbsRRs1E
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or you can use the gr-code.

Stay tuned on Facebook FACEBOOK or our project website to receive more information
on digital language education (@fit4digiline).

The Fit4DigiLinE core project team:

>
Laura Reutler Elisabetta Mei Boelo van der Pool Carmen Peresich Kalliopi Stefani Samantha Eldred
bit schulungscenter EGInA s.r.l. Babel Idiomas 6sD Innovations Tyovden Akatemia
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